UCHWALA NR 39/132/22
ZARZADU POWIATU W BIELSKU PODLASKIM
z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji
zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie
nieodplatnej pomocy prawnej lub Swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
w Powiecie Bielskim w 2023 r.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.
z 2022 r. poz. 1526) w zwigzku z art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1327; z 2021 r. poz. 2490) oraz art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2021 r. poz. 945) uchwala sig, o nastepuje:

§ 1. Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w Powiecie Bielskim w 2023 r.

§ 2. Zlecenie realizacji zadania bedzie mie¢ form¢ powierzenia realizacji zadania wraz
z udzieleniem dotacji.

§ 3. 1. Zasady przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania
publicznego w zakresie prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w Powiecie Bielskim
w 2023 r. okresla Ogloszenie otwartego konkursu ofert, stanowigce zatacznik do niniejszej
uchwaty.

2. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, podlega publikacji na stronie internetowej Powiatu
Bielskiego, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego
w Bielsku Podlaskim.

§ 4. Komisja konkursowa do spraw oceny ofert zostanie powotana w drodze odrebnej uchwaty.
§ 5. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Staroscie Bielskiemu.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Wicestarosta Starosta
mgr Piotr Bozko dr inz. Slkawomir Jerzy Snarski
(podpis elektroniczny) (podpis elektroniczny)

Cztonek Zarzadu Powiatu
Zbigniew Jan Szpakowski

(podpis elektroniczny)

Czlonek Zarzadu Powiatu
mgr Bazyli Leszczynski

(podpis elektroniczny)



Zatacznik

do uchwaty Nr 39/132/22

Zarzadu Powiatu w Bielsku Podlaskim
z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Zarzad Powiatu w Bielsku Podlaskim oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji
zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej lub $swiadczenie niecodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w Powiecie Bielskim w 2023 r.

1.

Rodzaj zadania

Przedmiotem konkursu jest wylonienie organizacji pozarzadowej prowadzacej
dziatalno$¢ pozytku publicznego, celem powierzenia prowadzenia w 2023 r. jednego
punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, zlokalizowanego na terenie Powiatu
Bielskiego.

2. W ramach prowadzenia punktu organizacja pozarzadowa zobowigzana jest do:

1) udzielania nieodpltatnej pomocy prawnej obejmujace;j:

a) poinformowanie osoby fizycznej o obowigzujagcym stanie prawnym oraz
0 przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach,
w tym w zwigzku z toczacym si¢ postgpowaniem przygotowawczym,
administracyjnym, sagdowym lub sadowoadministracyjnym, lub

b) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

C) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w lit. a i b,
Z wylaczeniem pism  procesowych w  toczagcym si¢  postgpowaniu
przygotowawczym lub sagdowym 1 pism w toczgcym si¢ postgpowaniu
sgdowoadministracyjnym, lub

d) nicodptatng mediacje, lub

e) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztow sadowych lub
ustanowienie pelnomocnika z wurzgdu w postepowaniu sagdowym lub
ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika
patentowego w postepowaniu sagdowoadministracyjnym oraz poinformowanie
0 kosztach postepowania i ryzyku finansowym zwigzanym ze skierowaniem
sprawy na droge sagdowa,

lub
2) swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego obejmujacego dziatania

dostosowane do indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajace do
podniesienia $wiadomosci tej osoby o przystugujacych jej uprawnieniach lub
spoczywajacych na niej obowigzkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu
problemu, w tym, w razie potrzeby, sporzadzenie wspoOlnie z osobg uprawniong
planu dzialania i pomoc w jego realizacji. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie
obejmuje w szczegolnosci porady dla osoéb zadtuzonych i porady z zakresu spraw
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mieszkaniowych oraz zabezpieczenia spotecznego. Nieodptatne poradnictwo
obywatelskie obejmuje rowniez nieodptatng mediacje,
3) prowadzenia nieodptatnej mediacji obejmujace;j:

a) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania

Z polubownych metod rozwigzywania spordw, w szczegdélnosci mediacji
oraz korzysciach z tego wynikajacych;
b) przygotowanie projektu umowy o mediacj¢ lub wniosku o przeprowadzenie
mediacji;
C) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania
mediacyjnego w sprawie karnej;
d) przeprowadzenie mediacji;
e) udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sadu wniosku o zatwierdzenie ugody
zawartej przed mediatorem.
Nieodptatna mediacja nie obejmuje spraw, w ktorych:
a) sad lub inny organ wydaty postanowienie o skierowaniu sprawy do mediacji
lub postepowania mediacyjnego;
b) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w relacji stron wystepuje przemoc.
. W ramach umowy, o ktorej mowa w pkt IV ust. 12, organizacji pozarzadowej powierza
si¢ jednoczes$nie zadania z zakresu edukacji prawnej, realizowane w zwigzku
Z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub
swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze co najmniej
jednego zadania na rok, w szczegdlnosci w formach, o ktérych mowa w art. 3b ust. 2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej w brzmieniu obowigzujacym od
1 stycznia 2022 r., zwanej dalej ,,ustawg”. Organizacja pozarzadowa w ofercie winna
okresli¢ zakres, termin i forme¢ w jakiej bedzie realizowata zadania z zakresu edukacji
prawnej.
. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa si¢ w punkcie w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu
podczas dyzuru trwajacego co najmniej 4 godziny dziennie, z wylgczeniem dni,
0 ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od
pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1920), zgodnie z ponizszym harmonogramem:
— poniedziatek: godz. 7.30 — 11.30 (dyzur przeznaczony na udzielanie nieodplatnej
pomocy prawnej),
— wtorek: godz. 11.30 — 15.30 (dyzur przeznaczony na udzielanie nieodplatnej
pomocy prawnej),
— $roda: godz. 7.30 — 11.30 (dyzur przeznaczony na udzielanie nieodptatnej
pomocy prawnej),
— czwartek: godz. 11.30 — 15.30 (dyzur przeznaczony na udzielanie nieodptatnej
pomocy prawnej),
— piatek: godz. 7.30 — 11.30 (dyzur przeznaczony na $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego).



W przypadku, gdy liczba 0s6b uprawnionych, ktorym ma zosta¢ udzielona nieodptatna
pomoc prawna lub §wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia
sprawne umawianie termindw wizyt w punktach na obszarze Powiatu Bielskiego, czas
trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich
punktach na terenie tego powiatu. Wydluzenie czasu trwania dyzuru nastgpuje na
zadanie Starosty Bielskiego. Wydluzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje
zwigkszenia Srodkow przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

Osobom ze znaczng niepelnosprawnoscig ruchows, ktore nie mogg stawic si¢ w punkcie
osobiscie oraz osobom do$wiadczajagcym trudnosci w komunikowaniu si¢, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach
komunikowania si¢ (Dz.U. z 2017 r. poz. 1824 z pdézn. zm.), moze by¢ udzielania
nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, z
wylaczeniem nieodplatnej mediacji, takze poza punktem albo za posrednictwem
srodkow porozumiewania si¢ na odlegltos¢.

W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego moze odbywaé si¢ za
posrednictwem $rodkéw porozumiewania si¢ na odlegto$¢ oraz poza lokalem punktu.
Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 6 i 7, nic powoduje zwigkszenia
srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku. Dojazdy do osob
uprawnionych organizowane sg przez organizacj¢ pozarzadowa we wlasnym zakresie
W czasie trwania dyzurdw, o ktérych mowa w ust. 4.

Organizacja pozarzagdowa zapewnia udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub
$wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na zasadach okreslonych w art.
5 ust. 2-5, art. 7 oraz art. 8 ust. 2-13 ustawy.

Wysokos$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania

Na realizacj¢ zadania przeznacza si¢ kwotg brutto 64.020,00 zt (stownie ztotych: szesédziesiat
cztery tysigce dwadziescia 00/100), w tym:

1)

2)

1.
1.

60.060,00 =zt (slownie zlotych: sze$cédziesigt tysiecy sze$cédziesigt 00/100) na
prowadzenie punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub
$wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

3.960,00 zt (stownie ztotych: trzy tysiace dziewiecéset sze§¢dziesigt 00/100) na realizacje
zadan z zakresu edukacji prawnej.

Zasady przyznawania dotacji

Zlecanie realizacji zadania ma form¢ powierzenia wykonania zadania publicznego wraz
z udzieleniem dotacji na jego realizacjg.

O powierzenie prowadzenia w 2023 r. punktu, w ktorym bedzie udzielana nieodptatna
pomoc prawna lub $wiadczone nicodptatne poradnictwo obywatelskie moze ubiegac si¢
organizacja pozarzagdowa prowadzaca dziatalno$¢ pozytku publicznego w zakresie,
0 ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt Ib lub 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.



0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1327,

zZpdézn. zm.), wpisana na list¢ organizacji pozarzadowych uprawnionych do

prowadzenia punktéw na obszarze wojewodztwa, o ktéorej mowa w art. 11d ust. 1

ustawy, prowadzong przez wiasciwego wojewode w zakresie udzielania nieodptatnej

pomocy prawnej lub §wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, ktora:

1) w_zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej, lgcznie speinia nastepujace
warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych
si¢ z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub §wiadczeniem
poradnictwa obywatelskiego,

b) posiada umowe zawarta z adwokatem, radca prawnym, doradca podatkowym
lub osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy, oraz mediatorem,
0 ktorym mowa w art. 4a ust. 6 ustawy,

c) daje gwarancj¢ nalezytego wykonania zadania, w szczegolno$ci w zakresie
zapewnienia:

— poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,

— profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

— przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegblnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowatla i stosuje standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jako$ci
udzielanej nieodptatnej pomocy prawne;.

2) w zakresie $§wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, tacznie spetnia
nastepujace warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych
si¢ ze $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pigciu lat
bezposrednio poprzedzajacych ztozenie oferty lub co najmniej dwuletnie
doswiadczenie w wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udzielaniem porad
prawnych, informacji prawnych lub §wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa,

b) posiada umowe zawarta z osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy, oraz
mediatorem, o ktorym mowa w art. 4a ust. 6 ustawy,

c) daje gwarancj¢ nalezytego wykonania zadania w szczegdlnosci w zakresie
zapewnienia:

— poufnosci w zwigzku ze $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i jego dokumentowaniem,

— profesjonalnego 1 rzetelnego $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego,

— przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego, w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt
interesow,

d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jako$ci
$wiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.



. W przypadku zaprzestania spetniania warunku, o ktérym mowa w:

1) pkt 11 ust. 2 pkt 1 lit. b lub pkt Il ust. 2 pkt 2 lit. b — Starosta Bielski nie zawiera
umowy z organizacja pozarzadowg albo rozwigzuje jg ze skutkiem
natychmiastowym,

2) pkt I ust. 2 pkt 1 lit. ¢ lub pkt I11 ust. 2 pkt 2 lit. ¢ — Starosta Bielski nie zawiera
umowy z organizacjg pozarzadowa albo rozwigzuje ja za dwutygodniowym
wypowiedzeniem.

. O powierzenie prowadzenia w 2023 roku punktu, w ktérym bedzie udzielana

nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie nie
moze si¢ ubiegaé organizacja pozarzadowa, ktéra w okresie dwoch lat poprzedzajacych
przystapienie do otwartego konkursu ofert nie rozliczyta si¢ z dotacji przyznanej na
wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacj¢ niezgodnie z celem jej
przyznania, jak rowniez ta organizacja pozarzagdowa, z ktorg Starosta rozwigzat umowe.
Termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu
nienaleznych §rodkow wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

Terminy i warunki realizacji zadania

Miejsce realizacji zadania: Starostwo Powiatowe w Bielsku Podlaskim, ul. Mickiewicza

46, 17-100 Bielsk Podlaski, pokoj 010.
. Okres realizacji zadania: od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.
. Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Otwarty konkurs ofert

na powierzenie prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie nieodplatnej
pomocy prawnej lub s$wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
w Powiecie Bielskim w 2023 r.” na adres Starostwa Powiatowego w Bielsku
Podlaskim, ul. Mickiewicza 46, 17-100 Bielsk Podlaski, droga pocztowa lub
bezposrednio w Biurze Obstugi Klienta (parter) w godzinach urzgdowania. Dodatkowo
na kopercie musi by¢ umieszczona nazwa Organizacji pozarzadowej oraz jej adres
zwrotny. Nie beda przyjmowane oferty przestane drogg elektroniczna.

. Oferty realizacji zadania publicznego nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem okreslonym

W rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoré6w uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057).

. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg¢/osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen

woli w imieniu organizacji pozarzadowe;.

. Do oferty nalezy zalaczy¢ nastgpujace dokumenty:

1) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego wlasciwego rejestru lub
ewidencji badz inny dokument potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie
0s6b go reprezentujacych (wlasciwy dokument stanowiacy o podstawie dziatalno$ci
podmiotu, zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym). W przypadku
wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte niz wynikajgcy
z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego wiasciwego rejestru lub ewidencji —
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu organizacji
pozarzadowe;,



9.

10.

11.

12.

13.

14.

2) aktualny statut organizacji pozarzadowej,

3) dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku, o ktorym mowa w pkt 111 ust. 2 pkt
1 lit. a lub pkt 11 ust. 2 pkt 2 lit. a,

4) umowy, o ktorych mowa w pkt III ust. 2 pkt 1 lit. b lub pkt 111 ust. 2 pkt 2 lit. b,

5) pisemne zobowigzania realizacji zadania w sposob, o ktorym mowa w pkt III ust. 2
pkt 1 lit. ¢ lub pkt 11 ust. 2 pkt 2 lit. c,

6) dokument opisujacy standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jakos$ci,
0 ktorych mowa w pkt 11l ust. 2 pkt 1 lit. d lub pkt I ust. 2 pkt 2 lit. d,

7) dokument potwierdzajacy wpis na liste wlasciwego wojewody, o ktorej mowa w art.
11d ust. 1 ustawy, w zakresie udzielania nicodplatnej pomocy prawnej lub
w zakresie §wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

Organizacja pozarzadowa ubiegajaca si¢ o powierzenie prowadzenia punktu, w ktorym

bedzie udzielana nieodptatna pomoc prawna lub $swiadczone nieodptatne poradnictwo

obywatelskie dotgcza do oferty zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2

ustawy, lub dokument potwierdzajacy ukonczenie z ocena pozytywng Szkolenia

z zakresu $wiadczenia poradnictwa obywatelskiego przez osoby, o ktérych mowa w art.

11 ust. 3a ustawy.

Ponadto organizacja pozarzadowa ubiegajaca si¢ o powierzenie prowadzenia punktu,

w ktorym bedzie udzielana nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne

poradnictwo obywatelskie, dotacza do oferty oswiadczenie, ze nie zachodzg w stosunku

do niej zadne negatywne przestanki, o ktérych mowa w pkt III ust. 4.

Organizacja pozarzadowa w ramach oferty moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia

o wolontariacie zawarte z osobami, ktore beda wykonywaty $wiadczenia w ramach

prowadzonego punktu, w tym stuzyly asysta osobom uprawnionym majacym trudnosé¢

w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlno$ci z powodu niepelnosprawnosci,

podeszltego wieku albo innych okoliczno$ci zyciowych.

Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest zgodnos¢ zadan i dziatan zawartych w celach

statutowych oferenta z obszarem, na ktory zostala ztozona oferta.

Zataczniki dotaczone do oferty powinny by¢ zlozone w oryginale lub formie kopii

potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg/osoby upowaznione do

reprezentowania organizacji pozarzadowej zgodnie z wpisem w Krajowym Rejestrze

Sadowym lub innym wiasciwym dokumentem potwierdzajacym status prawny

podmiotu 1 umocowanie osob go reprezentujacych badz przez inne upowaznione w tym

celu osoby (w przypadku braku pieczeci imiennej wymagane jest ztozenie czytelnego

podpisu).

Szczegbdtowy zakres 1 warunki realizacji zadania okresli umowa, ktorej ramowy wzor

stanowi zatacznik do niniejszego Ogloszenia otwartego konkursu ofert.

Niezawarcie do dnia 31 grudnia 2022 r. umowy, o ktérej mowa w ust. 12, przez

wybrang w drodze otwartego konkursu ofert organizacj¢ pozarzadowa, jest

rownoznaczne z rezygnacja z realizacji zadania publicznego.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji. Dotacja na

realizacj¢ zadania publicznego zostanie udzielona organizacji pozarzadowej, ktorej

oferta zostanie wybrana przez Zarzad Powiatu w Bielsku Podlaskim w niniejszym

postepowaniu konkursowym.



V.

Termin skladania ofert

Termin sktadania ofert uptywa 18 listopada 2022 r. o godz. 15%°. Oferty, ktore zostang
ztozone lub dostarczone poczta po terminie okreslonym w zdaniu poprzedzajacym, nie beda
oceniane w konkursie i zostang zwrocone oferentowi bez otwierania. Znaczenie dla zachowania
terminu ma data wptywu oferty do Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim przy
ul. Mickiewicza 46, potwierdzona wilasciwg pieczecia w Biurze Obstugi Klienta, a nie data
stempla pocztowego.

VI. TrybiKkryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert
1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21 listopada 2022 r. o0 godz. 9%° w budynku Starostwa
Powiatowego w Bielsku Podlaskim ul. Mickiewicza 46, 17-100 Bielsk Podlaski, pokoj

nr 207.

2. Rozpatrywane beda wytacznie oferty kompletne, wypetnione czytelnie, zgodne z trescia
Ogtoszenia otwartego kKkonkursu ofert, ztozone wedlug obowigzujacego wzoru
W terminie okreslonym w tymze ogloszeniu.

3. Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu w Bielsku Podlaskim, po
zaopiniowaniu przez Komisj¢ konkursowa ds. oceny ofert. Sktad Komisji powotuje
Zarzad Powiatu w Bielsku Podlaskim oraz ustala zasady jej dziatania.

4. Komisja konkursowa dokona oceny ofert osobno dla czesci dotyczacej udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej i dla czesci dotyczacej Swiadczenia nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego, wedtug nastepujacych kryteriow:

a) Etap | oceny — zgodnos$é oferty z kryteriami formalnymi (kryterium 1-8 ); do etapu
II dopuszczone zostang wylacznie oferty, ktore spetniaja wszystkie Kryteria
formalne w ramach poszczegdlnych czgéci zadania publicznego. Oferty, ktore
zostang odrzucone z przyczyn formalnych, pozostang w aktach Starostwa
Powiatowego w Bielsku Podlaskim.
NIEODPLATNA POMOC PRAWNA
Whiosek spelnia
Lp. Kryterium oceny formalnej kryterium
TAK | NIE | Uwagi
1 Czy oferta ztozona zostala w terminie wskazanym w ogloszeniu
" | konkursowym?
9 Czy podmiot sktadajacy oferte jest uprawniony do jej ztozenia
" | zgodnie z ogloszeniem konkursowym?
3 Czy realizacja zadania publicznego jest objeta celami
" | statutowymi organizacji pozarzagdowej sktadajgcej oferte?

4. |Czy oferta zostala ztozona na whasciwym formularzu?

5. |Czy formularz oferty jest kompletny 1 prawidtowo wypetiony?

5 Czy zadanie podane w ofercie jest zgodne z ogloszeniem

" | konkursowym?
7. | Czy oferta podpisana zostata przez upowaznione do tego 0soby




zgodnie z zapisami statutu, KRS lub innego wlasciwego rejestru
lub ewidencji?

8. | Czy oferta zawiera wszystkie wymagane zalaczniki?
aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego
2) wlasciwego rejestru lub ewidencji badz inny dokument
potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie oséb go
reprezentujacych
b) |aktualny statut organizacji pozarzadowe;j
0 dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku, o ktérym mowa
w pkt 11 ust. 2 pkt 1 lit. a Ogloszenia otwartego konkursu ofert
d) umowy, o ktorych mowa w pkt III ust. 2 pkt 1 lit. b Ogloszenia
otwartego konkursu ofert
pisemne zobowigzania realizacji zadania w sposéb, o ktorym
e) |mowa w pkt I11 ust. 2 pkt 1 lit. ¢ Ogloszenia otwartego konkursu
ofert
dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system
f) |kontroli jakosci, o ktorych mowa w pkt III ust. 2 pkt 1 lit. d
Ogtoszenia otwartego konkursu ofert
dokument potwierdzajacy wpis organizacji pozarzadowej na
g) |liste whasciwego wojewody, o ktorej mowa w art. 11d ust. 1
ustawy, w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
o$wiadczenie, ze nie zachodza w stosunku do organizacji
h) |pozarzadowej zadne negatywne przestanki, o ktorych mowa w
pkt I11 ust. 4 Ogloszenia otwartego konkursu ofert
NIEODPLATNE PORADNICTWO OBYWATELSKIE
Wnhiosek spelnia
Lp. Kryterium oceny formalnej kryterium
TAK | NIE | Uwagi
1 Czy oferta ztozona zostala w terminie wskazanym w ogtoszeniu
" | konkursowym?
5 Czy podmiot sktadajacy oferte jest uprawniony do jej ztozenia
" | zgodnie z ogtoszeniem konkursowym?
3 Czy realizacja zadania publicznego jest objeta celami
" | statutowymi organizacji pozarzagdowej sktadajacej oferte?
4. |Czy oferta zostala ztozona na wiasciwym formularzu?
5. | Czy formularz oferty jest kompletny 1 prawidlowo wypetniony?
6 Czy zadanie podane w ofercie jest zgodne z ogloszeniem
" | konkursowym?
Czy oferta podpisana zostata przez upowaznione do tego osoby
7. |zgodnie z zapisami statutu, KRS lub innego wtasciwego rejestru
lub ewidencji?
8. |Czy oferta zawiera wszystkie wymagane zatgczniki?
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aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego
wlasciwego rejestru lub ewidencji badz inny dokument
potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie osob go
reprezentujacych

aktualny statut organizacji pozarzagdowej

dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku, o ktorym mowa
w pkt 111 ust. 2 pkt 2 lit. a Ogloszenia otwartego konkursu ofert

umowy, o ktorych mowa w pkt 111 ust. 2 pkt 2 lit. b Ogloszenia
otwartego konkursu ofert

pisemne zobowigzania realizacji zadania w sposob, o ktorym
mowa w pkt 111 ust. 2 pkt 2 lit. ¢ Ogloszenia otwartego konkursu
ofert

f)

dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system
kontroli jakosci, o ktérych mowa w pkt III ust. 2 pkt 2 lit. d
Ogtoszenia otwartego konkursu ofert

9)

dokument potwierdzajacy wpis organizacji pozarzadowej na
liste wlasciwego wojewody, o ktorej mowa w art. 11d ust. 1

ustawy, w zakresie $wiadczenia nicodptatnego poradnictwa

obywatelskiego

h)

zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy,
lub dokument potwierdzajacy ukonczenie z oceng pozytywna
szkolenia z zakresu §wiadczenia poradnictwa obywatelskiego
przez osoby, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3a ustawy

o$wiadczenie, ze nie zachodzg w stosunku do oferenta zadne
negatywne przestanki, o ktorych mowa w pkt III ust. 4
Ogloszenia otwartego konkursu ofert

b) Etap Il oceny — ocena merytoryczna ofert spetniajacych wszystkie kryteria formalne
(kryterium 1-5). Oferty pozytywnie ocenione na etapie oceny formalnej zostang
poddane ocenie merytorycznej. Polega ona na przyznaniu punktacji w zaleznosci od
stopnia spelniania wybranego kryterium oceny merytorycznej. Oferta uzyskuje
pozytywng ocene, jesli uzyska co najmniej 60% punktow osobno dla czesci

dotyczacej udzielania nieodplatnej pomocy prawnej oraz dla czesci dotyczacej
Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

NIEODPLATNA POMOC PRAWNA

Lp. Kryterium oceny merytorycznej Ilogé,
punktow
1. |Ocena mozliwos$ci realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzagdows
11 okreslono dziatania, ktore beda podejmowane w celu realizacji zadania 0-5
" | w zakresie nieodplatnej pomocy prawnej
12, opis planowanych dziatan w ramach realizacji zadania publicznego jest 0-4

logicznie uporzadkowany i czytelny




13 wskazane zasoby kadrowe umozliwiajg prawidlowa realizacj¢ zadania 0-10
" | w zakresie nieodplatnej pomocy prawnej
14, okres’logo rezultaty realizacji zadania w zakresie nieodplatnej pomocy 0-5
prawnej
15 wskazane rezultaty sg adekwatne do planowanych dziatan w zakresie 0-5
nieodptatnej pomocy prawnej
5 Ocena przedstawionej w ofercie kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego,
" | w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
2.1. | zasadno$¢ i rzetelno$¢ kosztow realizacji zadania 0-10
2.2. | kalkulacja kosztoéw wynika z opisu zadania i harmonogramu dziatan 0-5
3 Ocena proponowanej jako$ci wykonania zadania i kwalifikacji 0sob, przy udziale
" | ktérych organizacja pozarzadowa bedzie realizowata zadanie publiczne
3.1. | staranno$¢ w przygotowaniu dokumentacji ofertowej 0-4
3.9 opis proponowanych przez oferenta dziatan gwarantuje wlasciwag 0-5
" |realizacje zadania w zakresie nicodplatnej pomocy prawnej
33 kwalifikacje osob, przy udziale ktorych organizacja pozarzadowa bedzie 0-14
" | realizowata zadanie publiczne w zakresie nicodptatnej pomocy prawnej
34 wczeén%ejsze doswiadczenie oferenta w zakresie nieodptatnej pomocy 0-5
prawnej
rodzaj i r6znorodnos¢ form dziatan edukacyjnych zmierzajacych do 0-10
3.5. | zwigkszenia $wiadomosci spoteczenstwa planowanych do
przeprowadzenia przez oferenta w ramach edukacji prawnej
4 Planowany przez organizacj¢ pozarzadowa wktad rzeczowy, osobowy, w tym
" | $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow
4.1. | wysoko$¢ wkladu rzeczowego 0-4
49 porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami wspierajagcymi 0-4
prawidtowg realizacje zadania
43, porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami stuzagcymi asystg osobom 0-5
uprawnionym, majacym trudno$ci w samodzielnej realizacji porady
Uwzglednienie analizy i oceny realizacji zadan publicznych zleconych 0-5
5 oferentowi, ktory w latach poprzednich realizowat zlecone zadania
" | publiczne, biorgc pod uwage rzetelno$¢ i terminowos¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow
RAZEM: 0-100
NIEODPLATNE PORADNICTWO OBYWATELSKIE
: . Hos¢
Lp. Kryterium oceny merytorycznej punktéw
1. | Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowa
11 okreslono dziatania, ktére bedg podejmowane w celu realizacji zadania 0-5
" | w zakresie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
12, opis planowanych dziatan w ramach realizacji zadania publicznego jest 0-4

logicznie uporzadkowany i czytelny
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13 wskazane zasoby kadrowe umozliwiajg prawidlowa realizacj¢ zadania 0-10
" | w zakresie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
14, okreslono rezultaty realizacji zadania w zakresie $wiadczenia 0-5
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
15, wskazane rezultaty sg adekwatne do planowanych dziatan w zakresie 0-5
$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
5 Ocena przedstawionej w ofercie kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego,
" | w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
2.1. | zasadno$¢ i rzetelno$¢ kosztow realizacji zadania 0-10
2.2. | kalkulacja kosztow wynika z opisu zadania i harmonogramu dziatan 0-5
3 Ocena proponowanej jako$ci wykonania zadania i kwalifikacji 0sob, przy udziale
" | ktérych organizacja pozarzadowa bedzie realizowata zadanie publiczne
3.1. | staranno$¢ w przygotowaniu dokumentacji ofertowe;j 0-4
39 opis proponowanych przez oferenta dziatan gwarantuje wtasciwa 0-5
realizacje zadania w zakresie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
kwalifikacje osob, przy udziale ktorych organizacja pozarzadowa bedzie 0-14
3.3. | realizowata zadanie publiczne w zakresie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego
34 wczesniejsze doswiadczenie oferenta w zakresie, ktorego dotyczy zadanie 0-5
" | publiczne w zakresie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
rodzaj i r6znorodnos¢ form dziatan edukacyjnych zmierzajacych do 0-10
3.5. | zwickszenia §wiadomosci spoteczenstwa prowadzonych przez oferenta
w ramach edukacji prawnej
4 Planowany przez organizacj¢ pozarzadowa wktad rzeczowy, osobowy, w tym
" | $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkdw
4.1. | wysoko$¢ wktadu rzeczowego 0-4
49 porozumienia 0 wolontariacie zawarte z osobami wspierajacymi 0-4
prawidtowg realizacje zadania
43, porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami stluzacymi asysta osobom 0-5
uprawnionym, majacym trudno$ci w samodzielnej realizacji porady
Uwzglednienie analizy i oceny realizacji zadan publicznych zleconych 0-5
5 oferentowi, ktory w latach poprzednich realizowat zlecone zadania
" | publiczne, biorgc pod uwage rzetelno$¢ i terminowos¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow
RAZEM: 0-100

5. W przypadku gdy nie zostanie ztozona zadna oferta lub zadna ze ztoZzonych ofert nie
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spelni wymogoéw zawartych w niniejszym Ogloszeniu otwartego konkursu ofert,
konkurs zostaje uniewazniony.
W przypadku gdy w otwartym konkursie ofert nie wptynie zadna oferta na powierzenie
prowadzenia punktu przeznaczonego na S$wiadczenie nicodptatnego poradnictwa
obywatelskiego albo Zadna ze zlozonych ofert nie spelni wymogdéw konkursu w czgsci

dotyczacej $wiadczenia w punkcie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

organizacji pozarzadowej powierza si¢ prowadzenie punktu z przeznaczeniem na

udzielanie nieodptatnej pomocy prawne;.

W oparciu o formalng i merytoryczng ocen¢ ofert Komisja konkursowa sporzadza

protokot zawierajacy w szczego6lnosci wstepng liste rankingowa, ktory przedktadany

jest Zarzadowi Powiatu w Bielsku Podlaskim.

Po zapoznaniu si¢ z protokotem Komisji konkursowej, Zarzad Powiatu w Bielsku

Podlaskim dokona rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert w formie uchwatly

w terminie do dnia 6 grudnia 2022 r. Od podj¢tych rozstrzygnie¢ nie przystuguje

odwotanie.

Zarzad Powiatu w Bielsku Podlaskim moze odmowi¢ podmiotowi wylonionemu

w konkursie podpisania z nim umowy lub cofng¢ dotacje, w przypadku gdy:

— podmiot lub jego reprezentanci utracili zdolno$¢ do czynno$ci prawnych,

— realizowany zakres zadania odbiega od opisanego w ofercie,

— zostaly ujawnione nieznane wczesniej okoliczno$ci podwazajace wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowg organizacji pozarzadowe;j.

Rozstrzygnigcie otwartego konkursu ofert, poprzez wskazanie nazwy wybranej

organizacji pozarzadowej, zadania publicznego oraz wysoko$ci przyznanych $rodkow

publicznych, zostanie podane do publicznej wiadomo$ci w Biuletynie Informacji

Publicznej, na stronie internetowej Powiatu Bielskiego oraz wywieszone na tablicy

ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim.

Organizacja pozarzadowa przyjmujac powierzenie realizacji zadania publicznego

zobowigzuje si¢ do jego wykonania z najwigksza staranno$cig w trybie i na zasadach

okreslonych w umowie stanowigcej zatacznik do niniejszego Ogloszenia otwartego

konkursu ofert oraz w obowiazujacych przepisach prawa.

Otrzymanej dotacji organizacja pozarzadowa nie moze przekaza¢ osobom trzecim

w formie darowizny.

Uzyskana przez organizacj¢ pozarzadowa dotacja nie moze by¢ wykorzystana na

wydatki niezwigzane bezposrednio z realizacjg zadania publicznego.

Podmiot dotowany zobowigzany jest do wyodrebnienia ewidencji ksiegowej srodkéw

otrzymanych na realizacj¢ zadania publicznego z budzetu powiatu.

Podmiot dotowany zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania z wykonania zadania

publicznego wedlug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert

i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow

sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057) w terminie 30 dni od

dnia zakonczenia realizacji tegoz zadania.

Do sprawozdania koncowego z wykonania zadania podmiot dotowany zatacza

materiaty dokumentujgce konieczne w trakcie realizacji zadania publicznego czynnosci

prawne (np. kopie uméw cywilnoprawnych wraz z rachunkami) oraz kserokopie

dokumentow finansowych (rachunkéw, faktur) dotyczacych wydatkow finansowanych

z dotacji Powiatu Bielskiego potwierdzonych dwustronnie za zgodno$é z oryginatem

przez osobe/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu podmiotu

dotowanego, opisem merytorycznym, uzasadniajgcym poniesienie wydatku na

realizacj¢ dotowanego zadania, zatwierdzonych pod wzgledem merytorycznym
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VII.

VIII.

17.

1.

2.

i formalno-rachunkowym, a takze dowody optacenia ww. rachunkow lub faktur.
Wszystkie dowody ksiggowe powinny by¢ datowane w terminie realizacji zadania.
Srodki niewykorzystane w terminie przewidzianym w umowie, wykorzystane
niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobrane nienaleznie lub W nadmiernej wysokosci
podlegaja zwrotowi na rzecz Powiatu Bielskiego wraz z odsetkami jak dla zaleglo$ci
podatkowych.

Informacja o zrealizowanych w roku ogloszenia konkursu ofert i w roku
poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwiazanych z nimi
kosztami

W 2022 r. na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu nieodplatnej pomocy prawnej,
niecodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej udzielono dotacji
w wysokosci 64.020,00 zt (stownie zlotych: sze§édziesiat cztery tysigce dwadziescia
00/100).

W 2021 r. na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu nieodplatnej pomocy prawne;j,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej udzielono dotacji

w wysokosci 64.020,00 zt (stownie zlotych: sze§cdziesiat cztery tysigce dwadziescia
00/100).

Klauzula informacyjna

Administratorem Danych Osobowych zbieranych i przetwarzanych w ramach wykonywania
zadah publicznych w Starostwie Powiatowym w Bielsku Podlaskim jest Starosta Bielski,
Zsiedzibg w Bielsku Podlaskim przy ul. Mickiewicza 46. Szczegdélowy Obowigzek
Informacyjny umieszczony jest na stronie BIP Urzedu:
http://bip.st.bielsk.wrotapodlasia.pl/starostwo/ochrona_danych_osobowyc.html.
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UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO,
O KTOREJ MOWA W ART. 16 UST. 1 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA
2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2022 R. POZ. 1327, z pézn. zm. )

pod tytutem:

miedzy:

Powiatem Bielskim, z siedzibag w 17-100 Bielsk Podlaski, ul. Mickiewicza 46, zwanym dalej
»Zleceniodawca”, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Bielsku Podlaskim, w imieniu
ktorego dziataja:

1) Starosta dr inz. Stawomir Jerzy Snarski,
2) Wicestarosta mgr Piotr Bozko,

................................................ , ZS18dZIDE W ot
wpisang do Krajowego Rejestru Sagdowego pod NUMErem ............cooeviiiiiiiniininineninnnn.. ,
zwang dalej ,,Zleceniobiorca”, reprezentowang przez:

(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciagiem z wlasciwego rejestru, zataczonym do niniejszej umowy, zwanym dalej
»Zleceniobiorca”.

§1
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami:
1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1327, z p6zn zm.), zwanej dalej ,,ustawga”,
2) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2021 r. poz. 945)
w brzmieniu obowigzujacym od 1 stycznia 2022 r., zwanej dalej ,,ustawg
0 nieodptatnej pomocy prawnej”,
— realizacje¢ zadania publicznego pod tytutem:
okre§lonego szczegotowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu
.................................... , zwanego dalej »Zadaniem publicznym”,
a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne na warunkach
okre$lonych w niniejszej umowie oraz w ofercie.
2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktorych mowa w § 3,
w formie dotacji, ktérej celem jest realizacja zadania publicznego w sposéb zgodny
z postanowieniami tej umowy.
3. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego
W rozumieniu:
1) art. 16 ust. 1 ustawy,
2) art. 11 ust. 1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawne;j.



4. Wykonanie umowy nastagpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania koncowego, o ktorym mowa w § 7 ust. 3.
5. Oferta, stanowigca zatacznik nr 3 do niniejszej umowy, jest integralng czescia
umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.
6. Osoba do kontaktow roboczych jest:
1) ze strony Zleceniodawcy: Sebastian Bendella — inspektor w Wydziale Organizacyjno-
Prawnym Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim,
tel. 85833 26 35, adres poczty elektronicznej s.bendella@starostwo.pl;
2) ze strony ZIeceniobiorCy: .. ..ooooiiiiiiii e
tel. oo , adres poczty elektronicznej ............cooooiiiiiin, )

§2.
Spos6b wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢:
od dnia 1 stycznia 2023r.
do dnia 31 grudnia 2023 r.

2. Termin poniesienia wydatkow ustala sig:

1) dla $rodkéw pochodzacych z dotacji:
od dnia 1 stycznia 2023 r.
do dnia 31 grudnia 2023 r.;
2) dla innych $rodkow finansowych:
od dnia 1 stycznia 2023 r.
do dnia 31 grudnia 2023 r.

3. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta,
W terminie okre§lonym w ust. 1.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania $srodkow, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 i 5, zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i na warunkach okre$lonych
W niniejszej umowie. Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodow, w tym
takze odsetek bankowych od $rodkéw przekazanych przez Zleceniodawce, na
realizacje¢ zadania publicznego wytacznie na zasadach okreslonych w umowie.
Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach
okreslonych w § 8.

5. Wydatkowanie osiagnietych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od
srodkéw przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4
uznaje si¢ za dotacj¢ pobrang w nadmiernej wysokosci.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do udzielania nicodptatnej pomocy prawnej lub
swiadczenia niecodplatnego poradnictwa obywatelskiego wedtug kolejnosci zgloszen,
po umodwieniu terminu wizyty miedzy osoba uprawniong a Zleceniodawca, przy
czym zaréwno nieodptatna pomoc prawna, jak i nieodptatne poradnictwo
obywatelskie obejmuje rowniez nieodptatng mediacje. Z waznych powodow
dopuszcza si¢ ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub
swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego. Kobiecie, ktora jest
W cigzy, udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego odbywa si¢ poza kolejnoscia.

7. W przypadku, gdy osoba udzielajgca nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczaca
nieodplatne poradnictwo obywatelskie jest w stanie wygospodarowaé czas w ramach
biezacego dyzuru, Zleceniobiorca moze obstuzy¢ osobe uprawniona, ktora zglosita
sie bezposrednio do punktu bez uprzedniego umoéwieniu terminu wizyty, pod



warunkiem zarejestrowania wizyty przy pomocy osoby udzielajacej nieodptatnej

pomocy prawnej lub §wiadczacej nicodptatne poradnictwo obywatelskie.

8. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego Zleceniobiorca wykonuje po ustaleniu i udokumentowaniu
stosownym o$wiadczeniem, o ktorym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy o nieodplatne;j
pomocy prawnej, prawa do ich uzyskania. Nieodptatna pomoc prawna lub
niecodptatne poradnictwo obywatelskie udzielane jest kazdej osobie, ktora nie jest
W stanie ponies¢ kosztow odptatnej pomocy prawnej, W tym osobie fizycznej
prowadzacej jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza niezatrudniajacg innych osoéb
W ciggu ostatniego roku.

9. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do =zapewnienia do realizacji zadania o0sob
udzielajacych nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego zgodnie z wykazem oso6b wskazanych w ofercie
stanowigce] zatacznik nr 3 do niniejszej umowy, posiadajacych odpowiednie
kwalifikacje okreslone w ustawie o nieodptatnej pomocy prawne;j.

10. Zleceniobiorca, prowadzac punkt, o ktorym mowa w § 2a ust. 1, zapewnia
wspotprace z mediatorem, o ktorym mowa w art. 4a ust. 6 ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, w zaleznosci od biezacego zapotrzebowania na niecodptatng
mediacj¢ zglaszanego przez osoby uprawnione i organizuje spotkanie z mediatorem
po$wigcone nieodptatnej mediacji w terminie 5 dni roboczych od dnia zgloszenia
przez Zleceniodawce potrzeby jej prowadzenia na rzecz osoby uprawnionej.

11. Przy prowadzeniu nieodptatnej mediacji Zleceniobiorca zobowigzany jest do
stosowania nastepujacych zasad:

1) w czasie trwania dyzuréw, o ktérych mowa w § 2a ust. 1, zgodnie ze zgtoszonym
wczesniej przez Zleceniodawce zapotrzebowaniem, osobom uprawnionym
udzielana jest przez Zleceniobiorce nieodptatna mediacja prowadzona przez
mediatora spetniajagcego warunki okreslone w ustawie o nieodptatnej pomocy
prawnej,

2) czas trwania jednego spotkania z mediatorem podczas dyzuru nie moze
przekroczy¢ potowy czasu trwania dyzuru w punkcie,

3) nicodptatna mediacja obejmuje:

a) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania
z polubownych metod rozwigzywanie sporow, w szczegdlno$ci mediacji oraz
korzysciach z tego wynikajacych,

b) przygotowanie projektu umowy o mediacje lub wniosku o przeprowadzenie
mediacji,

C) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania
mediacyjnego w sprawie karnej,

d) przeprowadzenie mediacji,

e) udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sadu wniosku i zatwierdzenie ugody
zawartej przed mediatorem,

4) nieodptatna mediacja nie obejmuje spraw, w ktorych:

a) sad lub inny organ wydaly postanowienie o skierowaniu sprawy do mediacji lub
postgpowania mediacyjnego,

b) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w relacji stron wystepuje przemoc,

5) nieodptatna mediacja moze by¢ prowadzona pomiedzy stronami dgzacymi do
polubownego rozwigzania sporu. Strong inicjujaca przeprowadzenie nieodplatnej
mediacji moze by¢ wylgcznie osoba uprawniona.



12. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zastgpstwa w przypadku, gdy osoby
wyznaczone przez Zleceniobiorce do wykonania zadania publicznego nie beda w stanie
osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczy¢ nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

13. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 12, Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

1) poinformowania Zleceniodawcy z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem
0 zaistnialej sytuacji odrgbnym pismem lub za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres: or@starostwo.pl, wraz ze wskazaniem zastepcow wyznaczonych do wykonania
zadania publicznego,

2) ewentualnego powiadomienia o zaistnialej sytuacji osob uprawionych do uzyskania
nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
W terminie zapewnienia zastgpstwa.

14. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ w przypadku, o ktorym mowa w ust. 12, do wyznaczenia
zastepstwa 0sob spetniajacych wymagania okreslone w:

1) art. 5 ust. 1 lub art. 11 ust. 3 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej — W zakresie
udzielania nieodplatnej pomocy prawnej,

2) art. 11 ust. 3a ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej — w zakresie $wiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

3) art. 4a ust. 6 ustawy o nicodptatnej pomocy prawnej — W zakresie udzielania
nieodptatnej mediacji.

15. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do realizacji zadania publicznego na zasadach
okreslonych w ustawie o nieodplatnej pomocy prawnej, a takze ztozenia Zleceniodawcy
miesigcznej karty ewidencji czasu pracy, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszej umowy, wraz z stosownymi o$wiadczeniami 0sOb uprawnionych, do
dwudziestego dnia nastgpnego miesigca kalendarzowego, w ktorym Zleceniobiorca
udzielat nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczyl nieodptatne poradnictwo
obywatelskie.

16. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wypetniania na biezaco po kazdej udzielonej poradzie
kart dokumentujacych udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, o ktorych mowa w ust. 15, oraz przedtozenia
ich Zleceniodawcy w formie elektronicznej za posrednictwem stosownego systemu
informatycznego udostgpnionego przez Ministerstwo Sprawiedliwosci.

17. W przypadku przeprowadzonej nicodptatnej mediacji, karte pomocy Zleceniobiorca
wypelnia tylko raz, po zakonczeniu mediacji, wskazujac dodatkowo liczbe i taczny
czas trwania posiedzen mediacyjnych oraz wynik mediacji.

18. Zleceniobiorca zobowigzuje sie¢ do stosowania przyjetych w siedzibie punktu, o ktorym
mowa w § 2a ust. 1:

1) zasad dostepu do pomieszczen zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej
lub $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

2) zasad odpowiedzialnos$ci za wyposazenie punktu,

3) procedur przekazywania kluczy do punktu,

4) rzetelnego, doktadnego i bezbtednego wypetniania dokumentacji, o ktérej mowa w ust.
15.

19. W przypadku stwierdzenia przez Zleceniobiorcg, ze przedstawiony przez osobe
uprawniong problem nie moze by¢ rozwigzany w calosci albo czgéci poprzez udzielenie
nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegblnosci stwierdzenia, ze problem nie ma wylacznie charakteru prawnego,
informuje on osob¢ uprawniong o mozliwo$ciach uzyskania innej stosownej pomocy



w jednostkach  nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie sporzadzonej
i aktualizowanej przez Zleceniodawce.

20. Udzielenie informacji, o ktorej mowa w ust. 19, moze polega¢ rdwniez na przekazaniu
oferty jednostki nicodptatnego poradnictwa w formie karty informacyjnej poradnictwa.

21. Zleceniobiorcy powierza si¢ jednoczesnie zadania z zakresu edukacji prawnej,
realizowane w zwigzku z problemami zglaszanymi w trakcie udzielania nieodptatne;
pomocy prawnej lub §wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze
co najmniej jednego zadania na rok, w szczegodlnosci w formach, o ktorych mowa w art.
3b ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej.

22. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchows, ktore nie moga stawié¢ si¢ w punkcie,
o ktorym mowa w § 2a ust. 1, osobiscie oraz osobom doswiadczajacym trudnos$ci
W komunikowaniu si¢, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku
migowym i innych $rodkach komunikowania si¢ (Dz.U. z 2017 r. poz. 1824, z p6zn. zm.),
moze by¢ udzielania nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie, z wylaczeniem nieodptatnej mediacji, takze poza punktem albo za
posrednictwem $rodkéw porozumiewania si¢ na odlegltosé.

23. W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej Iub
swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego moze odbywaé si¢ za
posrednictwem $rodkéw porozumiewania si¢ na odleglo$¢ oraz poza lokalem punktu.
W sytuacji, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym, ztozenie przez osobg uprawniong
stosownego oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 8, nie jest wymagane.

24. Udzielanie nicodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 22 i 23, nie powoduje zwigkszenia
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadania publicznego, o ktoérych mowa
w § 3 ust. 1. Dojazdy do osdb uprawnionych organizowane sa przez Zleceniobiorce we
wilasnym zakresie w czasie trwania dyzurow, o ktorych mowa w § 2a ust. 1.

§ 2a.
Miejsce i czas wykonania zadania publicznego
1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o nicodptatnej pomocy prawnej w punkcie zlokalizowanym
w budynku Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim, ul. Mickiewicza 46, 17-100
Bielsk Podlaski, pokoj 010, w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu przez co najmniej
4 godziny dziennie, zgodnie z ponizszym harmonogramem:
— poniedziatek: godz. 7.30 — 11.30 (dyzur przeznaczony na udzielanie nieodptatnej
pomocy prawnej),
— wtorek: godz. 11.30 — 15.30 (dyzur przeznaczony na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej),
— $roda: godz. 7.30 — 11.30 (dyzur przeznaczony na udzielanie niecodplatnej pomocy
prawnej),
— czwartek: godz. 11.30 — 15.30 (dyzur przeznaczony na udzielanie nieodptatnej
pomocy prawnegj),
— piatek: godz. 7.30 — 11.30 (dyzur przeznaczony na S$wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego).
2. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa si¢ z wytaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1920) oraz dni
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wolnych w Starostwie Powiatowym w Bielsku Podlaskim ustalonych aktem wewngtrznym
Starosty Bielskiego.

3. W przypadku, gdy w dniach realizacji zadania publicznego wypadng dni wolne
w Starostwie Powiatowym w Bielsku Podlaskim ustalone aktem wewngtrznym Starosty
Bielskiego, o ktéorych mowa w ust. 2, wymiar godzin udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej lub §wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego przez Zleceniobiorce
ulega odpowiedniemu zwigkszeniu w innych dniach okreslonych w ust. 1.

4. W przypadku udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenia nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego przez Zleceniobiorce w niepelnym wymiarze godzin (w tym
réwniez w niepelnym wymiarze zwigkszonym w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w ust.
3), wysoko$¢ srodkow finansowych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, ulega pomniejszeniu
0 odpowiednig kwote réwng okresowi niewykonywania zadania publicznego, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1.

5. W przypadku, gdy liczba os6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona niecodptatna
pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia
sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze powiatu bielskiego, czas
trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich
punktach na terenie tego powiatu. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na zadanie
Starosty Bielskiego. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwigkszenia srodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje zadania publicznego, o ktérych mowa w § 3
ust. 1.

6. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do udostepnienia lokalu przeznaczonego na punkt,
0 ktorym mowa w ust. 1, jak tez dostepu do sieci energetycznej, telefonicznej
i teleinformatycznej, zapewnienia wlasciwych warunkow oczekiwania osob ubiegajacych
si¢ o uzyskanie nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, wyodrebnienia pomieszczen umozliwiajacych zachowanie dyskrecji przy
udzielaniu przedmiotowej pomocy.

7. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do wyposazenia lokalu przeznaczonego na punkt,
0 ktorym mowa w ust. 1, w szafke zamykang na klucz, telefon, drukarke oraz urzadzenie
pozwalajace na przenoszenie dokumentacji do postaci elektronicznej, a takze dostep do
sieci Internet, komputera z dostepem do oprogramowania do edycji tekstow,
oprogramowania umozliwiajacego przesytanie, odbieranie danych i porozumiewanie si¢ na
odlegtos¢ srodkami komunikacji elektronicznej i komputerowego systemu informacji
prawnej, wraz z bazg aktdow prawnych, w tym przepisow prawa powszechnie
obowigzujacego, orzecznictwa i materialdw pomocniczych, z dostgpem do bazy aktow
prawa miejscowego obowigzujacego na obszarze danego powiatu i powiatow os$ciennych,
w tym gmin wchodzacych w sktad danego powiatu, oraz do materialow biurowych.

8. Lokal przeznaczony na punkt, o ktorym mowa w ust. 1, umozliwia dostgp osobom
niepelnosprawnym.

9. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do korzystania z lokalu przeznaczonego na punkt,
0 ktorym mowa w ust. 1, oraz z urzadzen technicznych, o ktérych mowa w ust. 7, zgodnie
z ich przeznaczeniem oraz w terminie okre§lonym w harmonogramie, o ktorym mowa
w ust. 1.

§3.
Finansowanie zadania publicznego

1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego $rodkow
finansowych w wysokosci 64.020,00 zt (stownie zlotych: sze$édziesiat cztery tysigce
dwadziescia 00/100), w tym:



1) 60.060,00 zt (stownie zlotych: sze$cdziesigt tysigcy szescdziesiat 00/100) na
prowadzenie punktu przeznaczonego na udzielanie niecodptatnej pomocy prawnej lub
swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

2) 3.960,00 zt (stownie zlotych: trzy tysiace dziewigéset sze$édziesigt 00/100) na
realizacje zadan z zakresu edukacji prawne;j,

na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:

N TAChUNKU: .. oo ,

W nastgpujacy sposob: miesiecznie po 6.134,00 zt (stownie ztotych: pie¢ tysigey trzysta
trzydziesci pie¢ 00/100) w terminie 14 dni od dnia otrzymania dotacji celowej z budzetu
panstwa, o ktorej mowa w ust. 2, z tym ze dotacja celowa z budzetu panstwa za miesiac
grudzien zostanie przekazana nie pdzniej niz do dnia 15 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem
ust. 2.

. Zleceniodawca przekaze na realizacj¢ zadania publicznego srodki finansowe, o ktorych
mowa w ust. 1, pod warunkiem otrzymania dotacji celowej z budzetu panstwa.

. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1
rachunku bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1
nie krocej niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 7 ust. 3. W przypadku braku mozliwos$ci utrzymania
rachunku, o ktérym mowa w wust. 1, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do
niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym rachunku i jego numerze.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego:

1) innych $rodkow finansowych w WysSOKOSCI .....vivviviniiniiiiiiieiiiiciieeee e

(STOWNIE) ottt e e 3
2) wkladu 0sobowego 0 Wartos$ci ......ccuvvvveeeeeriinriieeeeeenns (stownie) ................... ;
3) wkladu rzeczowego 0 warto$ci ...........oeeeeeeeeeeeneeennnn. (stownie) ......cooovviiiinnnal.
. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume¢ kwot dotacji i S$rodkow,
0 ktorych mowa w ust. 5, 1 wynosi tacznie .................ll (stownie)

. Naruszenie postanowien, o ktorych mowa w ust. 4—6, uwaza si¢ za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci.

§ 4.

Dokumentacja zwigzana z realizacjq zadania publicznego

. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, Z pézn zm.), w sposOb umozliwiajacy
identyfikacje poszczegbdlnych operacji ksiggowych.

. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego
przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujagcego po roku, w ktorym
Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

. Niedochowanie zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, uznaje si¢, w zaleznosci
od zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie cz¢Sci albo catosci zadania
publicznego, chyba ze z innych dowodow ksiegowych wynika, ze czgs¢ albo catos¢
zadania zostata zrealizowana prawidlowo.



§ 5.

Obowiazki i uprawnienia informacyjne

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy lub informacji,

ze zadanie publiczne jest finansowane ze $§rodkow otrzymanych od Zleceniodawcy,

na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych,

szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz

zakupionych rzeczach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia,

proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego dobra

widocznos¢.

. Logo oraz tre§¢ wymaganych informacji Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy.

. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,

w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu

Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktory przyznano $rodki, informacji

0 wysokos$ci przyznanych $rodkoéw oraz informacji o ztozeniu lub nieztozeniu

sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

. Zleceniobiorca jest zobowiazany informowaé¢ na biezaco, jednak nie po6zniej niz

w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczeg6lnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adresow i numerdow telefonéw osob upowaznionych
do reprezentacji;

2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postgpowania upadtosciowego.

§ 6.

Kontrola zadania publicznego

. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz S$rodkow,
0 ktorych mowa w § 3 ust. 5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji
zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania,
0 ktorym mowa w § 4 ust. 2.

. W ramach kontroli, o ktéorej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez
Zleceniodawce moga bada¢ dokumenty i inne nos$niki informacji, ktéore maja lub
moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowo$ci wykonywania zadania publicznego,
oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych wykonania
zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego zobowigzuje sig
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢
wyjasnien i informacji w terminie okre§lonym przez kontrolujacego.

. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane roéwniez
w siedzibie Zleceniodawcy.

. O wynikach kontroli, o ktéorej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorce, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski
i zalecenia majace na celu ich usunigcie.

. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskéw i zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania
i powiadomienia o sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.



§7.

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez
Zleceniodawce zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy.

. Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do ztozenia sprawozdania cze$ciowego
z wykonywania zadania publicznego wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do
rozporzadzenia Przewodniczagcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoré6w umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdah z wykonania
tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057). Zleceniobiorca jest zobowigzany do
dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

. Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedlug wzoru, o ktorym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego.

. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie,
przedstawit dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan,
0 ktérych mowa w ust. 2—3. Zadanie to jest wiazace dla Zleceniobiorcy.

. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktéorych mowa w ust. 2-3, w terminie
Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorc¢ do ich ztozenia w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania.

. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 5, skutkuje uznaniem
dotacji za wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz.
305, z p6zn zm.).

. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, 4 lub 5, moze by¢
podstawa do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

. Ztozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest rdéwnoznaczne
z udzieleniem Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim
zawartych w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz
innych dokumentach urzedowych.

§ 8.

Zwrot $Srodkow finansowych
. Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwiazku
z realizacja zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminie do dnia 31 grudnia roku,
w ktorym jest realizowane zadanie publiczne.
. Niewykorzystang kwot¢ dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca
jest zobowigzany zwrdci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.
. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy
Zleceniodawcy o numerze 19 8063 0001 0070 0706 9020 0001 Bank Spoétdzielczy
w Bransku.
. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktdrym mowa
w ust. 2, podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych
na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze 19 8063 0001 0070 0706 9020 0001
Bank Spotdzielczy w Bransku. Odsetki nalicza si¢, poczawszy od dnia nastepujacego
po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.
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5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja
zwrotowi na zasadach okreslonych w ust. 2—4.
6. Kwota dotacji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§09.
Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron
1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci, w tym w przypadku
silty wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz.U. z 2022 r. poz. 1360, z p6zn. zm.), ktére uniemozliwiaja wykonanie umowy.

N

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe
i obowigzek zwrotu srodkéw finansowych Strony okresla w protokole.

§ 10.
QOdstapienie od umowy przez Zleceniobiorce
. W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych

[

wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy, sktadajac
stosowne o$wiadczenie na pismie nie po6zniej niz do dnia przekazania dotaciji,
Z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania
dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§11.
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
1. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczego6lnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorcg czes$ci lub catosci dotacji osobie trzeciej
W sposob niezgodny z niniejsza umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej
umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla niewazna lub
zostata ztozona przez osoby do tego nieuprawnione.

2. W przypadku zaprzestania spetniania warunku, o ktérym mowa w:

1) art. 11d ust. 2 pkt 2 lub ust. 3 pkt 2, lub ust. 4 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej — Zleceniodawca rozwigzuje niniejszg umowe ze skutkiem
natychmiastowym,
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2) art. 11d ust. 2 pkt 3 lub ust. 3 pkt 3, lub ust. 4 pkt 3 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej — Zleceniodawca rozwigzuje niniejsza umowe¢ za dwutygodniowym
wypowiedzeniem.

. Zleceniodawca moze rozwigza¢ niniejsza umowe w przypadku, o ktorym mowa w art.

11d ust. 12 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, w terminie, o ktorym mowa

w art. 11d ust. 13 tej ustawy.

. Zleceniodawca, rozwiazujac niniejsza umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca

zwrotowi w wyniku stwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1-3, wraz

z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od

dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego,

na ktory nalezy dokonaé¢ wptaty.

§12.
Forma pisemna oSwiadczen
. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejsza
umowa wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci i moga by¢
dokonywane w zakresie niewplywajacym na zmian¢ kryteriow wyboru oferty
Zleceniobiorcy.
. Wszelkie watpliwo$ci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy be¢da wyjasniane
w formie pisemnej lub za pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej.

§13.
Odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich
. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich za szkody
powstale w zwigzku z realizacja zadania publicznego.
. Zleceniodawca jest administratorem danych osobowych, o ktéorym mowa
W rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (w skrocie
zwanym ,,RODO”).
. Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce¢ do przetwarzanie danych osobowych osob
uprawnionych, na ktorych rzecz bedzie udzielana nieodptatna pomoc prawna lub
$wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, w zakresie i celu przewidzianym
W niniejszej umowie.
. Przy przetwarzaniu danych osobowych Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ przestrzegac
przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz zasad okre$lonych w niniejszej umowie.
. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze dane osobowe do ktorych miat dostep w trakcie
udzielana nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego zachowa w poufnosci rowniez po zakonczeniu umowy.
. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze spelni w imieniu Zleceniodawcy wobec o0sob
korzystajacych z nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
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§ 14.
Postanowienia koncowe
1. W odniesieniu do niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych oraz ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.
2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§ 15.
Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony beda si¢ staraty rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego wlasciwego ze wzgledu na
siedzibe¢ Zleceniodawcy.

§ 16.
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z tego
jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy i jeden dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodaweca:

ZALACZNIKI:

1. Miesigczna karta ewidencji czasu pracy.

2. Obowigzek informacyjny.

3. Oferta realizacji zadania publicznego.

4. Kopia aktualnego wyciggu z wilasciwego rejestru / pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego.
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Zatgcznik nr 1
do umowy o realizacj¢ zadania publicznego
zdnia .....ooeeiiiiiennn.

MIESIECZNA KARTA EWIDENCJI CZASU PRACY

1) Imig 1 NAZWISKO: ..ottt e e e
2) Obowiazkowy miesigczny OKIes rozlicZeniowy: ..........euvevuenineinenineinenennn
3) Wymiar czasu pracy W OKresie rozlicZeniowym: .............oevveierinrennennnnnn.

4) GOUZINY PraCY: ..ttt ettt et et e e e e e

Lokalizacja Realizacja zadania w 2023 r.
punktu b dzielani Godziny Imig¢ i nazwisko
przezr&agzlonggo I‘Titzo” p Zl';tjg'a udzielania osoby udzielajacej
nau Z'f anie omoc p rawﬂl o nieodplatne;j nieodptatnej pomocy
et | ™) Swindogonia pomocy prawnej prawne]
pomPC)_/ prawnej i ., / $wiadczenia . Swiadczenia i
lub $wiadczenie | nicodptatnego | Dziefi nieodptatnego Liczba nieodptatnego Podpis
nicodplatnego poradnlct\_/va tygodnia poradnictwa godzin poradnictwa realizatora
bporaotlnllclt(\{va Olbr))’r\’(\)’s\fzészlgﬁ?ao obywatelskiego obywatelskiego /
obywatelskiego  odolame / prowadzenia prowadzenia
WBF_’OIWll?C'e e éjiac'i ] nieodplatne;j nieodptatnej mediacji
ielskim ] mediacji (realizatora)

Zatwierdzam miesigczng karte ewidencji czasu pracy:

Podpis Sekretarza Powiatu/ osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 2
do umowy o realizacj¢ zadania publicznego
zdnia .......coeeennn.

Obowiazek informacyjny

Administratorem zbieranych i przetwarzanych danych osobowych w ramach
wykonywania zadan publicznych w Starostwie Powiatowym w Bielsku
Podlaskim jest Starosta Bielski z siedzibg w Biclsku Podlaskim przy
ul. Mickiewicza 46. Moze Pan/Pani skontaktowaé¢ si¢ z nami osobiScie,
poprzez korespondencje tradycyjna, telefonicznie pod numerem: 85 833 26 16
lub poprzez e-mail: starostwo@powiatbielski.pl.

W celu uzyskania informacji dotyczacych przetwarzanych przez Starostwo
Powiatowe w Bielsku Podlaskim danych osobowych moze si¢ Pan/Pani
skontaktowa¢ z naszym Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem
korespondencji e-mail kierowanej na adres:
iod_starostwo_bielskpodlaski@podlaskie.pl.

Zbierane dane osobowe beda przetwarzane w celu udzielenia nieodptatnej
pomocy prawnej wynikajacej z ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatne;j
pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej. Przetwarzanie tych danych jest niezbgdne do prawidlowego
| sprawnego przebiegu zadan publicznych realizowanych przez Starostwo
Powiatowe w Bielsku Podlaskim.

Niepodanie przez Pana/Paniag danych osobowych lub brak zgody na ich
przetwarzanie bedzie skutkowaé brakiem mozliwosci realizacji tych zadan.
Pana/Pani dane osobowe beda przekazywane uprawnionym instytucjom
W szczegbdlnoSci na  podstawie  obowiazujacych  przepisow  prawa.
W usprawiedliwionych przypadkach dane te mogg by¢ udostgpnione, na
podstawie umoOw gwarantujacych bezpieczenstwo danych osobowych,
instytucjom $wiadczacym ushugi serwisowe, gwarancyjne oraz wsparcia
merytorycznego/organizacyjnego.

Pana/ Pani dane osobowe bedziemy przetwarza¢ przez okres niezbedny do
zrealizowania zadania lub zadan w zwigzku z ktorymi zostaty zebrane. Po
zakonczeniu realizacji tych zadan dane osobowe begda przetwarzane wylacznie
w calach archiwalnych zgodnie z obowigzujaca w jednostce instrukcjg
archiwalna.

Przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
w przypadku przetwarzania zebranych danych osobowych w sposob sprzeczny
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Peta tres¢ obowiazku informacyjnego dostgpna jest w Biuletynie Informacji
Publicznej pod adresem BIP:
http://bip.st.bielsk.wrotapodlasia.pl/starostwo/ochrona_danych_osobowyc.
html.
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