Bielsk Podlaski, 16.02.2015 r.
Or.0006.1.2015

Rada Powiatu

w Bielsku Podlaskim

WNIOSEK

Zarzad Powiatu w Bielsku Podlaskim w zalaczeniu przedkiada projekt uchwaty Rady
Powiatu w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa

Powiatowego w Bielsku Podlaskim, wnoszac o jej podjecie.

Uzasadnienie

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim zostat
przyjety uchwata Nr 11/7/14 Rady Powiatu w Bielsku Podlaskim z dnia 18 grudnia 2014 r.

Aktualnie zachodzi potrzeba wprowadzenia odpowiednich zmian w Regulaminie
w zwigzku z planowana zmiang struktury organizacyjnej Starostwa. Mianowicie proponuje
si¢ likwidacj¢ Referatu Finansowo-Ksiggowego oraz stanowiska glownego ksiggowego
Starostwa, jak rowniez przypisanie dotychczasowych zadan Referatu do zadan Wydziatu
Budzetu i Finansow.

Ponadto w zwigzku z wejSciem w zycie z dniem 1 stycznia 2015 r. zmian do ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdzn.
zm.) nalezy wyodrebni¢ w strukturze organizacyjnej Starostwa stanowisko Administratora

Bezpieczenstwa Informacji.







UCHWALA NR .../ ....../15
RADY POWIATU W BIELSKU PODLASKIM

Z dnia .... lutego 2015 1.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22013 r. poz. 5951 645, z 2014 r. poz. 379 1 1072) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim,
stanowigcym zalacznik do uchwaty Nr II/7/14 Rady Powiatu w Bielsku Podlaskim z dnia 18
grudnia 2014 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Bielsku Podlaskim, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Praca Starostwa kieruje starosta przy pomocy wicestarosty, etatowych czlonkow Zarzadu,
sekretarza, skarbnika oraz 0s6b kierujacych komérkami organizacyjnymi Starostwa.”;

2) § 12 otrzymuje brzmienie:
»$ 12. 1. Do zadan skarbnika nalezy w szczegélnoscei:
1) w zakresie rachunkowosci 1 finansdw:

a)
b)

¢)

d)
€)

g
h)
i)
)
k)

Y

organizowanie prowadzenia rachunkowosci budzetu Powiatu,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi z rachunku budzetu Powiatu,

dokonywanie wstgpnej kontroli:

- zgodnoécl operacji gospodarczych i finansowych z planem budzetu,

- kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i
finansowych, w tym umow i porozumien zawieranych przez Powiat Bielski,

nadzorowanie terminowego zarzadzania kredytami, pozyczkami i porgczeniami,

analiza plynno$ct finansowe] budzetu Powiatu oraz proponowanie Zarzgdowi

uruchomienia instrumentéw przywracajacych pltynnosé finansowa budzetu,

wykonywanie kontroli zarzadczej, w tym opracowywanie niezbgednych procedur w

zakresie dotyczacym finansdéw, np.: opracowywanie i aktualizacja dokumentacji

dotyczacej zasad (polityki) rachunkowosci,

analiza i kontrola przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych w jednostkach

podleghych i nadzorowanych w oparciu o przedkladang sprawozdawczose,

nadzorowanie kontroli formalnej i rachunkowej sprawozdan przedkladanych przez

jednostki podlegte i SP ZOZ w Bielsku Podlaskim,

analiza wykonania budzetu, z uwzglednieniem wystgpujgcych zagrozen dla jego

wykonania, oraz przedkladanie stosownych wnioskéw wlasciwym organom,

nadzorowanie sporzadzania prognozy kwoty dlugu i jej monitorowanie, w tym

wskaznika zadluzenia budzetu Powiatu,

analiza stopnia zaawansowania realizacji wieloletnich planéw 1 wieloletniej prognozy

finansowe,

nadzorowanie przekazywania jednostkom podieglym i nadzorowanym informacji

niezbednych do opracowania projektdéw i planow finansowych,

m) nadzorowanie udostgpniania radnym dowoddéw ksiggowych dotyczacych rachunku

n)

budZzetu Powiatu z zachowaniem przepiséw o rachunkowosci 1 ustawy o ochronie
danych osobowych,

sktadanie kontrasygnaty na odpowiednich dokumentach dotyczgeych czynnosci
prawnych polegajgcych na zacigganiu kredytéw i pozyczek oraz udzielaniu pozyczek,



porgczen i gwarancji, a takze emisji papieréw wartosciowych zgodnie z ustawa o
finansach publicznych,

0) skladanie kontrasygnaty na umowach 1 porozumieniach mogacych spowodowaé

powstanie zobowigzann majatkowych Powiatu oraz wskazywanie oséb, ktére mogg
wykonac te czynnosci z upowaznienia skarbnika;

2) w zakresie planowania i sprawozdawczosci:

a)

b)

d)
¢)

)

h)

nadzorowanie przygotowywania i przedkladanie Zarzadowi projektéw uchwal wraz z
uzasadnieniami 1 materialami informacyjnymi, wynikajgcymi z obowigzujgcych
przepiséw, w tym miedzy innymi w zakresie:

- procedury uchwalania budzetu,

- uchwaly budzetowej,

- zmian w budzecie Powiatu,

— wieloletniej prognozy finansowej,

- ogloszenia informacji o wykonaniu budzetu Powiatu za dany rok budzetowy oraz
ogloszenia wykazu udzielonych przez Powiat porgczen i gwarancji, wykazu
podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych, ktérym ze $rodkéw publicznych
zostala udzielona dotacja, dofinansowanie realizacji zadania lub pozyczka, lub
ktérym zostata umorzona naleznos¢ wobec Powiatu,

- pdlrocznej informacji z realizacji budzetu,

- sprawozdania opisowego z wykonania budzetu,

analiza wykonania budzetu Powiatu oraz informowanie Zarzadu o wystepujacych

nieprawidlowosciach w jego przebiegu w trakcie roku budzetowego,

nadzorowanie przygotowywania sprawozdania finansowego jednostki samorzadu

terytorialnego 1 bilansu skonsolidowanego,

udziat w posiedzeniach Zarzadu 1 sesjach Rady z glosem doradezym,

udziat w posiedzeniach komisji Rady — na prosbe przewodniczacego komisji, z glosem

doradczym,

zgtaszanie uwag do projektéw uchwal, umoéw i porozumient przygotowywanych przez

inne komorki organizacyjne Starostwa, w ktérych okreslone sg zagadnienia mogace

mie¢ wplyw na gospodarke finansowsg 1 prawidlowos$é wykonywanych operacji
gospodarczych, wykonywanie plandéw finansowych, kontrole zarzadcza,

opracowywanie wytycznych w zakresie stosowania jednolitych form 1 zasad

prowadzenia rachunkowosci, gospodarki finansowej i sporzadzania sprawozdawczo$ci

dla jednostek podleglych i nadzorowanych,

przedkiadanie stosownym organom Powiatu analiz i1 opinii, sprawozdaf i1 planéw SP

ZOZ.

2. Kontrasygnaty w przypadku podejmowania przez Powiat czynnosci prawnych mogacych
spowodowaé powstanie zobowigzan majatkowych, w czasie nieobecnosci skarbnika dokonuje
upowazniona przez niego osoba.”;

3) w§ 13 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. W skiad Starostwa wchodza nastepujgce komoérki organizacyjne, uzywajace nastgpujgcych
symboli przy znakowaniu spraw:

1) Wydziat Organizacyjno-Prawny — symbol ,,Or”;

2) Referat ds. Bezpieczenistwa 1 Zarzadzania Kryzysowego — symbol ,,ZK”;

3) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw — symbol ,,RK”;

4) Wydziat Komunikacji i Transportu — symbol ,,Km™;

5) Wydzial Architektury, Budownictwa, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa —

symbol LAS

6) Wydziat Geodezji i Katastru — symbol ,,GK”;

7) Geolog Powiatowy — symbol ,,GP”;

8) Wydzial Gospodarowania Mieniem — symbol ,,GM™;



9) Wrydziatl Oswiaty, Spraw Spotecznych i Rozwoju Lokalnego — symbol ,,08”;
10) Wydzial Budzetu i Finanséw — symbol ,,Fn™;

11) Administrator Bezpieczenstwa Informacji — symbol ,,ABI”;

12) Audytor Wewnetrzny — symbol ,,AW?;

13) Radca Prawny — symbol ,,R™.”;

4} § 14 otrzymuje brzmienie:
»8 14. 1. Wydziatami Starostwa kierujg naczelnicy, za$ referatami — kierownicy, na zasadzie
jednoosobowego kierownictwa i odpowiedzialnosei za wyniki pracy kierowanej komérki.
2. Dla zapewnienia cigglosci dzialania Starostwa, Starosta na wniosek kierujgcego komérka
powierza zastepstwo na czas jego nieobecnosci jednemu z pracownikdéw danej komorki.
3. W Wydziatach Starostwa mogg by¢ tworzone stanowiska zastepcy naczelnika wydziatu.
4. Pracg Wydzialu Budzetu i Finanséw kieruje skarbnik.
5. Referat ds. Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego oraz Powiatowy Rzecznik
Konsumentéw funkcjonuja w ramach struktury Wydziatu Organizacyjno-Prawnego, za$ Geolog
Powiatowy — w ramach struktury Wydzialu Geodezji i Katastru.”;

5) w§ 19 wpkt 1 lit. m otrzymuje brzmienie:
»m) realizacja w Starostwie zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie danych oscbowych w
zakresie opracowywania i aktualizowania dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania danych
osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong przetwarzanych danych
osobowych odpowiednig do zagroZzefi oraz kategorii danych objetych ochrona,”;

6) § 28 otrzymuje brzmienie:
,»8 28. Do zadan Wydzialu Budzetu i Finanséw (Fn) nalezy w szczegolnosci:
1) z zakresu budzetu Powiatu:

a) stosowanie szczegotowych zasad, trybdw 1 termindw przy opracowywaniu budzetu
Powiatu, planéw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych Powiatowi, okreslonych w odrebnych przepisach,

b) informowanie jednostek organizacyjnych o kwotach wstepnych 1 ostatecznych planu
dochodéw 1 wydatkow budzetu Powiatu, a takze zmianach dokonywanych w trakcie
roku przez Zarzad lub Rade,

c) nadzorowanie prawidtowosci opracowania i1 zatwierdzania plandéw finansowych
powiatowych jednostek organizacyjnych, w tym Starostwa Powiatowego,

d) wspolpraca z wydzialami merytorycznymi oraz innymi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie terminowego rozliczania, dokumentowania udzielonych Powiatowi
dotacji z budzetu innych jednostek samorzgdu terytorialnego, funduszy celowych,

e) przygotowywanie Zarzadowl projektow uchwal w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej budzetu Powiatu, projektéw uchwat w sprawie jego zmian w ciagu roku
budzetowego,

f) prowadzenie rachunkowoéci budzetu w zakresie dochoddw, wydatkow, przychodow
1 rozchoddw; uzgadnianie z podleglymi jednostkami danych ksiggowych, w tym
przekazanych $rodkéw pienig¢znych,

g) terminowa splata rat pozyczek, kredytdw 1 naliczanych odsetek zgodnie z zawartymi
przez Zarzad umowami; przekazywanie kredytodawcom i pozyczkodawcom
zadanych informacji i sprawozdan w celu badania kondycji finansowej Powiatu,

h) przekazywanie $rodkdéw pienigznych jednostkom budzetowym, na realizacje ich
wydatkéw zgodnie z ustalonym planem finansowym i sktadanymi przez jednostki
organizacyjne zapotrzebowaniami; rozliczanie przekazanych srodkow finansowych
na podstawie sprawozdawczosci 1 informacji jednostek organizacyjnych,



i) analiza plynnodci finansowe] budzetu Powiatu; formulowanie odpowiednich
wnioskoéw do Zarzgdu w sprawie uruchomienia instrumentéw przywracajacych
ptynnosé finansowa,

j) sporzadzanie wymaganej przepisami prawa sprawozdawczodci budzetowe] i
finansowe] w okresach kwartalnych, pélrocznych i rocznych, na podstawie
sprawozdan jednostkowych powiatowych jednostek organizacyjnych oraz
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej, sprawozdan zbiorczych
dotyczacych: jednostek budzetowych, dochodéw gromadzonych na rachunkach
wyodrebnionych, sprawozdan w zakresie dlugu publicznego, skonsolidowanego
bilansu budzetu Powiatu, okresowych analiz, informacji 1 sprawozdan opisowych
pdétrocznych 1 rocznych z wykonania budzetu Powiatu i innych; sprawdzanie
przedfozonych sprawozdan jednostkowych pod wzgledem formalno-rachunkowym,

k) prowadzenie pozabilansowej ewidencji planowanych dochodéw 1 wydatkéw
przyjetych na dany rok budzetowy oraz wszystkich zmian przyjetych przez Zarzad
lub Rade; uzgadnianie planu dochodéw 1 wydatkow z podleglymi jednostkami,

1) sporzadzanie pod wzgledem zgodnosci z ustawa o finansach publicznych projektow
uméw w sprawie dotacji celowych udzielanych Samodzielnemu Publicznemu
Zakladowi Opieki Zdrowotne] w Bielsku Podlaskim,

m) analiza sprawozdan otrzymanych przez Wydzial ped wzgledem naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych w podleglych jednostkach,

n) analiza przedkladanych projektow plandw finansowych przez jednostki podlegle we
wspotpracy z wydziatlami merytorycznymi Starostwa,

o) sprawdzanie poprawnosci rozliczeni rzeczowo-finansowych $rodkéw unijnych
wykorzystanych przez komoérki organizacyjne Starostwa i jednostki organizacyjne
Powiatu oraz sporzadzanie stosownej sprawozdawczosci;

2) z zakresu finanséw Starostwa:

a) stosowanie szczegdlowych zasad, trybow 1 termindéw przy opracowywaniu budzetu
Powiatu, planéw finansowych zadan z zakresu administracji rzgdowe] oraz innych
zadan zleconych Powiatowi, okreslonych w odrgbnych przepisach, realizowanych
przez Starostwo Powiatowe,

b) przygotowywanie dokumentéw  ksiggowych, sporzadzanie przelewow i
chronologiczne prowadzenie ewidencji ksiggowej zrealizowanych dochodéw i
wydatkow Starostwa zgodnie z planem finansowym jednostki,

¢) prowadzenie ewidencji ksiggowe] wydatkéw na zadania z zakresu administracji
rzadowej realizowane przez Starostwo,

d) biezace prowadzenie pozabilansowej ewidencji analifyczne] zaangazowania
wydatkéw budzetowych roku biezacego 1 lat przyszlych Starostwa, planu
finansowego wydatkéw budzetowych Starostwa na podstawie podjetych uchwat
przez Zarzad lub Rade oraz ewidencji wydatkdw strukturalnych,

e) prowadzenie ewidencji ksiggowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

f) ewidencja dochodéw Skarbu Panstwa i terminowe ich przekazywanie na rachunek
Powiatu, w tym miedzy innymi z tytulu administrowania mieniem Skarbu Panstwa,
wieczystego uzytkowania i trwaltego zarzadu,

g) prowadzenie ewidencji ksiggowej czynszow dzierzawnych ko6t towieckich oraz
biezace ich przekazywanie gminom i nadlesnictwom,

h) prowadzenie ewidencji ksiegowej 1 dokonywanie wyplat ekwiwalentow dla
wlascicieli gruntdw za wylaczenie tych gruntéw z upraw rolnych 1 prowadzenie
upraw lesnych,

i) ewidencja analityczna dochodow wiasnych oraz terminowe ich przekazywanie na
rachunek Powiatuy,



k)

k)

D

prowadzenie rejestrow zakupu 1 sprzedazy, sporzadzanie deklaracji, rozliczanie
podatku VAT naleznego i terminowe przekazywanie do Urzedu Skarbowego w
Bielsku Podlaskim,

windykacja i wdrazanie postepowania egzekucyjnego naleznosci z tytutu dochodéw
wiasnych oraz dochodéw Skarbu Panstwa,

naliczanie wynagrodzen pracownikoéw Starostwa, diet i kosztéw podrozy radnych;
terminowe przekazywanie sktadek z zakresu ubezpieczen spolecznych, zaliczek na
podatek dochodowy od osob fizycznych do Urzedu Skarbowego, przygotowanie i
gromadzenie dokumentacji emerytalne] 1 rentowej, wydawanie stosownych
zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu oraz wspolpraca z komornikiem w
przypadku prowadzonej przeciwko pracownikowi egzekuciji komornicze] dotyczacej
wynagrodzenia,

m) terminowe przekazywanie podatku od nieruchomodci oraz skladek czlonkowskich

n)

0)

p)

Q

v)

Zwiazku Powiatéw Polskich oraz innych skladek i oplat wynikajacych z umow i
ustaw,

prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkdw trwalych, pozostatych srodkéw trwatych 1
sporzadzanie sprawozdan rocznych, uzgadnianie 1 rozliczanie inwentaryzacji
przeprowadzanej zgodnie z ustawa o rachunkowosci,

prowadzenie obstugi kasy Starostwa oraz ewidencji drukéw Scistego zarachowania
(czeki, kwitariusze przychodowe),

przygotowywanie projektu planu finansowego dochoddw i wydatkéw w zakresie
zadan wiasnych Powiatu oraz zadan rzadowych wykonywanych przez Starostwo na
podstawie preliminarzy i wnioskow poszezegdlnych komorek organizacyjnych,
sporzgdzanie sprawozdan opisowych poirocznych i rocznych z wykonania planu
dochodéw 1 wydatkéw w =zakresie zadan wilasnych oraz zadan rzadowych
realizowanych przez Starostwo,

sporzgdzanie sprawozdawczosci finansowej i budzetowe] okreslonej odrgbnymi
przepisami,

biezgca kontrola i analiza dokonywanych wydatkow pod katem zgodnoéei z planem
finansowym Starostwa,

przygotowywanie projektdéw wnioskéw w sprawie zmian planu dochodéw i
wydatkéw Starostwa,

sporzadzanie wnioskéw o dofinansowanie do wynagrodzen pracownikéw
zatrudnionych w Starostwie w ramach prac interwencyjnych i robdt publicznych,
ewidencja ksiegowa 1 sprawozdawczo$¢ z wydatkowanych $rodkéw unijnych i
krajowych otrzymanych na realizacje projektéw 1 zadan inwestycyjnych,

w) ewidencja ksiggowa oplaty ewidencyjnej okreslonej w przepisach ustawy — Prawo o

X)

y)

z)

ruchu drogowym 1 terminowe przekazywanie na rzecz Centralnej Ewidencji
Pojazdow 1 Kierowcdw,

wystawianie rachunkdw, faktur VAT i not ksiegowych w szczegolnosei na podstawie
zawartych umow z tytutu najmu i dzierzawy majgtku Powiatu i Skarbu Panstwa,
opracowywanie projektow uchwatl Rady, Zarzadu oraz zarzadzen starosty w zakresie
regulacji przepiséw wewnetrznych dotyczacych zasad prowadzenia rachunkowosci,
obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowych oraz wnioskéw w zakresie umarzania
zalegtosci z tytulu dochodow wilasnych i Skarbu Panistwa,

dokonywanie wstepne] kontroli zgodnosci, kompletnosei 1 rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

aa) przekazywanie organowi podatkowemu, wiasciwemu w sprawie oplaty skarbowej,

zbiorczej informacji o przypadkach nieuiszczenia naleznej oplaty skarbowej od
dokonanych czynnosci urzedowych, wydanych zaswiadezen 1 zezwolett (pozwolen,
koncesji) oraz od zlozonych do nich dokumentéw stwierdzajgcych udzielenie
petnomocnictwa fub prokury oraz ich odpiséw, wypisdw lub kopii.”;



7) § 29 otrzymuje brzmienie:
»$§ 29. Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) nalezy w szczegdlnoscei:
1) zapewnianie przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych w Starostwie, w
szczegblnosci przez:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowywanie w tym zakresie sprawozdania dla
administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania 1 aktualizowania dokumentacji opisujacej sposdb
przetwarzania danych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych
objetych ochrong,

c) zapewnianie zapoznania osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w Starostwie z przepisami o ochronie danych osobowych;

2) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych.”.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.



