16) zlecanie przygotowywania opracowan pgeodezyjno prawnych 1 opracowan
projektowych zwigzanych z nieruchomodciami powiatowymi;

17) prowadzenie spraw wyposazenia w miar¢ potizeb nieruchomosci, budynkow i lokali
w niezbgdne urzadzenia infrastruktury technicznej;

|8) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem micnia na wyposaZenie tworzonych
powiatowych osob prawnych lub jednostek organizacyjnych;

19) utrzymywanic wlasciwego stanu technicznego budynkow i budowli (naprawy, remonty,
konserwacje itp.);

20) prowadzenie spraw zwigzanych z cksploatacja budynkéw (zapewnienie doplywu energii
clektryczne], dostaw wody, odprowadzania $ciekéw, wywozu nieczystosci, ogrzewania,
utrzymania porzadku itd.),

21) reprezentowanie powiatu i Skarbu Panstwa w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem
wspolnot mieszkaniowych;

22) prowadzenie spraw zwiazanych z obowigzkami powiatu i Skarbu Panstwa jako
wlasciciela lokalu i czlonka wspélnoty mieszkaniowej,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z prawami i obowigzkami zarzadu nieruchomoscig
wspalng - w przypadku powierzenia zarzadu przez wlascicieli lokali;

24)nadzor nad gospodarkg cieplng, obsluga kotlowni i sprzataniem obiektow
stanowiacych mienie powiatu bielskiego, z wylaczeniem obicktow nadzorowanych
oraz administrowanych przez inne jednostki organizacyjne powiatu;

25) zaopatrzenie nadzorowanych kotlowni w opal,

26) prowadzenic postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych na roboly budowlane,
dostawy i uslugi zwigzane z zakresem prowadzonych spraw;

27) prowadzenie i nadzorowanie inwestycji i prac remontowo — budowlanych.

§ 27.
Do zadan Wpydzialu Architektury, Budownictwa, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
i Lesnictwa (AS) nalezy:
1. z zakresu administracji architektoniczno - budowlane;:
1) nadzor 1 kontrola mnad przestrzeganiem  przepisow  prawa  budowlanego,
a w szczegolnosei:
a) realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno -

budowlanego w zakresic zgodnofci zagospodarowania terenu z ustaleniami
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b)

d)

wynikajacymi =z  miejscowych plandw  zagospodarowania  przestrzennego
oraz wymaganami ochrony srodowiska,
realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno -
budowlanego w zakresie zapewnienia warunkow bezpieczenstwa ludzi 1 mienia
w projektach budowlanych,
wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli:
zgodnosei rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno -
budowlanymi, obowiazujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy
techniczng),
wlasciwego wykonywania samodzielnych [unkeji technicznych w budownictwie,
wprowadzania do obrotu i stosowama wyrobow budowlanych dopuszczonych
do obrotu i stosowania w budownictwie,
prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania
obiektow budowlanych,
kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie, uprawnien do pelnienia tych funkcji,
prowadzenie spraw zwigzanych z udzicleniem lub odmows zgody na odstgpstwo
od przepisow techniczno — budowlanych,
przygotowywanie decyzji o obowigzku ustanowicnia inspektora nadzoru
inwestorskiego oraz zapewnienia nadzoru autorskiego,
przygotowywanie pozwolen na budowe,
przyjmowanic zgloszen o zaniarze budowy oraz wykonywanie robot budowlanych
nie objglych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe,
zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot i nakladanie
obowiazku uzyskania pozwolenia na budowg,
przyjmowanie zgloszen o rozbiorce nie objgtej obowiazkiem uzyskania pozwolenia,
nakladanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbidrke,
naktadanie obowigzku usunigeia nieprawidlowosci w  projekcie budowlanym
| zatwierdzanic projektu budowlanego,
stwierdzanie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe,
prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe 1 przechowywanie
dokumentow objgtych pozwoleniem na budowe,
przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej

osoby,
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() rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do  sgsiedmiego  budynku, lokalu
lub nicruchomos$ci oraz warunkow korzystania z  tego budynku, lokalu
lub nieruchomaosei,

r) przyjmowanie zgloszenia o zamiarze przystapienia do uzytkowania obiektu
budowlanego, zglaszanic sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na uzytkowanie,

5) przygotowywanie pozwolen na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,

1) przygolowywanie pozwolen na budowe skladowisk odpadow,

u) prowadzenie analiz i studiow 2z zakresu zagospodarowania przestrzennego
odnoszacych sig od obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju,

v) opiniowanie projeklow planow zagospodarowania przestrzennego powialu,

w) potwierdzanie spelnienia wymagan samodziclnego lokalu mieszkalnego dla celow
ustanowienia odrebnej wlasnosci lokali,

x) potwierdzanic powierzchni  uzytkowej 1 wyposazenia lechnicznego domu
jednorodzinnego dla celow dodatku mieszkaniowego,

y) poéwiadczanie o$wiadczen zamawiajacego wykonanie robot dotyczacych
infrastruktury towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celow podatku

od towarow i ustug;

2. z zakresu ochrony Srodowiska;

1)

2)

3)

4)

3)

6)

prowadzenic kontroli wielkosci emisji zanieczyszczen poprzez przyjmowanie i analize
wynikéw pomiarow emisji instalacji lub urzadzenia,

wydawanie decyzji nakladajacej obowiazek prowadzenia pomiarow emisji
lub przedkladania ich wynikéw w razie przekroczenia standardow emisyjnych;
przyjmowanie zgloszen instalacji mogacych negatywnie oddzialywaé na srodowisko,
z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia, z pominigciem instalacii na wytwarzanie
odpadow;

ustalanie w drodze deeyzji, o ile jest to uzasadnione koniecznoscia ochrony
srodowiska, wymagan w zakresic ochrony s$rodowiska dotyczacych eksploatac)i
instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia;

nakladanie w drodze decyzji obowiazkoéw prowadzenia pomiarow poziomow substancji
lub energii w §rodowisku, wprowadzanych w zwiazku z eksploatacja obiektow: drog,
linii kolejowych, lotnisk, portow itp.;

udzielanie pozwolen w drodze decyzji na:

a) wprowadzanie gazow i pylow do powietrza,
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b) wytwarzanie odpadow,
¢) emitowanie halasu do srodowiska,
d) emitowanie pol elektromagnelycznych,

7) zobowiazanie podmiotu prowadzacego instalacje do sporzadzenia przegladu
ckologicznego w razie stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na  mozliwosc
negatywnego oddzialywania instalacji na srodowisko,

8) mozliwo$¢ nalozenia na podmiot negatywnie oddzialywujacy na $rodowisko w drodze
decyzji obowiazku: ograniczenia oddzialywania na srodowisko 1 jego zagrozenia,
przywrocenia Srodowiska do stanu wlasciwego,

9) mozliwosé zobowigzania podmiotu korzystajacego ze Srodowiska do uiszezania na rzecz
wlasciwego funduszu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej kwoty pienigznej
odpowiadajacej wysokosci szkod wyniklych z naruszenia stanu srodowisk, w razie braku
mozliwosci natozenia obowigzku podjecia dziataf, o ktorych mowa w pkt 8;

10) przedkladanie Radzie projektu zestawienia przychodow i wydatkéw Powiatowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

I 1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem srodkow Funduszu;

12) przyjmowanie zgloszen instalacji mogacych negatywnie oddzialywa¢ na srodowisko,
z kitorych emisja nie wymaga pozwolenia — takich jak przydomowe oczyszczalnie
sciekow,

|3) prowadzenie postgpowania w sprawie ocen oddziatywania na srodowisko;

a)  stwierdzame w drodze postanowienia obowigzku sporzadzania raportu
dla planowanego przedsigwzigcia mogacego znaczaco oddzialywaé na srodowisko
oraz okreélenie zakresu tego raportu;

b)  uzgadnianic projektow decyzji o warunkach zabudowy i1 zagospodarowania terenu
wraz z raportami oddzialywania przedmiotowego zamierzenia inwestycyjnego
na srodowisko;

¢) uzgadnianie projektow budowlanych dotyczaeych inwestycji  zaliczanych
do mogacych pogorszy¢ stan $rodowiska, dla ktérych pozwolenie na budowe
wydaje wojewoda,

3. z zakresu ustawy o odpadach:

1) wydawanie zezwolen na wylwarzanie odpadow niebezpiecznych, jezeli wytworca
prowadzacy instalacje wytwarza powyzej | tony odpadow niebezpiecznych rocznie
lub powyzej 5 tys. ton odpadéw innych niz niebezpieczne;
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2)

3)

4)

3)

0)

7

8)

9)

wydawanie decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami niebezpiecznymi,
jezeli wytworea prowadzgcy instalacje wytwarza do | tony odpadow niebezpiecznych
rocznie,

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania
tymi odpadami, jezeli wylworca prowadzacy instalacje wytwarza rocznie od 5 ton
do 5 tys. ton innych niz niebezpieczne,

wydawanie decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami niebezpiccznymi,
jezeli wytworca nie prowadzacy instalacji wytwarza odpady niebezpieczne w ilosci
powyze) 100 kg rocznie,

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach, jezeli wytworca nie prowadzacy
instalacji wytwarza odpady niebezpieczne w ilosci do 100 kg rocznie lub powyzej 5 ton
rocznie odpadéw innych niz niebezpieczne;

przekazywanie kopii wydane] decyzji na wylwarzanie odpadow oraz zatwicrdzajgce)
program gospodarki odpadami Marszalkowi Wojewodztwa oraz wlasciwemu wojlowi,
burmistrzowi miasta,

zalwierdzanie w drodze decyzji programu gospodarki odpadami niebezpiccznymi
dla przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na érodowisko;

wydawanie decyzji odmawiajace] zatwierdzenia programu gospodarki odpadami
lacznie z przekazaniem kopii tej decyzji wlasciwemu wojlowi, burmistrzowi miasta;
wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen, gdy wylworca odpadow
niehezpiecznych narusza przepisy ustawy lub dziata niezgodnie z decyzja zatwierdzajaca

program gospodarki odpadami niebezpiecznymi;

10) wydawanie decyzji o wstrzymaniu dziatalnosci wytworcy odpadow w zakresie objetym

programem gospodarowania odpadami niebezpiecznymi, w razie niezaslosowania sig

wylworey odpadow do zaniechania naruszen, o kiorych mowa w pkt 9,

11) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania

tymi odpadami dla przedsigwzigé okreslonych w ustawie Prawo ochrony Srodowiska;

12)wydawanic na wniosck w drodze decyzji zezwolen na prowadzenie dzialalnosci

w zakresie
a) odzysku,
b) unieszkodliwiania,

¢) zbierania lub transportu odpadow,
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13) wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen w razie, pdy odbiorca odpadow
nichezpiecznych narusza przepisy ustawy lub dziala niesgodnic z  wydanym
zezwoleniem;

14) colanie zezwolenia w przypadku niezastosowania si¢ do wezwania,

|5) prowadzenie rejestru dzialalnoéci w zakresie zbieramia, transportu, odzysku
lub unieszkodliwiania odpadow dla posiadaczy odpadoéw zwolnionych z obowigzku
uzyskania zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci w wyzej wymienionym zakresie;

16) przekazywanie Marszalkowi Wojewadztwa lacznego zestawienia rejestrow w terminie
do konca pierwszego kwartalu za poprzedm rok kalendarzowy;

| 7) ustanawianie zabezpieczenia roszczef z tytulu negatywnych skutkow w srodowisku,

I8) wydawanie na wniosck w drodze decyzji zezwolen na skladowame odpadow
niebezpiecznych na wydzielonych czgsciach innych skladowisk odpadow,

19) sktadanie sprawozdan Radzie z realizacji planu gospodarki odpadami,

20) zatwierdzanic w drodze decyzji instrukcji eksploatacji skladowiska odpadow,

21)wydawanie w drodze decyzji zgody na zamknigcie skladowiska odpadow lub jego
wydzielonej czesei;

4, z zakresu prawa geologicznego 1 gormcezego:

1) udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych
na powierzchni nie przckraczajaeej 2 ha 1 przewidywanym rocznym wydobyciu
nie przekraczajacym 20000 m® i bez uzycia materialow wybuchowych;

2) wyznaczanie granic obszaru i terenu gorniczego,

3) zwolnienie z niektorych wymagan koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych;

4) przeniesienie konces)i za zgoda przedsigbiorcy, na rzecz kiorego zostala ona wydana,
na rzecz innego podmiotu;

5) odmowa udzielenia koncesji;

6) wydawanie decyzji o colnigciu koncesji bez odszkodowania;

7) stwierdzanie wygasnigcia konces)i,

8) ustalanie zakresu i sposobu wykonania obowiazkow dotyczacych ochrony srodowiska
przy cofnigeiu albo wygadnigciu koncesji w uzgodnieniu z wiasciwym wojtem,
burmistrzem lub prezydentem miasta;

9) przekazywanie kopi wydanych decyzji dotyczacych koncesji organowi administracji

geologiczne] i nadzoru gorniczego;
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10) zatwierdzanie w drodze decyzji projektow prac geologicznych, kiorych wykonanie
nie wymaga uezyskania koncesji, po zasiggnigciu opinii  wlasciwego organu
samorzgdu lerytonalnego,

I 1)nakazywanie w drodze decyzji podmiotom wykonujacym prace geologiczne
wykonania za wynagrodzeniem dodatkowych prac geologicznych,

12) zezwalanie w drodze decyzji na zmiang w dokumentacji geologicznej kryteriow
bilansowosci;

13) zatwierdzanie dokumentacji geologicznej;

|4) gromadzenie informacji i probek uzyskanych w wyniku prowadzema prac
seologicznych;

15) przyjmowanie od przedsighiorcow w terminie jednego miesigca po uplywie kazdego
kwartalu kopii dowodow oplaly eksploatacyjne), a takZze pozostalych informac)i
dotyczacych zloza oraz rodzaju ilosci wydobytej w kwartale kopaliny,

I6)w razie niespelnienia warunkow okreslonych w ustawie wydawanie decyzji
okreslajaee) wysokosé naleznej oplaty eksploatacyjnej;

17)w razie wydobywania kopaliny bez wymaganej koncesji ustalanie w drodze decyz)
oplaty  eksploatacyjnej w  wysokosci osiemdziesigeiokrotne)  stawkt  oplaty
eksploatacyjnej dla danego rodzaju kopaliny;

I8)ustalanic w drodze decyzji oplat za poszukiwanie lub rozpoznawanie zloz
bez wymaganej koncesji lub z razacym naruszeniem jej warunkow,

19) podeymowanic  decyzji niezbednych do przestrzegamia 1 stosowanmia  uslawy,
w tym udzielanie koncesiji,

20)nadzor  nad projektowaniem 1 wykonywaniem prac geologicznych
oraz prawidlowoscia sporzadzania dokumentacji geologicznych,

21)sprawowanic nadzoru i1 kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorcg
uprawnien z tytulu koncesji;

22) bilansowanie zasobow kopalin;

23) gromadzenie, przetwarzanie i archiwizowanie danych geologicznych;

5. z zakresu ustawy o ochronie roslin uprawnych:

1) zawiadamianie wlasciwego migjscowo wojewodzkiego inspektora o wystapieniu

lub podejrzeniu wystapienia organzmu szkodhiwego,

2) wydawanie polecen podjecia dzialan zmierzajacych do usunigeia zagrozen,
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3)

6.z

wspolpraca z Rada w zakresie rozpatrywama przez Rad¢ informacji o stanie
srodowiska na terenie powiatu, przedstawianej przez Wojewodzkiego Inspektora
Ochrony Roslin;

zakresu ustawy o zwalczaniu chorob zakainych zwierzal rzeznych 1 migsa

oraz o Panstwowe) Inspekep Weterynaryjnej:

1)

2)

3)

4)

rozpatrywanie informacji powiatowego lekarza weterynarii o stanie bezpieczenstwa
sanitarno-welerynaryjnego;

okreslanie kierunkow dziatania powiatowego lekarza weterynarii, w celu zabezpieczenia
nalezytego stanu bezpieczenstwa sanitarno-weterynaryjnego;

mozliwos¢ wydawania powiatowemu lekarzowi weterynarii polecenia podjecia dziatan
zmierzajgeych do usumigeia bezposredniego zagrozema sanitarno-welerynaryjnego;,
informowanie wojewodzkiego lekarza weterynarii o podjeciu uchwaly lub wydaniu

polecenia, o ktdrych mowa w punkcie 21 3;

7. z zakresu ustawy o organizacji, hodowli i rozrodzie zwierzal gospodarskich:

1

wydawanie na czas okre$lony, na wniosek hodowcy decyzji o dopuszezeniu reproduktora
do rozrodu naturalnego po zasiggnigeiu opinii wlasciwej izby rolniczej albo whadciwego

zwigzku hodowcow prowadzacego ksigge lub rejestr hodowlany;

8. z zakresu ustawy o nasicnnictwie:

)

wyrazanie opinii co do mozliwosci wprowadzania zakazu uprawiania niektorych roslin

albo zakazu stosowania okreslonego materiatu siewnego,

9. z zakresu prawa wodnego:

1)

2)

3)
4)
3)
0)

nadzor nad urzadzeniami melioracji  wodnych  szezegdlowych  nie  bedgeymi
na ulrzymaniu spolek wodnych, ustalanie w drodze decyzp dla wdascicieli gruntow
szezegolowego zakresu 1 terminu wykonania obowigzku utrzymania urzadzen melioracji
wodnych szczegotowych;

naliczanie oplat melioracyjnych za wykonanie na koszt Skarbu Pafstwa urzqdzenia
melioracji szczegolowych,

prowadzenie spraw dolyczgeych ustalania linii brzegowej dla wod,

opiniowanie projektow warunkow korzystania z wod dorzecza;

przygotowywanic pozwolen wodnoprawnych na szczegolne korzystanie z wod,
przygotowywanie pozwolen wodnoprawnych na wykonanie urzadzen wodnych, ktore

nie stuza do szczegdlnego korzystania z waod;
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10.

7) podzial kosztow utrzymama wod lub urzadzen wodnych pomigdzy wlasciciela wod
a zaklady wprowadzajace §cieki do wod i przyczyniajace sig w ten sposob do wzrostu
kosztow ich ulrzymama,

8) przygotowywanie projektow uchwal Rady dotyczacych wprowadzenia powszechnego
korzystania z wod powierzchniowych w celu zaspokojenia niezbgdnych potrzeb
spotecznych;

9) ustanawianie w drodze decyzji na wniosek 1 koszt wlasciciela ujgcia wody terenu
ochrony bezposredniej ujecia wody, przekazywanie kopii decyzji wlasciwemu
dyrektorowi Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej;

|0)ustanawianie na wniosek wladciwe] sluzby w drodze decyzji stref ochronnych
urzadzen pomiarowych shuzb panstwowych (hydrologiczno - meteorologicznej
lub hydrogeologicznej);

11) stwierdzenie wygasniecia, cofniecia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego;
orzekanie o przeniesieniu prawa wlasnosci urzadzenia wodnego na wlasciciela
wody,

12) wzywanie zakladu do usunigcia w okreslonym terminie zaniedban w zakresie gospodarki
wodnej;

13)wydawanie decyzji o unieruchomieniu zakladu lub jego czeéci, jezeli zaniedbania
zakladu nie zostang usunigte w lerminie;

14) wyrazanic zgody w porozumicniu z wlasciwym dyrektorem Regionalnego Zarzadu
Gospodarki Wodnej na podjgcie wstrzymanej dzialalnosci, po stwierdzeniu, ze usunigto
zaniedbania;

z zakresu rybactwa srodlgdowego:

1) wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzgdziami polowowymi
wigcej niz polowy szerokosci fozyska wody plynacej na wodach nie zaliczanych do wod
srodlgdowyeh zeglownych;

2) wydawanic zczwolen na ustawianic sieciowych rybackich narzedzi polowowych
na wodach srodladowych zeglownych, na szlaku zeglownym lub w bezposrednim
jego sasiedztwie;

3) prowadzenie rejestracyi sprzetu ptywajacego do polowu ryb;

4) wydawanie kart wedkarskich 1 fowiectwa podwodnego;,

5) tworzenie spoleczne] strazy rybackie).
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L1

1

2)
3)

4)
1)
2)
3)
4)
5)
1)

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

z zakresu ochrony przyrody.

prowadzenie rejestru pomnikow przyrody, sltanowisk dokumentacyjnych, uzytkow
ekologicznych oraz zespolow przyrodniczo-krajobrazowych;

opiniowanie zmian przeznaczenia lerenow, na klorych znajduje sig starodrzew;
sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisow o ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystywama je) zasobow,

przygotowanie decyzji o nadawaniu osobom fizycznym uprawnien spolecznych
opiekunow przyrody;

z zakresu lowiectwa:

wydawanie zgody na odstgpienic od zakazu chwytania i przetrzymywania zwierzyny,
wydawanie zezwolen na posiadanie 1 hodowlg chartow lub ich mieszancow;
wydzierzawianie obwodow lowieckich polnych;

wydawanie nakazu odlowu lub odstrzatu redukeyjnego;

wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny,

z zakresu le§nictwa:

wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkow na pokrycie kosztow odnowienia
badz przebudowy drzewostanu,

wydawanie decyzji okreslajacej zadania z =zakresu gospodarki lesnej dla lasow
rozdrobnionych o powierzehni do 10 ha;

zlecanie sporzgdzemia uproszczonego planu urzgdzenia lasu dla lasow nalezacych
do osob fizycznych i wspolnot gruntowych oraz rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych
w stosunku do projektow tych plandw,

przeprowadzanie inwentaryzacji stanu lasu dla lasow rozdrobnionych o powierzchni
do 10 ha;

nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszezonych planéw urzadzenia lasu;
wydawanie decyzji zezwalajacych w przypadkach losowych na pozyskanie drewna
niezgadnie z uproszczonym planem urzadzenia lasu lub decyzjq okreslajgeq zadania
z zakresu gospodarki lesnej,

wydawanie decyzji w sprawie przekazania w zarzad Lasom Panstwowym
(nadlesnictwom) gruntow przeznaczonych do zalesienia,

wykonywanie czynno$ci zwiazanych ze zmiang lasu na uzytek rolny w odniesieniu

do lasow nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa o powierzchni do 10 ha;

33



14.

15:

Y) przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na czgsciowe lub calkowite pokrycie
kosztow zalesienia gruntéw nie stanowigcych wlasnosei Skarbu Panstwa;

10) skladanie do Wojewody wnioskéw o uznanie lasu za ochronny;

| I) przygotowywanie  propozycji zadan  gospodarczych dla  wlascicieli  lasow
nie posiadajgeych planow urzgdzenia lasow;

|2) kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach urzadzenia lasow
nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Pafistwa;

13)opiniowanie rocznych planéw nadlesnictw w  zakresie zalesiania  gruntow
nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

z zakresu ustawy o przeznaczeniu gruntow rolnych do zalesienia:

1) przygotowywanie decyzji o przeznaczeniu gruntow rolnych do zalesienia;

2) sprawdzanie wykonania zalesienia;

3) przygolowywanie decyzji o stwierdzeniu prowadzenia uprawy le$nej przez wilasciciela
gruntu;

4) przygotowywanie wnioskow na przyznanic $Srodkéw finansowych na wyplaty
ekwiwalentow naleznych wlascicielom gruntow rolnych za wylaczenie tych gruntow
z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych;

5) przygotowywanie decyzji o wstrzymaniu wyplaty ekwiwalentu w razie stwierdzema,
iz uprawa ledna nie jest prowadzona niezgodnie z planem zaiesienia, w przypadku
zniszczenia uprawy lesnej w wyniku celowego dzialania wiasciciela gruntu,

6) dokonywanie w drodze kontroli terenowych oceny udatnoSci upraw pierwszej
po uplywic 2 lat od zalesienia gruntu rolnego, nastgpnych - co 3 lata;

7) ustalanie rocznego limitu zalesien,

z zakresu spraw zwiazanych z dzialalnoscig spolek wodnych:

I} sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnosdcia spolek wodnych;

2) zatwierdzanie lub odmowa zatwierdzenia w drodze decyzji statutu spolek;

3) orzekanie w drodze decyzji 0 niewaznoset uchwal organow spolki w calosci lub w czgsel,

4) mozliwosé wstrzymania wykonania uchwaly, w razie stwierdzenia jej niewaznosci,

5) proponowanie spolkom wodnym podwyzszenia wysokodci skladek lub innych

swiadczen,
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6) ustalanie w drodze decyzji wysokosci i rodzaju swiadczen dla 0sOb nie bedacych
czlonkami spotki wodnej, ktore odnosza korzysci z urzadzen spolki lub przyczyniajq sig
do zanieczyszcezenia wody | zamulania urzadzen wodnomelioracyjnych;

7) wydawanie na wniosek spolek wodnych lub zainteresowanego zakladu decyzji
o wlgczeniu lego zakladu do spolki wodnej;

8) uczestniczenie w posiedzeniach organow spolek wodnych,

9) kontrola wykonania konserwacji urzgdzen wodno — melioracyjnych i gospodarki
finansowej spolek wodnych;

10) zalatwianie podan 1 skarg dotyczaqeych dziatalnosci spolek wodnych;

11) ustalanie w drodze decyzji dla wlascicieli gruntow lub spolek wodnych szezegolowego
zakresu i terminu wykonania obowigzku utrzymania urzadzen melioracji wodnych
szezegolowych,

12) mozliwosé rozwigzania w drodze decyzji zarzadu spotki w przypadku powtarzajacego sig
naruszenia przez zarzad prawa oraz wyznaczenie osoby pelnigeej obowigzki;

13) mozliwos¢ ustanowienia w drodze decyzji zarzadu komisarycznego spolki wodnej
na czas oznaczony, ni¢c dluzszy niz rok;

14) mozliwos¢ rozwigzania w drodze decyzji spotki wodnej;

I 5) wyznaczenie likwidatora spotki wodnej i okreslenie jego wynagrodzenia;

16) wyslgpowanie z wnioskiem o skreslenie spoiki wodnej z katastru wodnego,

17) przekazywanie danych niezbgdnych do prowadzenmia katastru wodnego do Dyrektora
Regionalnego Zarzgdu Gospodarki Wodnej,

18) nakladame decyzja obowigzku dostosowama istniejacych urzgdzen wodnych
do wymagan prawa wodnego;

19) zatwierdzanie instrukcji utrzymania istni¢jgcego systemu urzgdzen melioracji wodnych

szczegotowych.

§ 28.
1. Do zadan Wydzialu Komunikacji i Transportu (Km) naleza w szczegolnosci sprawy:
1) z zakresu rejestraci pojazdow:
a) rejestracja 1 wyrejestrowywanie pojazdow,
b) wydawanie kart pojazdow pojazdom samochodowym sprowadzonym z zagranicy,
c) przyjmowanie od wlascicieli pojazdow zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu,

dokonaniu istotnych zmian konstrukcyjnych w pojezdzie, zmianach adresu
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lub siedziby oraz dokonywanie odpowiednich zmian w dowodach rejestracyjnych

pojazdu,

d) zwracanie zalizymanych dowodow rejestracyjnych i pozwolen czasowych,

f)

2) w

kierowanie na badania technmiczne pojazdow,
wpisywanic w dowodzie rejestracyjnym terminu badan telchnicznych i adnotagi
urzedowych;

ydawanie i colanie stacjom kontroli pojazdéw upowaznien do przeprowadzania badan

technicznych;

3) nadawanie i cofanic uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych;

4) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow;

3 z
a)

b)
c)

k)
G6) z

zakresu praw jazdy:

wydawanie, zatrzymywanie, cofanie i przywracanie uprawnien do kicrowania
pojazdami,

sprawdzanie posiadania kwalifikacji oraz wydawanie $wiadectw kwalifikacji,
kicrowanic na  kontrolne  sprawdzenie  kwalifikacji, badania  lekarskie
i psychologiczne,

wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

wydawanic i cofanic zezwolen na prowadzenie szkolenia kierowcow,

upowaznianie do przeprowadzania kursow kwalifikacyjnych dla instruktorow,
przyjmowanic od kierowcow zawiadomied o zmianie stanu faktycznego zawarlego
w dokumentach upowazniajacych do kierowania pojazdami lub jego utracie,
wpisywanie do ewidencji i skre§lanie z niej instruktorow,

nadzorowanie osrodkow szkolenia kicroweow,

powolywanie komisji sprawdzajacych znajomosé topografii migjscowose,

wydawanie kart parkingowych;

zakresu transportu drogowego:

a) wydawanie zezwolen na imprezy na drogach innych niz krajowe i wojewodzkie,

b)

c)

d)

wydawanie i kontrolowanie zezwolen o zasiggu powiatowym na wykonywanie
zarobkowego przewozu 0s0b i rzeczy pojazdami innymi niz taksowki,

koordynowanie rozkladow jazdy przewoznikow wykonujgeych zarobkowy przewoz
0s0b pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym,

nakladanie na przewozinika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest to niezbgdne z uwagi na obronnos¢ lub bezpieczenstwo

panstwa, lub w wypadku kleski zywiclowej,
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e) ustalanic przepisow porzadkowych zwiazanych z przewozem osob 1 bagazu
poszezegolnymi rodzajami srodkow transportu,

f) wyrazanie zgody na okreslenie warunkow ograniczania obowiazku przewozu przez
przewoznika,

g) ograniczanie obowigzku przewozu  ze wzgledu na  potrzeby obronnosci
lub bezpieczenstwa panstwa badZ w wypadku klgski zywiolowej,

h) opracowywanic projektow rozwoju sieci drogowej,

i) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdow ponadnormatywnych,

i) koordynacja dzialan w zakresie zarzadzania drogami innymi niz krajowe
i wojewodzkie,

k) nadz6r nad dzialalnocia Powiatowego Zarzadu Drog,

1) opracowywanie projektow planow budowy i modernizacji drog,

m) przygotowywanie projektow  czgsci budzetu powiatu w zakresic budowy
i modernizacji drog i nadzorowanie realizacji budZetu w tym zakresie,

n) pozyskiwanie srodkow pozabudzetowych na budowg i modernizacje drog,

0) wyznaczanie jednostki do usuwania pojazdéow z drogi oraz prowadzenia parkingu
strzezonego dla tych pojazdow,

7) z zakresu transportu kolejowego.

a) opiniowanie wniosku o likwidacjg lini kolejowej, na ktorej zawieszono przewozy,

b) wydawanic decyzji o usunigciu drzew lub krzewow rosngcych w sasiedztwie linii
kolejowych, utrudniajacych widoczno$é sygnalow i pociagow, linii kolejowych
lub powodujgeych zaspy $niezne,

¢) ustalanie odszkodowan za usunigcie drzew lub krzewow w przypadku braku umowy
stron

§ 29.
I Do zadai Wydzialu Oéwiaty i Kultury (OK) nalezy w szczegolnosc:
1. z zakresu edukacji publicznej:

1) nadzorowanie spraw zwiazanych w szezegolnosci z zakladaniem, prowadzeniem

i utrzymaniem:
a) publicznych szkol ponadgimnazjalnych,
b) publicznych szkél podstawowych specjalnych,

¢) szkol sportowych | mistrzostwa Sportowego,
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d) placowek oswiatowo - wychowawczych, opiekunczo - wychowawcezych
1 resocjalizacyjnych,

e) poradni psychologiczno — pedagogiczne;,

2) analiza i przedkladanie do zatwierdzenia projektow organizacyjnych szkét i placowek
oswiatowych;

3) prowadzenie spraw zwiazanych z likwidacja szkoly lub placowki oswiatowej,

4) prowadzenie dokumentacji zlikwidowanej szkoly lub placowki oswiatowej;

5) sporzadzanie wnioskow, uchwal i innych dokumentow w zwigzku z przeksztalcaniem
szkot:

6) prowadzenie spraw dotyczgcych lqczenia szkol roznych typow  w  zespoly
oraz rozwigzywania zespolow szkot lub placowek,

7) prowadzenie ewidencji szkol i placdwek niepublicznych;

8) prowadzenie spraw  zwigzanych z  dotowaniem  niepublicznych  szkol
podstawowych specjalnych, szkot artystycznych i szkél  ponadgimnazjalnych
o uprawnieniach szkél publicznych, w tym z oddzialami inlegracyjnymi
oraz gimnazjow specjalnych;

9) mozliwosé dotowania innych szkét i placéwek niepublicznych (przewidziane
odrebnymi przepisami);

10) nadzorowanie realizacji postanowien prawa oswiatowego;

I 1) przygotowywanie wnioskow 1 projektéw uchwal dotyczacych oswiaty;

12) zapewnianie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkolach;

13) tworzenie regulaminow wynagradzania nauczycieli oraz ich nagradzania,

I 4) wnioskowanie o odznaczenia i nagrody dla nauczycieli;

15) opiniowanie zwigkszania wynagrodzenia nauczycieli w szkolach 1 placowkach;

16) ustalanie projektu planu sieci publicznych szkol ponadgimnazjalnych,

17) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoécia szkoly lub placowki w zakresie spraw
finansowych 1 administracyjnych,

IR) przyjmowanie od poszczegdlnych jednostek wymaganych stosownymi przepisami
sprawozdan i informacji;

19) analiza sprawozdan GUS dotyczgeych zatrudnienia i ilosci ucznidw w szkolach,

20) opracowywanie planow naboru uczniow do klas pierwszych;

21) kontrolowanie prawidlowoéci rozliczania godzin ponadwymiarowych nauczycieli
i pracownikow obstugi szkol,

22)przygotowywanie i przeprowadzanie konkursow na stanowisko dyrektorow szkol
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i placowek o$wiatowych, w tym powolywanie i udzial w komisji konkursowej
wylaniajacej kandydata na dyrektora szkoly lub placowki;

23)opiniowanie powierzenia lub odwolania przez dyrektora szkoly ze stanowiska
wicedyrektora;

24) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow szkot,

25) przeprowadzanie postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego:

a) ustalanie skladu komisji egzaminacyjnej,

b) wysylanie zawiadomien,

¢) przeprowadzanic cgzaminow,

d) sporzadzanie decyzji i uzasadnien w sprawie nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego,

¢) organizacja uroczystoici wrgczenia aktow nadania  stopnia nauczyciela
mianowanego — 2 razy w roku,

26)udziat w komisjach kwalilikacyjnych na stopien nauczyciela dyplomowanego
dyreklorow szkal,

27) szkolenie dyrektorow szkol z zakresu prawa oswiatowego,

28) sporzadzanic czastkowej oceny pracy dyreklorow szkol,

29) wydawanie zezwolenia na zalozenie szkoly publicznej przez osobg prawna lub fizyczng,

30) opiniowanie likwidacji szkoly lub placowki oraz przejmowanic dokumentacji
likwidowanej szkoly — prowadzonej przez inng osobg prawng lub osobe fizyczng,

31) okreélanie zasad gospodarki finansowej szkol publicznych,

32) koordynowanic prac zwigzanych z opracowywaniem przez dyrektorow poszczegolnych
placowek edukacji publicznej planéw budzetowych, a takze wnioskowanie w sprawach
zmian budzetu w trakcie jego wykonywania;

33) wstepna kontrola legalnosci dokumentow dotyczacych wykonywania budzetu oraz jego
ZImian,

34) nadzorowanie wykorzystania §rodkow specjalnych szkol;

35) nadawanie i cofanie szkolom nicpublicznym uprawnien szkoly publicznej;

36) prowadzenie spraw zwiazanych z budowa i modernizacja obiektow szkolnych i hal
sportowych;

37) analiza przyznawanej powiatowi subwencji oswiatowej;

38) sporzadzanie wnioskow o zmiang subwencji o$wiatowej z tytulu wzrostu zadan, odpraw
dla zwalnianych nauczycieli i z innych powodow;

39) dokonywanie podzialu i rozliczanie dotacji;
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40)
41)

podzial dotacji na stypendia uczniow,

podzial dotacji na fundusz socjalny dla nauczycieli emerytow i rencistow,

2. z zakresu kultury i ochrony dobr kultury:

1)

3)

4)

5)

prowadzenie spraw dotyczacych upowszechniania  kultury — wsrod miodziezy
i doroslych w skali powiatu;

umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub napisow;
przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub odkryciu
wykopaliska;

wystepowanie z wnioskiem o przejgeic na wlasnosé Panstwa zabytku nieruchomego
w trybie przepisow ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

lymezasowe zajgeie polegajace na przejeciu w zarzad zabytku nieruchomego,

3z zakresu kultury fizycznej:

1
2)
3)

4)
2)

prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych;

nadzor nad dzialalnogcia stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkow sportowych,
organizowanie dzialalnosci w zakresie rekreacji ruchowej oraz tworzenie warunkow
materialno - technicznych dla jej rozwoju,

organizowanie zajeé, zawoddw i imprez sportowo — rekreacyjnych,

tworzenie, utrzymywanie i udostgpnianie bazy sportowo — rekreacyjnej.

§ 30.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Ochrony Zdrowia (Zd) nalezs;

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

wspolpraca 2z Samodziclnym  Publicznym  Zakladem Opieki  Zdrowotnej,
a w szczegolnosci:
a) analiza realizacji zadan statutowych doslgpnosci | poziomu udzielanych Swiadczen
oraz prawidlowosci gospodarowania mieniem,
wspOlpraca z jednostkami podstawowej opieki zdrowotnej,
wspoludzial w tworzeniu powiatowego rocznego planu zabezpieczenia medycznych
dzialan ratowniczych;
analiza dzialalnosci Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie;
organizowanie przewozu zwlok osob zmarlych lub zabitych w migjscach publicznych
do najblizszego szpitala majacego prosektorium celem ustalenia przyczyny zgonu,
wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szezatkdw z obeego panstwa,

wydawanie decyzji o przekazaniu szkolom wyzszym zwlok do celow naukowych;
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8) powolywanie lekarza lub w razie jego braku inngj osoby do dokonania ogledzin zwiok
w celu stwierdzenia zgonu oraz powolywanic Ickarza leczacego chorego
w oslatniej chorobie, do ustalenia przyezyn zgonu,

9) przygotowywanie decyzji o umieszczeniu w zakladzie opickunczo — leczniczym;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z posiedzeniami i funkcjonowaniem Rady Spoleczne
SP 207,

11)organizowanie konkursu na stanowisko kierownika SP ZOZ,

12) rozpatrywanie odwolan kierownika SP ZOZ od uchwal Rady Spolecznej:

13)przygotowywanie  opinii  na  dokonanie zakupu lub  przyjgeia  darowizny

aparatury i sprzgtu medycznego.

§ 31.

1. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli Finansowej i Audytu (AF) nalezy
badanie [unkcjonowania Starostwa oraz jednostek powiatowych w zakresie gospodarki
finansowej pod wzgledem legalnosci, gospodamosci, celowosci, rzetelnosci, przejrzystosci
I jawnosci, a w szezegodlnosei:

1) zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzanie wstgpnej oceny
celowoéei zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow,

2) badanie i porownanie stanu [aklycznego =ze stanem wymaganym, pobierania
i gromadzenia $rodkow publicznych, zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkow ze Srodkow publicenych, udzielania zamoéwien publicznych oraz zwrotu
srodkow publicznych;,

3) prowadzenia gospodarki finansowej;

4) prawidlowosci opracowywania zakladowego planu kont, instrukeji, obiegu i kontroli
dokumentow finansowych, instrukeji inwentaryzacyjnej i kasowej;

5) prowadzenia rachunkowosci, prawidlowosci sporzadzania sprawozdan i bilansu,

6) opracowywanie projektéw planéw kontroli finansowo — gospodarczych,

7) przeprowadzanie kontroli finansowych w podmiotach niepublicznych korzystajgeych
z dotacji udzielanych z budzetu powiatu;

8) udziclanic pomocy instruktazowo doradczej w zakresie organizacji [linansow

i rachunkowosci w jednostkach podlegajacych kontroli;
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I

9) przygotowywanie okresowych sprawozdan, ocen i wnioskow z zakresu dzialan

kontralnych.

. Kontroler Finansowy ( Audytor) podlega bezposrednio Staroscie.

Rozdzial VI
Podstawowe zasady opracowywania projekiow aktow prawnych

wydawanych przez Radg, Zarzgd i Staroste

§ 32.
Projekty uchwal powinny byé opracowane w sposob kompleksowy, pozwalajgcy
na wszechstronng analiz¢ zagadnien, ich ocene oraz ustalenie wlasciwych kierunkow

1 srodkow dalszego dzialania.

2. Projekty uchwal przeznaczone do rozpatrzenia przez Zarzad wymagaja uzgodnienia

z nadzorujacym czlonkiem Zarzadu lub Sekretarzem i uzyskania pisemnej akeceptacyi,
a w przypadku kiedy projekt rozstrzygnigeia zwigzany jest z koniecznoscig wydatkowania

pienigdzy z budzetu - takze ze Skarbnikiem.

. Nadzorujacy czlonck Zarzadu odpowiada za skutki wywolane przyjeciem przez Zarzad

projektowanego rozstrzygnigcia - chyba, ze zglosil do protokelu sprzeciw badz zdanie
odrebne.
§ 33.

~ Projekty aktow prawnych (uchwaty Rady i Zarzadu) opracowujg kierownicy wydziatow

i pracownicy samodzielnych stanowisk na polecenie Zarzadu lub z wlasnej inicjatywy.

. Przy sporzadzaniu projektow aktow prawnych nalezy przestrzega¢ nastgpujacych zasad:

1) akt prawny nie moZe zawiera¢ postanowien wykraczajacych poza granice upowaznienia
ustawowego, a takze wkracza¢ w strefe spraw zastrzezonych do kompetencn mnych
Organow,

2) uklad aktu prawnego powinien by¢ preejreysty,

3) redakcja aktu powinna by¢ jasna i zwigzla, a tres¢ podana w formic imperatywne;;

4) dla oznaczenia jednakowych pojeé nalezy uzywaé tych samych okreslen, identycznych
z przyjetymi w obowigzujgeym ustawodawstwie;

5) jezyk aktu prawnego powinien by¢ powszechnie zrozumialy, odpowiadajgcy zasadom

poprawncsci 1 czystosci jezyka polskiego oraz obowiazujacej pisowni.
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6.

§ 34,
1. Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady Zarzadu powinien by¢ uzgodniony:
1) z Sekretarzem, jezeli dotyczy spraw organizacyjnych,
2) ze Skarbnikiem, jezeli dotyczy zadan budzetowych lub ma spowodowac inne skutkl
finansowe,
3) innymi jednostkami organizacyjnymi, jezeli naklada na nie nowe zadania lub obowiazki,

4) z radeg prawnym pod wzgledem formalno-prawnym i redakeyjnym

2. Po dokonaniu uzgodnien i uzyskaniu opinii prawnej projekty aktow prawnych przedkladane sa

Zarzgdowt za  pofrednictwem  Sckretarza  wraz  z wnioskiem  uzasadniajgeym

potrzebg podijgcia aktu.
_ Uzasadnienie projektu aktu prawnego powinnu zawicra¢ co najmniej slan faktyczny sprawy

oraz skutki finansowe projektowanego rozstrzygnigcia.

§ 35.

- Uchwaly Zarzadu podpisuja wszyscy czlonkowic Zarzadu obecni na posiedzeniu.

_Whioski o podjecie uchwal Rady podpisuje Przewodniczacy Zarzadu.

. Decyzje administracyjne Zarzadu, od ktorych przystuguje odwolanie do Samorzadowego
Kolegium Odwolawczego, podpisuje Starosta. W decyzji wymienia sig imiona i nazwiska
czlonkow Zarzadu, ktdrzy brali udzial w wydaniu decyziji.

Uchwaly Zarzadu, po ich podjeciu, podpisaniu i zacwidencjonowaniu, pracownik obslugujacy
Zarzad przekazuje kierownikom odpowiednich wydzialow, odpowiedzialnych za ich
wykonanie.

Sprawy zwigzane z biezaca praca Starostwa oraz jednostek organizacyjnych powiatu reguluje
Starosta w [ormic zarzadzenia wg odpowiednich zasad zawartych w mnigjszym rozdziale.
Starosta moze rowniez wydawaé zarzadzenia w sprawach zastrzezonych do jego kompetencji

w powszechnie obowigzujacych przepisach szezegolnych.
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Rozdzial VII
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania

indywidualnych spraw obywateli oraz skarg i wnioskéw

§ 36,

1. Kierownicy wydziatow wnioskujg do Starosty za posrednictwem nadzorujacych czlonkow
Zarzadu i Sekretarza o upowaznienie pracownikow wydziatu do zalatwienia indywidualnych
spraw z zakresu administracji publiczne).

2. Upowaznienie moze by¢ cofnigte przez Starostg poprzez dorgezenie imiennego pisemnego

zawiadomienia pracownikowi, ktorego to dotyczy.

§ 37.
Pracownicy wydzialow przyjmujg interesantow rowniez w sprawach skarg 1 wnioskow

codzienne w godzinach pracy Starostwa.

§ 38.
1. Starosta lub Wicestarosta przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow, w kazdy pigtek,
w godzinach 9-13. Jezeli piatek jest dniem wolnym od pracy, obywatele sa przyjmowani
w nastepnym dniu roboczym.
2. W miarg potrzeb Starosta moze upowazni¢ czionka Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika

do przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow.

§ 39.
Skargi i wnioski wplywajace do Starostwa w formie pisemnej sa ewidencjonowane

w odpowiednim rejestrze skarg i wnioskow.

§ 40,
I Centralny rejestr skarg 1 wnioskow prowadzi Wydzial Organizacyjno - Prawny.
2. Rejestry skarg i wnioskow w wydzialach prowadzg wyznaczeni imiennie pracownicy tych
wydzialow.
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§41.
Odpowiedzi na skargi podpisuja;
1) w sprawach rozpatrywanych przez Wydzial Organizacyjno - Prawny — Starosta;
2) w sprawach rozpatrywanych przez wydzialy - Wicestarosta, pozostali czlonkowie Zarzqdu

(jesli beda nadzorowali wydzialy) i Sekretarz.

§ 42.
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow w Starostwie koordynuje

Wydzial Organizacyjno - Prawny.

§ 43,
Kierowmcy wydzialow sq odpowiedzialni za:

1) wszechstronne wyjasnianie i zalatwianie skarg i wnioskow kierowanych do wydziatow;

2) mieewloczne przekazywanie Wrydzialowi Organizacyjne - Prawnemu wyjasnien
oraz dokumentacji niezbednych do rozpatrywania skarg i wnioskoéw badanych przez
ten Wydzial

§ 44,

| Ustne skargi i wnioski przyjmowane przez Staroste, czlonkoéw Zarzadu i1 Sekretarza
(dotyczgce zakresow ich dzialania) w ramach osobiste] interwencji obywatela oraz skladane
pisemnie do Zarzadu, Starosty, poszczegolnych czlonkow Zarzadu lub Sekretarza, podlegajq
rejestracji w rejestrze centralnym.

2. Skargi i wnioski wplywajace bezposrednio do wydzialow lub przyjmowane osobiscie przez
kierownikow wydzialdow i pozostalych pracownikow, rejestrowane sg w wydzialowych
rejestrach skarg i wnioskow

§ 45,

1. Skargi i wnioski skladane lub adresowane do Zarzadu, Starosly oraz poszczegolnych

czlonkow Zarzadu 1 Sekretarza rozpatruje Wydzial Organizacyjno - Prawny.

2. Pozostale skargi i wnioski rozpatruja wydzialy.

§ 46.
Skargi dotyczace zadan lub dzialalnosci Zarzadu oraz Starosty, a takze kierownikow
powiatowych sluzb, inspekeji, strazy i innych jednostek organizacyjnych, z wyjatkiem spraw

nalezacych do zadan zleconych z zakresu administracyi rzadowe), rozpatruje Rada.
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Rozdzial V111

Organizacja i prowadzenie dzialalnosci kontrolnej

§47.
Kontrola ma na celu zapewnienie Zarzadowi i Staroscie informacji umozliwiajacych

sprawne kierowanie Starostwem oraz informacji o pracy powiatowej administracji zespolonej.

§ 48,
Kontrolg w Starostwie wykonuja;
1) Starosla, Wicestarosta, Skarbnik, Sckictarz oraz  kicrownicy wydzialow zgodnie
z obowigzujaca instrukejg kontroli wewngtrznej,

2) Kontroler Finansowy (Audytor) w zakresie finansow i rachunkowosci,

Rozdzial 1X

Zasady podpisywania pism

§ 49,
1. Do podpisu Starosty zastrzegane sg:
1) pisma w sprawach nalezacych do jepo wlasciwosei, stosownie do ustalonego podzialu
zadan pomiedzy Starosta a pozostalymi czlonkami Zarzadu;,
2) pisma w sprawach nalezacych do Starosty na podstawie Regulaminu;
3) odpowiedzi na wystgpienia Regionalnej lzby Obrachunkowe), Najwyzszej lzby Kontroli
i prokuratora;
4) decyzje w sprawach osobowych kierownikow wydzialow,
5) decyzje o rozwigzaniu stosunku pracy z pracownikiem Starostwa;
6) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
7) korespondencja kierowana do instytucji panstwowych szczebla centralnego.
2. Do Wicestlarosly, celonkow Zarzgdu oraz Sekrelarza 1 Skarbnika nalezy.
1) aprobata wstgpna spraw zastrzezonych do wlasciwosei Starosty. a zwigzanych
z zakresem wykonywanego przez nich nadzoru;
2) podpisywanie spraw nalezgcych, zgodme z dokonanym podzialem zadan, do zakresu

ich kompetencji z zastrzezeniem ustepu | pkt. 2 do 7.
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Sekretarz podpisuje:
1) polecenie dolyczace przygotowania projektow uchwal Rady | Zarzadu
oraz technicznych i organizacyjnych warunkéow dzialania Starostwa,

2) odpowiedzi na skargi nie zastrzezone do podpisu Starosty.

§ 50.
1. Kierownicy wydzialow.
1) aprobuja wsiepnie pisma zastrzezone do podpisu Starosty, czlonkow Zarzgdu,
Sekretarza i Skarbnika,
2) podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych w punkcie |, a nalezace do zakresu
driatania wydziatow;
3) podpisujg pisma dotyczace urlopdéw pracownikow, z wyjatkiem urlopow bezplatnych
2. Kierownicy wydzialow okreslaja rodzaje pism, do podpisywania ktorych upowaznieni sg
pracownicy wydziatow.
3. Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszezonym pod tekstem

2 lewej strony.

Rozdzial X

Postanowienia koncowe

§ S1.
W przypadku zmiany zadan Starostwa, jezeli zmiana wynika wprost z przepisow ustawy
lub zawartych przez powiat porozumiefi z administracjg rzadowg lub samorzadu terytorialnego,

podziatu zadan pomigdzy wydzialami 1 samodzielnymi stanowiskami dokonuje Starosta.

§ 52.
1. W razie zmiany zadan szczegolowych wydzialu przekazanie akt migdzy wydzialami
nastepuje na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego.

2. Protokol przygotowuje wydziat przekazujacy dokumentacje.

§ 53.
Kierownicy wydzialow obowigzani  sq zapozna¢ podleglych  pracownikow

z postanowieniami Regulaminu.
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