ZARZADZENIE NR 6./ 77

STAROSTY/} BIELSKIEGO "
7 dnia 9%y, .~/ FCTAA e A

.................

w sprawie podzialu zadan pomie¢dzy Staroste, Wicestaroste
oraz ustalenia zadan Sekretarza i Skarbnika

Na podstawie art. 34 ust. 1 1 art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, poz. 1579) oraz § 8 ust. 3 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim przyjetego uchwata
Nr 20/83/15 Zarzadu Powiatu w Bielsku Podlaskim z dnia 15 lipca 2015 r. zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Do kompetencji Starosty zastrzezone sg sprawy:

9)

polityki kadrowej;

kontroli zarzadczej;

audytu wewnetrznego;

porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli;
ochrony danych osobowych;

ochrony informacji niejawnych;

obronnosci;

zarzadzania kryzysowego;

finansowe;

10) drog powiatowych;
11) edukacji publicznej;
12) przeciwdzialania bezrobociu oraz aktywizacji lokalnego rynku pracy.

2. Do kompetencji Starosty zastrzezone jest wydawanie zarzadzen i udzielanie pracownikom
upowaznien do wydawania decyzji z zakresu administracji publicznej.

3. Starosta nadzoruje prace:

1)
2)
3)

4)

Komendanta Powiatowego Policji;

Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej;

Wydzialu Os$wiaty, Kultury 1 Ochrony Zdrowia w =zakresie realizacji zadan
dotyczacych edukacji publicznej;

Referatu ds. Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie realizacji zadan
dotyczacych obronnosci i zarzadzania kryzysowego;

Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych;

Administratora Bezpieczenstwa Informacji;

Audytora wewnetrznego;

Powiatowego Zarzadu Drog;

Powiatowego Urzedu Pracy.

§ 2. 1. Do kompetencji Wicestarosty Pana Piotra Bozko nalezg sprawy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

gospodarowania mieniem Powiatu;

gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa;

administrowania nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ Powiatu i Skarbu
Panstwa, w zakresie okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym dla Wydziatu
Gospodarowania Mieniem;

komunikacji i transportu;

budownictwa i architektury;

gospodarki wodne;j;

ochrony srodowiska i przyrody;

rolnictwa, le$nictwa i rybactwa $rodlagdowego;

spoteczne;



10) turystyki;

11) kultury oraz ochrony zabytk6éw i opieki nad zabytkami;

12) kultury fizycznej;

13) ochrony zdrowia i wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi;
14) pomocy spotecznej;

15) polityki prorodzinnej;

16) wspierania osob niepetnosprawnych.

2. Wicestarosta nadzoruje prace:

1)
2)
3)
4)

S)
6)
7)
8)
9)

Wydzialu Gospodarowania Mieniem;

Wydzialu Komunikacji i Transportu;

Wydziatu Architektury, Budownictwa, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Les$nictwa;
Wydzialu Oswiaty, Kultury i Ochrony Zdrowia w zakresie realizacji zadan
dotyczacych spraw spotecznych, turystyki, kultury oraz ochrony zabytkéw i opieki
nad zabytkami, kultury fizycznej, ochrony zdrowia i wspélpracy z organizacjami
pozarzadowymi;

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej;

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie;

Domu Pomocy Spolecznej;

Placéwki Opiekunczo-Wychowawczej Typu Rodzinnego Nr 1;

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego;

10) Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

§ 3. 1. Do zadan Sekretarza Powiatu Pana Ryszarda Anusiewicza nalezg sprawy:

D)
2)

3)
4

S)

6)
7
8)

9

prawne;
z zaKresu prawa pracy, za wyjatkiem podejmowania decyzji dotyczacych zatrudniania
1 zwalniania pracownikow;

bezpieczenstwa i higieny pracy;

zapewnienie warunkéw organizacyjnych umozliwiajgcych sprawne wykonywanie
zadan przez Rade, Zarzad i Starostwo;

nadzoru nad przygotowaniem przez komorki organizacyjne Starostwa i jednostki
organizacyjne Powiatu projektow aktéw prawnych organéw Powiatu oraz nadzér nad
ich realizacja;

nadzoru nad postgpowaniem administracyjnym w zakresie terminowosci i zgodnosci
z prawem zatatwiania spraw obywateli;

penienie funkeji pelnomocnika ds. kontroli zarzadezej, w tym organizacja kontroli
zarzgdczej 1 kontroli wymaganych przepisami odrebnymi;

wspoldziatania w negocjowaniu warunkoéw porozumien w zakresie przejmowania
i przekazywania zadan;

zapewnienia warunkéw podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw (kursy,
szkolenia) oraz poziomu i stylu ich pracy;

10) rozstrzygania sporéw kompetencyjnych pomigdzy komérkami organizacyjnymi;
11) koordynacji przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow;
12) pelnienie funkcji koordynatora ds. ISO poprzez wykonywanie nadzoru nad

utrzymaniem ustanowionego w Starostwie systemu zarzadzania jakoscia;

13) rozwoju lokalnego i wspdipracy zagranicznej;

14) promocji powiatu;

15) geodezji, kartografii i katastru;

16) ochrony gruntéw rolnych;

17) scalania i wymiany gruntow;

18) z zakresu prawa geologicznego i gérniczego;

19) ochrony praw konsumenta;

20) opracowywania projektéw Statutu Powiatu, Regulaminu Organizacyjnego oraz innych

aktow prawnych dotyczacych organizacji i funkcjonowania Starostwa;

21)udziat w posiedzeniach Zarzadu Powiatu i sesjach Rady Powiatu z glosem doradczym;



22) udziat w posiedzeniach komisji Rady Powiatu, na zaproszenie jej przewodniczacego.

2. Sekretarz Powiatu nadzoruje prace:
1) Wydziatu Organizacyjno-Prawnego, w tym:

a)

b)

Referatu ds. Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, z wylaczeniem
realizacji zadan przez Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych oraz
zadan dotyczgcych obronnosci i zarzadzania kryzysowego,

Powiatowego Rzecznika Konsumentow;

2) Wydzialu Geodezji i Katastru, w tym Geologa Powiatowego;
3) Radcy prawnego.

3. Sekretarz Powiatu ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowosé i terminowosé realizowanych
i nadzorowanych spraw.

§ 4. 1. Do zadan Skarbnika Powiatu Pani Niny Tyminskiej nalezy:
1) w zakresie rachunkowosci i finansow:

2)

a)
b)

c)

d)
e)

g)
h)

)

k)

)

0)

organizowanie prowadzenia rachunkowosci budzetu Powiatu,

wykonywanie dyspozycji §rodkami pienieznymi z rachunku budzetu Powiatu,

dokonywanie wstepnej kontroli:

- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem budzetu,

- kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych
i finansowych, w tym uméw i porozumien zawieranych przez Powiat Bielski,

nadzorowanie terminowego zarzadzania kredytami, pozyczkami i poreczeniami,

analiza plynnosci finansowej budzetu Powiatu oraz proponowanie Zarzadowi

uruchomienia instrumentow przywracajacych ptynnosé finansowsg budzetu,

wykonywanie kontroli zarzadezej, w tym opracowywanie niezbednych procedur

w zakresie dotyczacym finansow, np.: opracowywanie i aktualizacja dokumentacji

dotyczacej zasad (polityki) rachunkowosci,

analiza 1 kontrola przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych w jednostkach

podlegtych i nadzorowanych w oparciu o przedkladang sprawozdawczosé,

nadzorowanie kontroli formalnej i rachunkowej sprawozdan przedktadanych przez

jednostki podlegle i SP ZOZ w Bielsku Podlaskim,

analiza wykonania budzetu, z uwzglednieniem wyst¢pujacych zagrozen dla jego

wykonania, oraz przedkladanie stosownych wnioskéw wlasciwym organom,

nadzorowanie sporzadzania prognozy kwoty dlugu i jej monitorowanie, w tym

wskaznika zadtuzenia budzetu Powiatu,

analiza stopnia zaawansowania realizacji wieloletnich planow i wieloletniej

prognozy finansowej,

nadzorowanie przekazywania jednostkom podleglym i nadzorowanym informacji

niezbednych do opracowania projektéw i planéw finansowych,

nadzorowanie udostgpniania radnym dowodow ksiegowych dotyczacych rachunku

budzetu Powiatu z zachowaniem przepiséw o rachunkowosci i ustawy o ochronie

danych osobowych,

sktadanie kontrasygnaty na odpowiednich dokumentach dotyczacych czynnosci

prawnych polegajacych na zacigganiu kredytow i pozyczek oraz udzielaniu

pozyczek, poreczen i gwarancji, a takze emisji papierow wartosciowych zgodnie

z ustawa o finansach publicznych,

skladanie kontrasygnaty na umowach i porozumieniach mogacych spowodowaé

powstanie zobowigzan majgtkowych Powiatu oraz wskazywanie oséb, ktére moga

wykonac te czynnosei z upowaznienia skarbnika;

w zakresie planowania i sprawozdawczosci:

a)

nadzorowanie przygotowywania i przedkladanie Zarzadowi projektéw uchwat
wraz z uzasadnieniami 1 materialami informacyjnymi wynikajgcymi z
obowigzujacych przepisow, w tym migdzy innymi w zakresie:

- procedury uchwalania budzetu,



b)

d)
€)

g)

h)

- uchwatly budzetowej,

- zmian w budzecie Powiatu,

- wieloletniej prognozy finansowej,

- ogloszenia informacji o wykonaniu budzetu Powiatu za dany rok budzetowy
oraz ogloszenia wykazu udzielonych przez Powiat poreczen i gwarancii,
wykazu podmiotéw spoza sektora finansoéw publicznych, ktérym ze $rodkow
publicznych zostata udzielona dotacja, dofinansowanie realizacji zadania lub
pozyczka, lub ktérym zostala umorzona naleznos$¢ wobec Powiatu,

- polrocznej informacji z realizacji budzetu,

- sprawozdania opisowego z wykonania budzetu,

analiza wykonania budzetu Powiatu oraz informowanie Zarzadu o wystepujacych

nieprawidlowosciach w jego przebiegu w trakcie roku budzetowego,

nadzorowanie przygotowywania sprawozdania finansowego jednostki samorzadu
terytorialnego 1 bilansu skonsolidowanego,

udzial w posiedzeniach Zarzadu i sesjach Rady z glosem doradczym,

udzial w posiedzeniach komisji Rady — na prosbe przewodniczacego komisji, z

gltosem doradczym,

zglaszanie uwag do projektéw uchwat, uméw i porozumien przygotowywanych

przez inne komorki organizacyjne Starostwa, w ktorych okreslone sa zagadnienia

mogace mie¢ wplyw na gospodarke finansowa i prawidlowo$é wykonywanych
operacji gospodarczych, wykonywanie planéw finansowych, kontrole zarzadcza,
opracowywanie wytycznych w zakresie stosowania jednolitych form i zasad
prowadzenia  rachunkowosci, gospodarki  finansowej i  sporzadzania
sprawozdawczosci dla jednostek podlegtych i nadzorowanych,

przedkiadanie stosownym organom Powiatu analiz i opinii, sprawozdan i planéw
SP ZOZ.

2. Skarbnik Powiatu nadzoruje organizacjg, terminowos$¢ i prawidtowosé realizacji zadan
Wydziatu Budzetu i Finanséw.

§ 5. Przyjecie do wiadomosci, realizacji i odpowiedzialnosci zadan wynikajacych
z niniejszego zarzadzenia przyjmuje sie za pokwitowaniem.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 28/15 Starosty Bielskiego z dnia 28 lipca 2015 r. w sprawie
podziatu zadan pomiedzy Staroste, Wicestaroste oraz ustalenia zadan Sekretarza i Skarbnika.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




