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Nazwa uslugi:
OBSLUGA ZGLASZANYCH PRAC GEODEZYJNYCH I KARTOGRAFICZNYCH

PODSTAWA PRAWNA:

ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2019 r.
poz. 725, z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
formularzy dotyczacych zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych,
zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikéw do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. poz. 924);

rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie
udostepniania materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Oplaty (Dz. U. z 2019 r.
poz. 434);

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 r.
w sprawie standardow technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych
i wysokosciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikow tych pomiaréw do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 263, poz. 1572);
rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
sposobu i trybu uwierzytelniania przez organy Shuzby Geodezyjnej i Kartograficznej
dokumentéw na potrzeby postepowan administracyjnych, sadowych lub czynnosci
cywilnoprawnych (Dz. U. poz. 914);

rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrze$nia 2013 r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Dz. U. poz. 1183).

WYMAGANE DOKUMENTY:
= Kopia uprawnien zawodowych (w przypadku geodetow zglaszajacych prace po raz

pierwszy w tutejszym osrodku);

Zgloszenie prac geodezyjnych (Formularz ZG - zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
w sprawie formularzy dotyczacych zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych,
zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikéw do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego);

Zgloszenie prac kartograficznych (Formularz ZK — zalacznik nr 2 do rozporzadzenia
w sprawie formularzy dotyczacych zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych,
zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikéw do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

Zawiadomienie o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych Ilub prac
kartograficznych (Zalacznik nr 3 do rozporzadzenia w sprawie formularzy dotyczacych
zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych
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prac oraz przekazywania ich wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego);

* Whniosek o uwierzytelnienie dokumentéw opracowanych przez wykonawce prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych (Zalacznik do rozporzadzenia w sprawie
sposobu i trybu uwierzytelniania przez organy Shuzby Geodezyjnej i Kartograficznej
dokumentéw na potrzeby postepowan administracyjnych, sadowych lub czynnosci
cywilnoprawnych);

* Dowod uiszczenia oplaty za udostepnienie materialbw powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego lub za uwierzytelnianie dokumentéw, ktorej wysokos¢
i sposob wyliczenia utrwalona jest w Dokumencie Obliczenia Oplaty zgodnie z art. 40d
ust. 1, 2 i 3 oraz art. 40e ust. 1 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

OPLATY:

= Oplate pobiera sie przed udostepnieniem materiatéw powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego — zgodnie z art. 40d ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

* Oplaty naliczane sa zgodnie z zalacznikiem i tabelami do ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne.

» Wysoko$¢ naleznej oplaty oraz sposob jej wyliczenia okresla Dokument Obliczenia
Oplaty, ktorego wzor stanowi zalacznik do rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostepniania materialéw panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu
Obliczenia Opfaty.

Oplaty za udostepnione materiaty dokonuje sie po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Opfaty:
w kasie Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim przy ul. Mickiewicza 46 lub
przelewem na konto bankowe wskazane w Dokumencie Obliczenia Oplaty.

Oplata skarbowa

» zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury oraz
jego odpisu, wypisu lub kopii podlega optacie skarbowej z chwilg ztoZenia dokumentu
w organie administracji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006 r.
o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000, z p6Zn. zm.) w wysokos$ci 17 zt.

= oplacie skarbowej nie podlega zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach okreslonych w cze$ci
IV zalacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U.
z 2019 1. poz. 1000, z p6Zn. zm).

» dokonanie czynnosci urzedowej nie podlega optacie skarbowej na podstawie art. 3
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000,
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z pozn. zm.).

Oplaty skarbowej nalezy dokonywa¢ w kasie Urzedu Miasta Bielsk Podlaski przy
ul. Kopernika 1 lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta Bielsk Podlaski nr 68 8063 0001
0070 0706 5699 0102

TERMIN ZAF ATWIENIA SPRAWY:

» Zgodnie z art. 12 ust. 3 organ, ktory otrzymat zgloszenie prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych, w terminie 10 dni roboczych uzgadnia z wykonawca liste
materialtdw zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania zgloszonych prac
i udostepnia ich kopie za oplata, moze rowniez uzgodni¢ z wykonawca inny termin
udostepniania materiatéw zasobu.

= Zgodnie z art. 12b ust. 1 przekazane zbiory danych lub inne materialy stanowiace
wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych weryfikowane sa niezwlocznie
pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa obowiazujacymi w geodezji i kartografii.
Wyniki weryfikacji utrwala sie w protokole.

= Zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra Administracji Cyfryzacji w sprawie sposobu
itrybu uwierzytelniania przez organy Shizby Geodezyjnej i Kartograficznej
dokumentow na potrzeby postepowan administracyjnych, sagdowych lub czynnosci
cywilnoprawnych wniosek o uwierzytelnienie dokumentéw jest skltadany w zwiazku
z przekazaniem przez wykonawce prac geodezyjnych lub prac kartograficznych
dokumentacji geodezyjnej do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
uwierzytelnienie dokumentéow nastepuje z chwilg przyjecia tej dokumentacji.
W przypadkach innych uwierzytelnienie dokumentéw nastepuje niezwlocznie po
ztozeniu wniosku o ich uwierzytelnienie, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni.

WYDZIAL. ODPOWIEDZIALNY ZA ZALATWIENIE SPRAWY:
Wydzial Geodezji i Katastru

17-100 Bielsk Podlaski, ul. 11 Listopada 4

parter, pokoj nr 106, tel. 85 833 11 23

parter, pokoj nr 108, tel. 85 833 11 26

e-mail: podgik@starostwo.pl

Whiosek nalezy zlozy¢ w Biurze Obshlugi Klienta (ul. Mickiewicza 46, parter) lub
bezposrednio w pokoju nr 109 (ul. 11 Listopada 4).
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Kiedy:
Codziennie w godzinach pracy Starostwa, tj.: poniedziatek — pigtek od 7% do 15%.

TRYB ODWOLAWCZY:

Weryfikacja zbioréw danych oraz innych materialow przekazanych do pzgik

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji przekazanych zbior6w danych lub
innych materiatéw organ zwraca wykonawcy prac geodezyjnych lub kartograficznych
w/w dokumenty wraz z protokotem zawierajacym opis stwierdzonych uchybien
i nieprawidtlowosci. Wykonawca ma prawo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
protokohu, ustosunkowac sie na piSmie do wynikow weryfikacji.

Jezeli organ nie uwzgledni stanowiska wykonawcy prac geodezyjnych lub
kartograficznych wydaje decyzje administracyjna o odmowie przyjecia do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbioréw danych lub innych
materialdw  sporzadzonych przez tego wykonawce. Od wydanej decyzji
administracyjnej wykonawcy stuzy prawo wniesienia odwotania do Podlaskiego
Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Bialtymstoku,
za posrednictwem Starosty Bielskiego w Bielsku Podlaskim, w terminie czternastu dni
od dnia doreczenia decyzji stronie.

Zakres udostepnianych materialow zasobu lub wysokos¢ naleznej oplaty

Na podstawie art. 40f ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz. U. z 2019 r. poz. 725, z p6zn. zm.) w przypadku sporu
dotyczacego zakresu udostepnianych materialdw zasobu lub wysokosci naleznej
oplaty wydaje sie decyzje administracyjng. Od wydanej decyzji administracyjnej
stronie stluzy prawo wniesienia odwotania do Podlaskiego Wojewo6dzkiego Inspektora
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Biatymstoku, za posrednictwem Starosty
Bielskiego w Bielsku Podlaskim, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decyzji
stronie.

Whiesienie odwotania od decyzji w sprawie ustalenia wysokoSci oplaty za
udostepnianie materiatlow zasobu nie wstrzymuje udostepnienia tych materiatéw, pod
warunkiem uiszczenia oplaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji.

Czynno$¢ materialno-techniczna — realizacja przez organ: zgloszenia prac geodezyjnych
i kartograficznych, wnioskéw o uwierzytelnienie dokumentéw, weryfikacja prac
geodezyjnych i kartograficznych

Na podstawie art. 3 § 2 pkt 4 i 8 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2018 r. poz. 1302, z p6zn.
zm.) na czynnosci materialno-techniczne zwigzane z udostepnianiem materialdw
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zasobu geodezyjnego i kartograficznego przystuguje skarga do Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Bialymstoku.

UWAGI:

Brak

ZAY ACZNIKI:
= Zgloszenie prac geodezyjnych (Formularz ZG)

= Zgloszenie prac kartograficznych (Formularz ZK)

= Zawiadomienie o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych lub prac kartograficznych
(Zalacznik nr 3)

= Whniosek o uwierzytelnienie dokumentéw opracowanych przez wykonawce prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych.

CEL:
100% spraw zalatwionych w terminie
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