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Nazwa ushugi:
UDOSTEPNIANIE INFORMACIJI PUBLICZNEJ NA WNIOSEK

PODSTAWA PRAWNA:
» ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 902).

WYMAGANE DOKUMENTY:
Whiosek o udostepnienie informacji publicznej (przykladowy formularz wniosku do
pobrania).

OPLATY:

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek starostwo bedzie musiato
ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
konieczno$cia przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, starostwo moze
pobrac od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

W terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, starostwo powiadomi wnioskodawce
o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uplywie
14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba zZe wnioskodawca dokona w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa
whniosek.

TERMIN ZAL ATWIENIA SPRAWY:

Udostepnienie informacji publicznej nastepuje bez zbednej zwloki, nie p6zniej niz w terminie
14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona
w terminie 14 dni, Starostwo powiadamia w tym terminie wnioskodawce o powodach
opOznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce
od dnia ztoZenia wniosku.

Sposéb zalatwienia sprawy

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie zgodnych
z wnioskiem, chyba Ze Srodki techniczne, ktorymi dysponuje Starostwo, nie umozliwiaja
udostepnienia informacji w sposéb i w formie okreslonych we wniosku. W takim przypadku
Starostwo powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie
informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie
wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY ZA ZALATWIENIE SPRAWY:
Wydzial merytorycznie odpowiedzialny za wytworzenie informacji publicznej okreslonej we
whniosku.
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Wydzial koordynujacy udzielanie informacji publicznej na wniosek:
Wydzial Organizacyjno-Prawny

17-100 Bielsk Podlaski, ul. Mickiewicza 46

IV pietro, pokoj nr 411

tel. 85833 26 37

e-mail: d.komarzewska@starostwo.pl

Whiosek nalezy ztozy¢ w Biurze Obshugi Klienta (ul. Mickiewicza 46, parter).

Odpowiedz zostaje udzielona w formie okreslonej we wniosku przez wydzial merytoryczny
w sprawie. Informacje o tym, ktéry wydzial merytorycznie prowadzi sprawe uzyska¢ mozna
w pokoju nr 411, tel. 85 833 26 37.

Kiedy:
Codziennie w Wydziale Organizacyjno-Prawnym w godzinach pracy Starostwa,
tj.: poniedzialek — pigtek od 7*° do 15%.

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji w sprawie odmowy udostepnienia informacji publicznej oraz od decyzji w sprawie
umorzenia postepowania o udostepnienie informacji wnioskodawcy przystuguje odwotanie.
Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bialymstoku za
posrednictwem Starosty Bielskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni.

UWAGI:
Na wniosek jest udostepniana informacja publiczna, ktéra nie zostala udostepniona
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana w formie
ustnej lub pisemnej, bez koniecznosci sktadania pisemnego wniosku.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na:
¢ ochrone informacji niejawnych,
¢ ochrone innych tajemnic ustawowo chronionych,
* prywatno$c¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy.

ZAY ACZNIKI:

PO-4.1/Z-2/0r-1/F, Formularz wniosku o udostepnienie informacji publicznej

CEL:
100% informacji publicznych udostepnionych w terminie
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