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Nazwa ushugi:
AKTUALIZACJA OPERATU EWIDENCYJNEGO

PODSTAWA PRAWNA:

ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2052, z péZn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz. U. poz. 1390),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2021 r. poz. 735, z p6Zn. zm.),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546, z p6zn.
zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY:

whniosek, zgloszenie zmian danych ewidencji gruntéw i budynkow,

# dokument okreSlajacy zmiany danych ewidencyjnych stanowiacy podstawe aktualizacji

operatu ewidencji gruntéw i budynkdéw, tj. prawomocne orzeczenie wiasciwego Sadu,
prawomocna decyzja oraz inny dokument geodezyjny i kartograficzny niezbedny do
wprowadzenia zmian, ksero dowodu osobistego, odpis aktu malzenstwa w przypadku
zmiany nazwiska.

OPLATY:
Oplata skarbowa:

1. dokonanie czynnosci urzedowej — wydanie decyzji podlega optacie skarbowej zgodnie
z ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej w wysokosci 10 zk;

2. zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury oraz jego
odpisu, wypisu lub kopii podlega optacie skarbowej z chwila zlozenia dokumentu
w organie administracji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r.
o oplacie skarbowej w wysokosci 17 zi;

3. oplacie skarbowej nie podlega ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach okreSlonych
w czesci IV zalacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j.

Oplaty skarbowej nalezy dokonywa¢ w kasie Urzedu Miasta Bielsk Podlaski przy
ul. Kopernika 1 lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta Bielsk Podlaski nr 68 8063 0001
0070 0706 5699 0102

TERMIN ZA1 ATWIENIA SPRAWY:
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» zgodnie z art. 23 ust. 7 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne aktualizacji operatu
ewidencyjnego dokonuje sie niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia
otrzymania odpowiednich dokumentéw okreslajacych zmiany danych ewidencyjnych
w trybie czynnosci materialno-technicznych zgodnie z art. 24 ust. 2b pkt 1,

= zgodnie z art. 24 ust. 2b pkt 2 i ust. 2c ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne w drodze
decyzji administracyjnej nie pézniej niz w ciggu 1 miesigca, a sprawy skomplikowanej
nie pozniej niz w ciaggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY ZA ZA¥ ATWIENIE SPRAWY:

m dla obszaru miasta Bielsk Podlaski oraz gmin Bielsk Podlaski, Bocki, Orla Wyszki
Wydzial Geodezji i Katastru
17-100 Bielsk Podlaski, ul. 11 Listopada 4

parter, pokoj nr 113a, tel. 85 833 11 27, e-mail: i.kaliszewicz@starostwo.pl

parter, pokoj nr 114, tel. 85 833 11 28, e-mail: a.hryniewicka@starostwo.pl
parter, pokoj nr 115, tel. 85 833 11 41, e-mail: m.strojna@starostwo.pl

parter, pokoj nr 115, tel. 85 833 11 41, e-mail: k.litwinowicz@starostwo.pl

m dla obszaru miasta Bransk oraz gmin Bransk i Rudka
Wydzial Geodezji i Katastru Biuro w Bransku
17-120 Bransk, ul. Rynek 8
parter, pokoj nr 5

tel. 85 737 56 52, e-mail: m.poplawska@starostwo.pl

e-mail: b.falkowska@starostwo.pl

Whiosek nalezy zlozy¢ w Biurze Obstugi Klienta (ul. Mickiewicza 46, parter) lub odpowiednio
w Wydziale Geodezji i Katastru w Bielsku Podlaskim (ul. 11 Listopada 4, parter pokéj nr 109)
albo w Biurze w Bransku (ul. Rynek 8, parter, pokéj nr 5).

Kiedy:
Codziennie w godzinach pracy Starostwa, tj.: poniedziatek — pigtek od 7*° do 15%.

TRYB ODWOLAWCZY:
1. na podstawie art. 3 § 2 pkt 4 i 8 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2019 r. poz. 2325,
z pozn. zm.) na wprowadzenie zmiany w trybie czynnoSci materialno-technicznych
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przyshuguje skarga do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Bialymstoku;

2. od decyzji administracyjnej odwolanie do Podlaskiego Wojewodzkiego Inspektora
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Bialymstoku za posrednictwem
Starosty Bielskiego w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

UWAGI:

1. Wiasciciele/wladajacy nieruchomoscia sa obowigzani zglasza¢ zmiany danych objetych
ewidencja gruntow i budynkéw w terminie 30 dni od daty powstania zmian;

2. Zgloszenie zmian danych ewidencyjnych sklada wlasciciel/wladajacy lub jego
pelnomocnik, ktéry powinien przedlozy¢ pelnomocnictwo do wystepowania przed
organem prowadzacym ewidencje gruntow i budynkow w sprawie, ktorej zgloszenie
zmiany dotyczy;

3. Do wniosku nalezy zalaczy¢ oryginalne dokumenty Ilub odpisy urzedowo
poswiadczone przez organ, ktory dokumenty wydat badZ przez notariusza albo przez
wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony bedacego adwokatem, radcq prawnym,
rzecznikiem patentowym lub doradca podatkowym.

ZAY ACZNIKI:
PO-4.1/Z-2/GK-19/F; Zgloszenie zmian danych ewidencji gruntéw i budynkow

(Formularz ZD)

CEL:
100% spraw zalatwionych w terminie
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