STAROSTWO POWIATOWE W BIELSKU PODLASKIM STRONA
17-100 Bielsk Podlaski, ul. Mickiewicza 46 1/4
tel. 85 833 26 16, faks 85 833 26 12
http:/www.powiatbielski.pl
KARTA USLUGI NR: PO-4.1/Z-2/GK-20 ZMIANA
WYDZIAL GEODEZJI I KATASTRU GK) 7
21.11.2023

Nazwa ushugi:

UDOSTEPNIANIE INFORMACJI ZAWARTYCH W OPERACIE EWIDENCYJNYM
W FORMIE KOPII DOKUMENTOW UZASADNIAJACYCH WPISY DO BAZY
DANYCH OPERATU EWIDENCYJNEGO

PODSTAWA PRAWNA:
» ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne,
» rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkow,
= ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
= ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
= ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej.

WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Wniosek o udostepnienie materialtbw powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego - Formularz P,
2. Szczegdly wniosku o udostepnienie innych materiatéw - Formularz P7,
lub
3. Wnhniosek o udzielenie informacji.

» Dowdd uiszczenia oplaty za udostepnienie materiatow powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, ktérej wysokos$¢ i sposéb wyliczenia zawiera Dokument Obliczenia
Optaty zgodnie z art. 40d ust. 2 oraz art. 40e ust. 1 ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne.

Wzory wnioskow zostaly okreSlone w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorow wnioskow o udostepnienie materiatow
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia
Oplaty, a takze sposobu wydawania licencji (Dz. U. poz. 1322 z péZn. zm.).

OPLATY:

= (Oplate pobiera sie przed udostepnieniem materialdow powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego — zgodnie z art. 40d ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

» Oplaty naliczane sa zgodnie z zalacznikiem do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

= Wysokos¢ naleznej oplaty oraz sposob jej wyliczenia okresla Dokument Obliczenia
Opfaty, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 8 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskow o udostepnienie materialéw panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Oplaty, a takze
sposobu wydawania licencji (Dz. U. poz. 1322 z p6zn. zm.)

Oplaty za udostepnione materiaty dokonuje sie po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Optaty:
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- poprzez terminal w Wydziale Geodezji i Katastru pokéj nr 103,
- przelewem na konto bankowe wskazane w Dokumencie Obliczenia Oplaty,
- platnoscia internetowq Paybynet przez konto zatozone na Geoportalu Powiatu Bielskiego.

Oplata skarbowa
1. zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury oraz jego
odpisu, wypisu lub kopii podlega oplacie skarbowej z chwila ztozenia dokumentu w
organie administracji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej w wysokosci 17 zl,
2. oplacie skarbowej nie podlega zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach okreslonych w czesci
IV zalacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opltacie skarbowej,
3. dokonanie czynnoS$ci urzedowej nie podlega oplacie skarbowej na podstawie art. 3
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.
Oplaty skarbowej nalezy dokonywa¢ w kasie Urzedu Miasta Bielsk Podlaski przy
ul. Kopernika 1 lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta Bielsk Podlaski nr 68 8063 0001
0070 0706 5699 0102

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Termin zalatwienia sprawy uzalezniony jest od trybu i wynosi:
®» wydanie informacji w formie okreSlonej w art. 24 ust. 3 pkt 3 ustawy Prawo
geodezyjne i Kkartograficzne, w  trybie czynno$ci materialno-technicznych -
niezwlocznie;
= w drodze decyzji administracyjnej zgodnie z art. 40f ust. 1 — nie péZniej niz w ciaggu 1
miesigca, a sprawy skomplikowanej nie pozniej niz w ciggu dwéch miesiecy
od dnia wszczecia postepowania.

WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY ZA ZA> ATWIENIE SPRAWY:
Wydzial Geodezji i Katastru

17-100 Bielsk Podlaski, ul. 11 Listopada 4

parter, pokoj nr 103, tel. 85 833 11 43,

e-mail: podgik@starostwo.pl
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Whiosek w formie analogowej nalezy zlozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Wydzialu Geodezji
i Katastru (ul. 11 Listopada 4 parter pokéj nr 103) lub w Biurze Obshugi Klienta (ul.
Mickiewicza 46, parter)

Whiosek w formie elektronicznej nalezy ztozy¢:

- poprzez Geoportal Powiatu Bielskiego dostepnego pod adresem
https://powiatbielski.geoportal2.pl

- za posrednictwem poczty elektronicznej podgik@starostwo.pl opatrzony podpisem
elektronicznym kwalifikowanym, osobistym lub zaufanym Wnioskodawcy,

- poprzez platforme ePUAP, adres skrzynki podawczej: /SPBielskPodlaski/skrytka

Kiedy:
Codziennie w godzinach pracy Starostwa, tj.: poniedziatek — pigtek od 7* do 15* w formie
elektronicznej przez cala dobe.

TRYB ODWOL.AWCZY:

1. w przypadku czynnoes$ci materialno-technicznych

- na podstawie art. 3 § 2 pkt 4 i 8 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu
przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2023 r. poz. 1634 z pézn. zm.) na czynnosci
materialno-techniczne zwigzane 2z udostepnianiem materialbw zasobu geodezyjnego
i kartograficznego przystuguje skarga do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego
w Biatymstoku;

2. w przypadku postepowania administracyjnego

- na podstawie art. 40f ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz. U. z 2023 r. poz. 1752 z pdzn. zm.) w przypadku sporu dotyczacego
zakresu udostepnianych materiatbw lub wysokoSci naleznej oplaty wydaje sie decyzje
administracyjng. Od wydanej decyzji administracyjnej stronie stuzy prawo wniesienia
odwotlania do Podlaskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i
Kartograficznego w Bialymstoku, za posrednictwem Starosty Bielskiego w Bielsku
Podlaskim, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

Whiesienie odwolania od decyzji w sprawie ustalenia wysokosci oplaty za udostepnianie
materiatOw zasobu nie wstrzymuje udostepnienia tych materialéw, pod warunkiem uiszczenia
oplaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji.

UWAGI:
Wydawanie dokumentdw zawierajacych dane osobowe podlega ograniczeniom na podstawie
art. 24 ust. 5 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne. Uzyskanie
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dokumentu zawierajgcego dane osobowe przez podmioty nie bedace wlascicielem/wieczystym
uzytkownikiem nieruchomo$ci wymaga wykazania interesu prawnego poprzez wskazanie
przepisu prawa materialnego upowazniajgcego wnioskodawce do uzyskania lub
zobowigzujacego organ do wydania zadanego dokumentu. Wnioskodawca moze dziata¢ przez
pelnomocnika. Pelnomocnik dolgcza oryginal lub urzedowy poswiadczony odpis
pelnomocnictwa.

ZA¥ ACZNIKI:

Whiosek o udostepnienie materialow powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Formularz P)

Szczegoly wniosku o udostepnienie innych materiatéw (Formularz P7)

PO-4.1/Z-2/GK-20/F, Wniosek o udzielenie informacji z operatu ewidencyjnego

CEL:
100% spraw zatatwionych w terminie
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