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PODSTAWA PRAWNA:
 Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami,
 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r.  w

sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i  wykładowców,
opłat  oraz  wzorów dokumentów stosowanych  w tych  sprawach,  a
także stawek wynagrodzenia członków komisji,

 Rozporządzenie  Ministra  Infrastruktury  i  Budownictwa  z  dnia  4  marca  2016  r.  w
sprawie  szkolenia  osób  ubiegających  się  o  uprawnienia  do  kierowania  pojazdami,
instruktorów i wykładowców

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego.

WYMAGANE DOKUMENTY:
 wniosek o wpis do ewidencji instruktorów,
 spełnienie warunku określonego w art. 33 ust. 1 pkt 2 ustawy o kierujących pojazdami,

 orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania czynności
instruktora,

 orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania
czynności instruktora,

 zaświadczenie o ukończonym kursie dla kandydatów na instruktorów,
 zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności za przestępstwa określone

w art. 33 ust. 1 pkt 8 ustawy o kierujących pojazdami,
 fotografia 4,5 x 3,5 cm,
 podpisana  klauzula  RODO  (dostępna  w  Wydziale  Komunikacji  i
Transportu),

 dowód uiszczenia opłaty za dokonanie wpisu do ewidencji instruktorów nauki jazdy,
 dowód uiszczenia opłaty skarbowej, gdy strona działa przez przedstawiciela.

Do wglądu:
 oryginał prawa jazdy,
 aktualny dokument tożsamości.

OPŁATY:
 opłata  za  wpis  do  ewidencji  instruktorów wynosi  50  zł.  Opłatę  można
dokonać  bezgotówkowo  w  Wydziale  Komunikacji  i  Transportu  Starostwa
Powiatowego  w  Bielsku  Podlaskim  (ul.  Widowska  1,  pok.  nr  4)  lub  na
rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim nr 19 8063
0001 0070 0706 9020 0001,
 opłatę skarbową za złożone pełnomocnictwo w kwocie 17 zł należy uiścić
przelewem na rachunek bankowy Urzędu Miasta w Bielsku Podlaskim na nr
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konta:  68  8063  0001  0070  0706  5699  0102,  albo  bezpośrednio  w
siedzibie Urzędu Miasta w Bielsku Podlaskim, ul. Kopernika 1. Z obowiązku
uiszczenia  opłaty  skarbowej  za  złożone  pełnomocnictwo  zwolniony  jest
małżonek, wstępni, zstępni oraz rodzeństwo.

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Bez zbędnej zwłoki,  nie  później  jednak niż w terminie 7 dni.  Po otrzymaniu dokumentów
przesłanych  przez  Komisję  Egzaminacyjną  powołaną  przez  Wojewodę  –  wydajemy
legitymację instruktora. 

Sposób załatwienia sprawy:
Wpisanie do ewidencji instruktorów w drodze decyzji administracyjnej i wydanie legitymacji
instruktora.

WYDZIAŁ ODPOWIEDZIALNY ZA ZAŁATWIENIE SPRAWY:  
Wydział Komunikacji i Transportu
17–100 Bielsk Podlaski, ul. Widowska 1
pokój nr 4
tel. 85 833 26 24
faks 85 833 26 39
e-mail: km@starostwo.pl

Wniosek wraz z załącznikami należy złożyć w Biurze Obsługi  Klienta (ul.
Mickiewicza 46, parter), po odbiór dokumentacji należy zgłosić się do pok. 4
(ul. Widowska 1).

Kiedy:
Interesanci  obsługiwani  są  od  poniedziałku  do  piątku  od  730 do  1515,  a
Wydział jest czynny od 730 do 1530. 

TRYB ODWOŁAWCZY:  
Odwołanie  od  decyzji  wnosi  się  do  Samorządowego  Kolegium
Odwoławczego  w  Białymstoku  za  pośrednictwem  Starosty  Bielskiego  w
terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

UWAGI:  
Wniosek  nie  spełniający  wymagań  ustalonych  w  przepisach  prawa
pozostawia się bez rozpoznania, jeżeli wnioskodawca pomimo wezwania nie
uzupełnił braków.
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ZAŁĄCZNIKI:  
PO-4.1/Z-2/Km-12,13,14,15,16,21,23,27,28,29,30,31/F1 Rodo 

CEL:  
100% załatwionych spraw w terminie.
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