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Nazwa ustugi:

WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE ZATWIERDZENIA PROJEKTU

ZAGOSPODAROWANIA TERENU ORAZ PROJEKTU ARCHITEKTONICZNO-

BUDOWLANEGO I UDZIELENIA POZWOLENIA NA BUDOWE

PODSTAWA PRAWNA:

art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z
2021 r. poz. 2351 z p6zn. zm),

art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z
poézn. zm.),

WYMAGANE DOKUMENTY:
Wniosek o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe (formularz do
pobrania).

Zataczniki do wniosku (art. 33 ust. 2 Prawo budowlane):

1.

u1A

LN

Projekt zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany w
postaci:

a) papierowej - w 3 egzemplarzach albo

b) elektronicznej

- wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktérych
obowigzek dolgczenia wynika z przepiséw odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii,
uzgodnien, pozwolen i innych dokumentow;

Oswiadczenie inwestora o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane (formularz do pobrania).

Decyzja o warunkach zabudowy lub o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
jezeli jest wymagana zgodnie z przepisami ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

Upowaznienie udzielone osobie pelnomocnika dziatajagcego w imieniu inwestora.

Przed zlozeniem wniosku o pozwolenie na budowe, uzyskac decyzje wiasciwego organu
w sprawie wylaczenia z produkcji gruntéw rolnych lub lesnych przeznaczonych na cele
nierolnicze i nielesne.

Oswiadczenie projektanta dotyczace mozliwosci podlaczenia projektowanego obiektu
budowlanego do istniejacej sieci cieptowniczej.

Pelnomocnictwo (jezeli ustanowiono pelnomocnika).

Dowod uiszczenia oplaty skarbowej dotyczacej pozwolenia na budowe,

Dowdd uiszczenia oplaty skarbowej od ustanowienia pelnomocnictwa (zgodnie
z wymogiem ustawy o oplacie skarbowej),

Pouczenie dotyczace tresci oswiadczenia:

obreb ewidencyjny - oznacza nazwe miejscowosci,
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» jednostka ewidencyjna - oznacza nazwe gminy,

= ograniczonymi prawami rzeczowymi zgodnie z art. 244 § 1 Kodeksu
cywilnego sa: uzytkowanie, stuzebnos¢, zastaw, wiasnosciowe
spotdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego, spoétdzielcze prawo do
lokalu uzytkowego, prawo do domu jednorodzinnego w spoétdzielni
mieszkaniowej oraz hipoteka,

= upowaznienie udzielone osobie petnomocnika dziatajgcego w imieniu
nowego inwestora.

OPLATY:

Oplaty skarbowe:

= od pelnomocnictwa lub prokury — 17,00 zi,

= od zatwierdzenia projektu budowlanego — 47,00 zi,

od przyjecia zgloszenian od ktérego wiasciwy organ nie wnidst sprzeciwu:

- dotyczacego budowy wolnostojacych budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych,
ktorych obszar oddzialywania mieSci cie w catosci na dzialce lub dziatkach, na ktérych
zostaly zaprojektowane — 1 zt za kazdy m? niemieszkalnej powierzchni uzytkowej,
nie wiecej niz 539 zi,

- dotyczacego budowy sieci elektroenergetycznych obejmujacych napiecie znamionowe
nie wyzsze niz 1 kV, wodociggowych, kanalizacyjnych, cieplnych, gazowych o ci$nieniu
roboczym nie wyzszym niz 0,5 MPa o dlugosci powyzej 1 kilometra — 2143z}, o
dhugosci do 1 kilometra 0 105 zt

od pozwolenia na budowe:
budynku przeznaczonego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej innej niz rolnicza
i lesna, za kazdy m? powierzchni uzytkowej po — 1,00 z}, nie wiecej niz 539,00 zi,

- budynku stuzacego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym — 14,00 zt,

- innego budynku — 48,00 zi,

- studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i Sciekow — 20,00 zt,

- budowli zwiazanych z produkcja rolng — 112,00 zi,

- sieci wodociagowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych, cieplnych oraz drog (o dlugosci powyzej 1 km), z wyjatkiem drog
dojazdowych, dojs¢ do budynkow
i zjazdow z drogi — 2.143,00 z1,

- sieci wodociagowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych,
gazowych, cieplnych oraz drég o dtugosci do 1 km — 105,00 zi,

- innych budowli — 155,00 z1,

- urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym — 91,00 zi,

- w przypadku wydania pozwolenia na budowe obejmujacego wiecej niz jeden obiekt
budowlany optate skarbowa pobiera sie od kazdego obiektu odrebnie,

- na przebudowe lub remont obiektu budowlanego oraz na wznowienie robot
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budowlanych — 50% stawki pozwolenia na budowe,
- w razie wydania pozwolenia na budowe budynku o funkcji mieszanej, przy obliczaniu
optaty skarbowej nie uwzglednia sie powierzchni mieszkalnej tego budynku.

Oplaty skarbowej nalezy dokonywa¢ w kasie Urzedu Miasta Bielsk Podlaski przy
ul. Kopernika 1 lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta Bielsk Podlaski nr 68 8063 0001 0070
0706 5699 0102

Zwalnia sie z oplaty skarbowej:

1) pod warunkiem wzajemnosci, panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy
konsularne i sily zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddzialy
i przedstawicielstwa, korzystajagce na podstawie ustaw, umoéw lub powszechnie uznanych
zwyczajow miedzynarodowych z przywilejow i immunitetow, a takze cztonkow ich personelu
i inne osoby zroéwnane z nimi, jezZeli nie sa one obywatelami polskimi i nie maja miejsca stalego
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) jednostki budzetowe;

3) jednostki samorzadu terytorialnego;

4) organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonuja zgloszenia lub skladaja wniosek
o dokonanie czynnosci urzedowej - wylacznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoScia pozytku
publicznego w rozumieniu przepiséw o dzialalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie;

5) osoby, ktore sktadajac wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej przedstawia zaswiadczenie
o korzystaniu ze Swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubostwa;

Nie podlega oplacie skarbowej:
= dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach
budownictwa mieszkaniowego,
= w sprawach nauki, szkolnictwa i oSwiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Nie pdZniej niz w ciggu miesigca — sprawy nie wymagajace postepowania wyjasniajacego.

Nie pézniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia (maksymalnie 65 dni) - sprawy
szczegoblnie skomplikowane.

(do terminu nie wlicza sie termindw przewidzianych w przepisach prawa do dokonania
okreslonych czynno$ci, okresow zawieszenia postepowania oraz okresow opéznien
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu).

Sposéb zalatwienia sprawy

Decyzja administracyjna.

Waznos¢ decyzji

Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed uptywem
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trzech lat od dnia, w ktérym decyzja stala sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas
dhuzszy niz 3 lata.

WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY ZA ZALATWIENIE SPRAWY:
Wydziat Architektury, Budownictwa, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa
17-100 Bielsk Podlaski, ul. 11 Listopada 4

Inspektor Monika Pac
pok. 207 tel.: 85833 11 34
email: m.pac@starostwo.pl

Podinspektor Izabela Matanowska
pok. 207 tel. 85833 11 34
email: i.matanowska@starostwo.pl

Inspektor Elzbieta Mikotajuk
pok. 206 tel.: 85833 11 33
email: e.mikolajuk@starostwo.pl

Inspektor Bernadeta Totwinska
pok. 205 tel.: 85833 11 32
email: b.tolwinska@starostwo.pl

Inspektor Alina Weremczuk
pok. 205 tel.: 85833 11 32
email: a.weremczuk@starostwo.pl

Whiosek wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w Biurze Obstugi Klienta (ul. Mickiewicza 46 w
Bielsku Podlaskim) albo w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem portalu e —
Budownictwo.

Kiedy:
Codziennie w godzinach pracy Starostwa, tj.: poniedziatek - piatek od 7*° do 15%.

TRYB ODWOL.AWCZY:
Odwotanie od decyzji wnosi sie do Wojewody Podlaskiego, za posrednictwem Starosty
Bielskiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
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UWAGI:

Whniosek o pozwoleniu na budowe nalezy zlozy¢ w terminie waznosci decyzji o warunkach
zabudowy, jezeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym.

Przez prawo do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane nalezy rozumiec tytut
prawny wynikajacy z prawa wlasnosci, uzytkowania wieczystego, zarzadu, ograniczonego
prawa rzeczowego albo stosunku zobowigzaniowego, przewidujacego uprawnienia do
wykonywania robét budowlanych.

Projekt budowlany winien by¢ opracowany przez osobe posiadajaca odpowiednie uprawnienia
budowlane i wpisana na liste cztonkow wiasciwej izby samorzadu zawodowego.

Prowadzenie robét budowlanych przy obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru zabytkéw
lub na obszarze wpisanym do rejestru zabytkow wymaga przed wydaniem decyzji o pozwoleniu
na budowe, uzyskania pozwolenia na prowadzenie tych robét, wydanego przez wilasciwego
wojewoddzkiego konserwatora zabytkow.

Inwestor moze rozpocza¢ roboty budowlane wylacznie na podstawie decyzji o pozwoleniu na
budowe. Decyzja staje sie ostateczna, jezeli w ciagu 14 dni od jej otrzymania Zadna ze stron
postepowania w sprawie wydania pozwolenia na budowe nie wniesie odwotania. W przypadku
whniesienia odwotania od decyzji udzielajacej pozwolenia na budowe, ostateczng jest decyzja
wydana w postepowaniu odwotawczym przez organ II instancji, tj. Wojewode Podlaskiego.

ZAY ACZNIKI:

=  Wnhniosek o pozwolenie na budowe (PB-1).

= OSwiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomos$cia na cele
budowlane (PB-5).

= Informacja uzupehiajaca do wniosku o pozwolenie na budowe lub rozbioérke, zgloszenia
budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego oraz oS$wiadczenia
o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane (B-4).

CEL:
100% decyzji wydanych w terminie.
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