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Nazwa ustugi: ]
PRZYJECIE ZGLOSZENIA ZMIANY SPOSOBU UZYTKOWANIA
OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB JEGO CZESCI

PODSTAWA PRAWNA:

art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2351 z pézn. zm),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z p6zn.
zm.)

Uwaga!

Zgloszenie dotyczy obiektow, ktorych zamierzona zmiana sposobu uzytkowania wymaga
wykonania robét budowlanych objetych obowiazkiem zgloszenia.

Jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
wymaga wykonania robot budowlanych objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na
budowe — rozstrzygniecie zmiany sposobu uzytkowania nastepuje w decyzji o pozwoleniu
na budowe na Wniosek o pozwolenie na budowe.

WYMAGANE DOKUMENTY:
Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czesci (formularz do pobrania).

Zataczniki do zgtoszenia:

opis i rysunek okreslajgcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku
do granic nieruchomosci i innych obiektéw budowlanych istniejgcych lub
budowanych na tej i sgsiednich nieruchomosciach z oznaczeniem czesci
obiektu budowlanego, w ktérej zamierza sie dokona¢ zmiany sposobu
uzytkowania,

zwiezty opis techniczny okreslajgcy rodzaj i charakterystyke obiektu
budowlanego oraz jego konstrukcje wraz z danymi techniczno -
uzytkowymi, w tym wielkoSciami i rozktadem obcigzen, a w razie réwniez
danymi technologicznymi,

oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na
cele budowlane (formularz do pobrania),

zaswiadczenie woéjta, burmistrza o zgodnosci zamierzonego sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego 2z ustaleniami obowigzujgcego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo ostateczng
decyzje o warunkach zabudowy w przypadku braku obowigzujgcego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

ekspertyze techniczng wykonang przez osobe posiadajgcg uprawnienia
budowlane bez ograniczen w odpowiedniej specjalnosci,
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« w zaleznosci od potrzeb pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane
odrebnymi przepisami,

» upowaznienie udzielone osobie petnomocnika dziatajgcego w imieniu
nowego inwestora.

Pouczenie dotyczace tresci oswiadczenia:

» obreb ewidencyjny - oznacza nazwe miejscowosci,

» jednostka ewidencyjna - oznacza nazwe gminy,

= ograniczonymi prawami rzeczowymi zgodnie z art. 244 § 1 Kodeksu
cywilnego s3: uzytkowanie, stuzebnos¢, zastaw, wtasnosciowe
spoétdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego, spétdzielcze prawo do lokalu
uzytkowego, prawo do domu jednorodzinnego w spoétdzielni
mieszkaniowej oraz hipoteka,

» dokumentami, z ktérych wynika tytut do dysponowania nieruchomoscia
na cele budowlane sg miedzy innymi: ksiega wieczysta, akt notarialny,
akt witasnosci, decyzja o oddaniu w trwaty zarzad, umowy cywilno-
prawne.

OPLATY:
Oplaty skarbowe
= od pelnomocnictwa lub prokury — 17,00 zt.

Oplaty skarbowej nalezy dokonywa¢ w kasie Urzedu Miasta Bielsk Podlaski przy
ul. Kopernika 1 lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta Bielsk Podlaski nr 68 8063 0001
0070 0706 5699 0102

Zwalnia sie z oplaty skarbowej:
= jednostki budzetowe,
= jednostki samorzadu terytorialnego.

Nie podlega oplacie skarbowej:

= dokonanie czynnoSci urzedowej, wydanie zasSwiadczenia oraz zezwolenia w sprawach
budownictwa mieszkaniowego,

= w sprawach nauki, szkolnictwa i oSwiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Sposob zalatwienia sprawy
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Zmiana sposobu uzytkowania moze nastapi¢, jezeli w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zgloszenia organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji.

Waznos¢ zgloszenia:
Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpi¢ nie pézniej niz po uplywie 2 lat od doreczenia
zgloszenia.

WYDZIAL. ODPOWIEDZIALNY ZA ZAT ATWIENIE SPRAWY:
Wydzial Architektury, Budownictwa, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa
17-100 Bielsk Podlaski, ul. 11 Listopada 4

I pietro, pokdj 205, 206, 207

tel. 85833 11 32, 85833 11 33, 85833 11 34

e-maile:

b.tolwinska@starostwo.pl

a.weremczuk(@starostwo.pl

e.mikolajuk@starostwo.pl

i.matanowska(@starostwo.pl

m.pac@starostwo.pl

Whiosek wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w Biurze Obshlugi Klienta (ul. Mickiewicza 46,
parter).

Kiedy:
Codziennie w godzinach pracy Starostwa, tj.: poniedziatek — piatek od 7% do 15%.

TRYB ODWOLAWCZY:
Z odwotaniem od decyzji wnoszacej sprzeciw wystepuje sie do Wojewody Podlaskiego,
za posrednictwem Starosty Bielskiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

UWAGI:

Przez zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czeSci rozumie sie

w szczego6lnosci:

= podjecie badZz zaniechanie w obiekcie budowlanym lub jego czeSci dziatalnosci
zmieniajacej warunki: bezpieczenstwa pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne,
higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badZ wielkos¢ lub uk}ad obcigzen.
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Zgloszenia nalezy dokona¢ przed dokonaniem zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci. Zmiana sposobu uzytkowania moze nastapic¢, jezeli w terminie
30 dni od dnia doreczenia zgloszenia wiasciwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji
i nie pdzZniej niz po uplywie 2 lat od doreczenia zgloszenia.

Ekspertyze techniczng nalezy dolaczy¢ do zgloszenia w przypadku, gdy zmiana sposobu
uzytkowania zwigzana jest z podjeciem badZ zaniechaniem w obiekcie budowlanym lub jego
czesSci dziatalnosci zmieniajgcej warunki: bezpieczenstwa: pozarowego, powodziowego, pracy,
zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz wielko$¢ lub uktad obcigzen.
Dokonanie przedmiotowego zgloszenia po zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci nie wywotuje skutkow prawnych.

ZA¥ ACZNIKI:

= Zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci (PB-18)
» OsSwiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane
(PB-5)

CEL:
100% spraw zalatwionych w terminie.
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