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Nazwa ustugi: ]
WYDANIE ZASWIADCZENIA O SAMODZIELNOSCI LOKALU

PODSTAWA PRAWNA:

= art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (Dz. U. z 2021 r. poz. 1048),

» art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 z p6zn. zm.),

= ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1923 z p6zn. zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY:
Wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu
(formularz do pobrania).

Zataczniki do wniosku:

» kopia aktualnej dokumentacji technicznej budynku (lokalu) lub w razie jej
braku uproszczona inwentaryzacja budynku (lokalu) z opisem wykonana
zgodnie z wymogami przepiséw ustawy - Prawo budowlane, z
odpowiednim oznaczeniem lokali, z ktérej wynika, ze spetniajg one
wymogi samodzielnego lokalu mieszkalnego, przeznaczonego na staty
pobyt ludzi lub lokalu wykorzystywanego zgodnie z przeznaczeniem na
cele inne niz mieszkalne,

» szkic sytuacyjny ukazujacy potozenie obiektu w terenie z zaznaczeniem
pomieszczen przynaleznych usytuowanych poza budynkiem, w ktérym
wyodrebniono dany lokal,

» upowaznienie udzielone osobie petnomocnika dziatajgcego w imieniu
wnioskodawcy.

= Dowod optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia (nie dotyczy w sprawach budownictwa
mieszkaniowego)

= Dowod uiszczenia optaty skarbowej od ustanowienia pelnomocnictwa

OPLIATY:

Oplaty skarbowe

= od pelnomocnictwa — 17,00 zi,

= od zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu — 17,00 zt.

Oplaty skarbowej nalezy dokonywac w kasie Urzedu Miasta Bielsk Podlaski przy
ul. Kopernika 1 lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta Bielsk Podlaski nr 68 8063 0001
0070 0706 5699 0102

Zwalnia sie z oplaty skarbowej:

= pod warunkiem wzajemnosci, panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy
konsularne i sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddzialy i
przedstawicielstwa, korzystajace na podstawie ustaw, umow lub powszechnie uznanych
zwyczajéw miedzynarodowych z przywilejow i immunitetéw, a takze czlonkéw ich
personelu i inne osoby zréwnane z nimi, jezeli nie sq one obywatelami polskimi i nie maja
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miejsca statego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

= jednostki budzetowe;

= jednostki samorzadu terytorialnego;

= organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonuja zgloszenia lub skladaja wniosek o
dokonanie czynnoSci urzedowej - wylacznie w zwigzku z nieodptatng dzialalnoscia
pozytku publicznego w rozumieniu przepisow o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie;

= osoby, ktore sktadajac wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej przedstawia zasSwiadczenie
o korzystaniu ze swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubostwa;

Nie podlega oplacie skarbowej:

= dokonanie czynno$ci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach
budownictwa mieszkaniowego,

= w sprawach nauki, szkolnictwa i oSwiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

TERMIN ZAIP ATWIENIA SPRAWY:
Do siedmiu dni od ztozenia wniosku.

Sposob zalatwienia sprawy
Zaswiadczenie.

WYDZIAL, ODPOWIEDZIALNY ZA ZA¥Y ATWIENIE SPRAWY:
Wydziat Architektury, Budownictwa, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i LeSnictwa
17-100 Bielsk Podlaski, ul. 11 Listopada 4

Podinspektor Paulina Kustyniuk
pok. 210, tel.: 85 833 11 36
email: p.kustyniuk@starostwo.pl

Whniosek wraz z zalagcznikami nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta (ul. Mickiewicza 46,
parter).

Kiedy:
Codziennie w godzinach pracy Starostwa, tj.: poniedziatek — piagtek od 7*° do 15%.

TRYB ODWOLAWCZY:

Na postanowienie o0 odmowie wydania zaswiadczenia stuzy zazalenie do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Bialymstoku za posrednictwem tut. Starostwa w terminie 7 dni
od dnia doreczenia postanowienia.

UWAGI:

Samodzielnym lokalem mieszkalnym, w rozumieniu ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r.
o wlasnosci lokali, jest wydzielona trwalymi Scianami w obrebie budynku izba lub zesp6t izb
przeznaczonych na staly pobyt ludzi, ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi stuzg
zaspokajaniu ich potrzeb mieszkaniowych. Przepis ten stosuje sie odpowiednio réwniez do
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samodzielnych lokali wykorzystywanych zgodnie z przeznaczeniem na cele inne niz
mieszkalne.

Do lokalu mogg przynaleze¢, jako jego czesci skladowe, pomieszczenia, chocby nawet do
niego bezposrednio nie przylegaly lub byly polozone w granicach nieruchomosci gruntowej
poza budynkiem, w ktorym wyodrebniono dany lokal, a w szczeg6lnoSci: piwnica, strych,
komorka, garaz, zwane dalej pomieszczeniami przynaleznymi.

Lokale wraz z pomieszczeniami do nich przynaleznymi zaznacza sie na rzucie odpowiednich
kondygnacji budynku, a w razie polozenia pomieszczen przynaleznych poza budynkiem
mieszkalnym takze na wyrysie z operatu ewidencyjnego.

W razie braku dokumentacji technicznej budynku, zaznaczen lokali dokonuje sie, na
inwentaryzacji uproszczonej budynku (lokalu) sporzadzonej zgodnie z wymogami przepiséw
Prawa budowlanego.

Ustanowienie odrebnej wilasnosci samodzielnego lokalu nastepuje zgodnie z ustaleniami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo trescia decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu albo uchwaly o ustaleniu lokalizacji inwestycji
mieszkaniowej oraz zgodnie z pozwoleniem na budowe albo skutecznie dokonanym
zgloszeniem, i zgodnie z pozwoleniem na uzytkowanie albo skutecznie dokonanym
zawiadomieniem o zakonczeniu budowy (nie stosuje sie do budynkoéw istniejacych przed
dniem 1 stycznia 1995 r. lub wybudowanych na podstawie pozwolenia na budowe wydanego
przed tq datq)

Odrebna nieruchomos¢ w budynku mieszkalnym jednorodzinnym moga stanowi¢ co najwyzej
dwa samodzielne lokale mieszkalne. Ograniczenie to nie ma zastosowania do budynkéw, ktére
zostaly wybudowane na podstawie pozwolenia na budowe wydanego przed dniem 11 lipca
2003 r.

ZALACZNIKI:’
= PO-4.1/Z-2/AS-9/F; Wniosek o stwierdzenie samodzielnosci lokalu.

CEL:
100% spraw zatatwionych w terminie 7 dni od dnia ztoZenia wniosku.
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