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Nazwa ustugi:
UDOSTEPNIENIE AKT - WYDANIE UWIERZYTELNIONYCH KOPII
DOKUMENTOW

PODSTAWA PRAWNA:
= art. 73 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 z p6zn. zm.),
» ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1923 z p6zn. zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY:
Wniosek o udostepnienie akt - wydanie uwierzytelnionych kopii
dokumentow (formularz do pobrania).

Zataczniki do wniosku:

» dowdd potwierdzajgcy, ze wnioskodawca jest strong w prowadzonym
postepowaniu administracyjnym,

= upowaznienie udzielone osobie petnomocnika dziatajgcego w imieniu
inwestora,

» w przypadku uwierzytelnienia kopii - wniesiona optata skarbowa.

OPLATY:

Oplaty skarbowe

= od pelnomocnictwa — 17,00 zi,

= od posSwiadczenia zgodnosci duplikatow, odpiséw, wypisow lub kopii, od kazdej pelnej lub
zaczetej strony — 5,00 z1.

Oplaty skarbowej nalezy dokonywa¢ w kasie Urzedu Miasta Bielsk Podlaski przy
ul. Kopernika 1 lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta Bielsk Podlaski nr 68 8063 0001
0070 0706 5699 0102

Zwalnia sie z oplaty skarbowej:

= pod warunkiem wzajemnosci, panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne,
urzedy konsularne i sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich
oddzialty i przedstawicielstwa, korzystajgce na podstawie ustaw, umoéw lub
powszechnie uznanych zwyczajow miedzynarodowych z przywilejéw i immunitetow,
a takze czlonkow ich personelu i inne osoby zroOwnane z nimi, jezeli nie sg one
obywatelami polskimi i nie maja miejsca stalego pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

= jednostki budzetowe;

= jednostki samorzadu terytorialnego;

= organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgloszenia lub skladaja wniosek
o dokonanie czynnosci urzedowej - wylacznie w zwiazku z nieodptatng dzialalno$cia
pozytku publicznego w rozumieniu przepisdw o dziatalnosSci pozytku publicznego
i o wolontariacie;
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= osoby, ktore skladajac wniosek o dokonanie czynnosSci urzedowej przedstawia
zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubostwa;

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Do 1 miesigca od ztozenia wniosku.

Sposéb zalatwienia sprawy
Udostepnienie akt lub wydanie uwierzytelnionych kopii dokumentow.

WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY ZA ZA} ATWIENIE SPRAWY:

Wydzial Architektury, Budownictwa, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa
17-100 Bielsk Podlaski, ul. 11 Listopada 4

I pietro, pokédj 210

Podinspektor Paulina Kustyniuk

tel. 85833 11 36

email: p.kustyniuk@starostwo.pl

Whniosek wraz z zalgcznikami nalezy zlozy¢ w Biurze Obstugi Klienta (ul. Mickiewicza 46
w Bielsku Podlaskim parter).

Kiedy:
Codziennie w godzinach pracy Starostwa, tj.: poniedziatek — piatek od 7*° do 15%.

TRYB ODWOLAWCZY:

Na postanowienie o odmowie umozliwienia stronie przegladania akt sprawy, sporzadzania
z nich notatek i odpiséw lub wydania uwierzytelnionych kopii dokumentéw shuzy zazalenie do
Wojewody Podlaskiego za posrednictwem tut. starostwa w terminie 7 dni od daty doreczenia
postanowienia.

UWAGI:

Udostepnianie akt sprawy moze odbywaC sie na ustny wniosek (wnioskujacy musi
udokumentowac, ze jest strong w prowadzonym postepowaniu administracyjnym lub posiadac
stosowne pelnomocnictwo od strony). Wniosek o wydanie uwierzytelnionych kopii nalezy
ztozy¢ na pismie.

W kazdym stadium postepowania organ administracji obowigzany jest umozliwi¢ stronie
przegladanie akt sprawy oraz sporzadzanie z nich notatek i odpisow.

Strona moze zada¢ uwierzytelnienia sporzadzonych przez siebie odpiséw lub wydania jej z akt
sprawy uwierzytelnionych odpisow, o ile jest to uzasadnione waznym interesem strony.

ZAY ACZNIKI: |
= PO-4.1/Z-2/AS-12/F; Wniosek o udostepnienie akt — wydanie kopii uwierzytelnionych

dokumentow.
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CEL:
100% spraw zalatwionych w terminie.
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