Zalacznik Nr 1
do uchwaly Nr XX1/124/04
Rady Powiatu w Bielsku Podlaskim

z duia 29.06.2004 r.
(pieczes podmloty) R e e e ey

OFERTA PODMIOTU

skladana na podstawic przepisow uchwaly Rady Powiatu w Bielsku Podlaskim
Nr XXI/124/04 z dnia 29 czerwca 2004 r. w sprawie ustalenia trybu postepowania o
udzielenie dotacji z budzetu Powiatu Biclskiego podmiotom nie zaliczonym do sekiora
linansOw publicznych i nie dzialajgcym w celu osiggnigeia zysku, sposobu jej rozliczania oraz
kontroli wykonania zleconego zadania (Dz. Urz. Nr........., poz.........)

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO W ZAKRESIE ZADAN WLASNYCH
POWIATU BIELSKIEGO

.......................................................................................................................................................

{nazwa zadania)

wokresie 0d ....oooeevinninnins G0 coriiiiiisiees e

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONY WANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*
PRZEZ

(nazwa organu zlecajacego)

WRAZ £
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW BUDZETU POWIATU
BIELSKIEGO W KWOCITFE......cccovnnirenens

I. Dane na temat organizacji podmiotu
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3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym rejestrze*
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3) data wpisu lub reJestraCHL . .oeveisierrernesssrssssrerssrnsssasressessosses
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9) nazwa hanku 1 numer raclmnku

10) nazwiska i imiona oraz funkcje/stanowiska o0s6b statutowo upowaznionych do

reprezenlowania podmiotu w kontaktach zewnetrznych 1 posiadajgcych zdolnosé do

podejmowania zobowigzan finansowych w imieniu podmiotu (zawierania uméw)

I'1) nazwa, adres i telefon kontaktowy placdwki bezposrednio wykonujacej zadanie, na ktore

organizacja ubiega sie o uzyskanie dotacji

12) osoba upowazniona do skladania wyjasnien i u.cupehuun dul}uqt.,yuh Ufﬂl’t}f (imig i

nazwisko oraz nr telefonu kontaktoWego) .......cooveiviiiieicniiecs i ersas s

13) cele statutowe (przedmiot dzialalnosci bmtulqu]}

14) zakres prowadzonej dzialalnodci statutowej
a) dzialalnodé nieodplatna

b) dzialalnosé odplatna

15) jezeli podmiot prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza
a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow
b) przedmiot dzialalnosci gospodarczej

11. Opis zadania
1. Nazwa zadania




3. Szezegdlowy zakres rzeczowy zadania

4. Cel zadania oraz rodzaj dzialan przy realizacji zadania

5. Deklaracja pobierania lub nie pobierania wynagrodzenia od beneficjentéw/adresatow

6. Opis kolejnych dzialan planowanych prey realizacji zadania

7. Liczbowe okrelenia skali dzialan podejmowanych przy realizacji zadania (nalezy uzyc
miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba podopiecznych, liczba indywidualnych
swiadezen udzielonych tygodniowo /miesigeznie, liczba imprez kulturalno-oswiatowych,
liczba uczestnikow imprez)

8. Zakladane rezultaty realizacji zadania




111. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

Calkowity koszt (w zl) Ao R |, wiym:
wnioskowana wiclkos¢ dotacji(wel) [ .oocovvvnvneenenn 1,
wielkos¢ srodkéw wiasnych (w zi) Fosaa i g
Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow
Lp.| Rodzaj kosztdw i sposob ich kalkulaciji Koszt Witymz W tym ze
(wzl) | wnioskowane) srodkow
dotacji (w zl) | wlasnych (w
Ogélem J
Kosztorys ze wzglgdu na Zridlo finansowania
Zrédlo finansowania 2t |%

Wnioskowana kwota dotacji

Srodki wiasne

Whplaty i oplaty uczestnikéw projektu — z jakicgo tytulu?

Sponsorzy publiczni-poda¢ nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub
zapewnili srodki finansowe?

Spml&orz}f_ﬁr;}ﬁa'tni- poda¢ nazwg. Na jakiej podstawie przyznali lub
zapewnili srodki finansowe?

Ogoblem:

100 %




Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

IV. Inne wybrane informacje dotyczace zadania
|. Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania (ze szczegolnym uwzglednieniem organow
administracji publicznej)

2. Posiadane zasoby kadrowe - konieczne z punktu widzenia realizacji zadania

Ogolna liczba 0s6b pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na pelne etaty): [ ...]
w tym wolontariusze (w przeliczeniu na pele etaty): [ ....... ]

Inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach oséb zatrudnionych przy
realizacji zadania oraz o kwalifikacjach wolonlariuszy

3. Posiadane rodzaje zasobéw rzeczowych [lokalowe, sprzetowe — wraz z informacjg o stanie
technicznym, inne] — wane z punktu widzenia realizacji zadania

4. Koszty korzystania z zasobow, o ktérych mowa w pkt 3 |z podzialem na rodzaje zasobow]

5. Dotychezasowe dodwiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju




6. Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspélpracy z administracja
publiczng

7. Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy
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Dﬁmndemm / my, &e:

1) proponowane zadanic w calodci micdci si¢ w zakresie dzialalnosci statulowej naszego
podmiotu

2) proponowane zadanie jest zadaniem publicznym z zakresu zadan wlasnych powiatu,
innych niz zadania, o ktérym mowa w art.4 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dzialalnosci any’tku puhlicmgn i wolontariacie

3) podmiot jest zwigzany ninicjszq ofertg przez okres do dnia .......oevveeeeeeveveeennenee.

4) wsz.ystklc podane w ofercie informacje sq zgodne z aktualnym ata.m:m prawnym

i faktycznym.
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(piecaed podmiolu)
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(poxpis nsohy upmvam-mcj luh pc-dpls}r nsdh upowaznionych
do sktadania ofwiadczen woli w imieniu podmictu)

Zalaczniki i ewentualne referencje:
1. Aktualny odpis z rejestru (wazny do 3 miesigey od daty

wyslawienia)
2. Sprawozdanic merytoryczne i linansowe za oslatni rok
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Poswiadczenie zlozenia oferty




Uwagi:

* niepotrzebne skreslic

Dzialalnos¢ statutowa podmiotu moze by¢é prowadzona jako:

1) dzialalnos¢ nieodplatna — jest to $wiadczenie na podstawie stosunku prawnego ushig,
za ktore podmiot prowadzacy te dziatalnosé nie pobiera wynagrodzenia.

2) dzialalnoéé odplatna — jest to dzialalnosé w zakresic wykonywania zadai nalezacych do
sfery zadaf publicznych, w ramach realizacji przez podmiot celéw statutowych, za ktéra
pobiera wynagrodzenie. Dzialalnoscia odplatng jest rOwniez sprzedaz lowardw lub uslug
wytworzonych lub dwiadczonych przez osoby bezpodrednio korzystajace z dzialalnosci
nalezace] do sfery zadan publicznych, w szczegélnosci w  zakresie rehabilitacji oraz
przystosowania do pracy zawodowej 0sob niepelnosprawnych, a takze sprzedaz przedmiotow,
darowizny na cele prowadzenia dzialalnosci w zakresie wykonywania zadan nalezacych do
sfery zadan publicznych. Dochdd z dzialalnosci odplatnej stuzy wylacznie realizacji zadan
nalezacych do sfery zadan publicznych lub celow statutowych..

3) dzialalno$¢ gospodarcza - dzialalno$é odplatna podmiotu stanowi dzialalnosé
gospodarcza, jezeli:

a) wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt.2 jest w odniesieniu do dziatalnoéci danego rodzaju
wyzsze od tego, jakic wynika z kalkulacji bezposrednich koszlow tej dzialalnosei, lub

b) wynagrodzenie oséb fizycznych z tytuln zatrudnienia przy wykonywaniu statutowej
dzialalnosci nicodplatnej oraz dziatalnosci odplatnej prazckracza 1,5-krotnosé przecigtnego
wynagrodzenia miesigcznego w sektorze przedsiebiorstw ogloszonego przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego za rok poprzedni.

Przez wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 3 lit. b, rozumie si¢ wynagrodzenie z lylulu
$wiadczenia pracy lub uslug, niezaleznie od sposobu nawigzania stosunku pracy lub rodzaju
i tredci umowy cywilnoprawnej z osobg fizyczng,.

Nie moZzna prowadzi¢ odplaitnej dzialalnosci i dzialalnosci gospodarczej w odniesieniu do
tego samego przedmiotu dzialalnodei.

Prowadzenie nicodplatnej i odplatnej dzialalnosei wymaga rachunkowego
wyodrgbnienia tych form dzialalnogci w stopniu  umozliwiajgcym okreflenie
przychod6w, kosztow i wynikow, z zastrzezeniem przepisow o rachunkowoscei.



Zalgcenik Nr 2

do uchwaly Nr XX1/124/04

Rady Powiatu w Bielsku Podlaskim
z dnia 29.06.2004 r.

Wzor
UMOWA NR ..........
i g 1 r. w Bielsku Podlaskim, pomiedzy Powiatem Bielskim

zwanym dalej .Zleceniodawca”, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Bielsku
Podlaskim, 17-100 Biclsk Podlaski, ul. Mickicwicza 46, w imieniu kidrego dzialaja:

2
a
(nazwa podmioiu)
e O S S M e SR ;ewanym dalej ,.Zleceniobioreg”,
reprezentowana przez:

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zpgodnie =z przepisami  uchwaly
Nr XX1/124/04 Rady Powialu w Bielsku Podlaskim z dnia 29 czerwea 2004 r. w sprawie
ustalenia trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Powiatu Bielskiego podmiotom
mi¢ zaliczonym do sektora linanséw publicznych i mie dzialajgeym w celu osiggnigeia zysku,
sposobu jej rozliczania oraz kontroli wykonania zleconego zadania, realizacjg¢ =zadania
publicznego okreslonego szczegdlowo w ofercic zlozoncj przez Zleceniobiorcg w dniu
.............. , stanowigce] zalacznik nr 1 do umowy a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonad
zadanie w zakresie i na zasadach okreslonych w ninigjszej umowic.

2. Ninicjsza umowa jest, w rozumicniu § 3 uchwaly powolancj w ust.1, umowg
o powierzenie zadania /* o wsparcie realizacji zadania/*.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowiazuje sie do przekazania na realizacje zadania dotacje

W BB i o v womivsa i isinion s L R S [ MG L
zlotych.
2. Przyenane $rodki (inansowe w WyS0KOSCE c..veevvevccieciccieecceee e (stownie)

.......................................................................................................................................................

zlotych zostana przekazane na specjalnie w tym celu wyodregbniony rachunek bankowy
Zleceniobiorcy przeznaczony wylacznie do operacji zwiazanych z realizacja zadania
1o T R B L L LT DU B TRt AT e MR e R S P
po podpisaniu umowy i zloZeniu zapotrzebowania na srodki celem realizacji zleconego
zadania jednorazowo lub w transzach, w sposob nast¢pujacy:
I transza w wysokosdel .....oovevninininncenes 1~ e S G e SO S SO
OB BRI i oo et g s

I transza w WYSOKOSCI ...vvvvvrerrervnenneressers SIOWHIC .ovvvvvinnnnnn,
Al i s i s e



§ 3. 1.Termin wykonania zadania ustala si¢ od dnia podpisania umowy do dnia

.................................................

2. Zadanic zostanic wykonane zgodnie z harmonogramem stanowiacym zalacznik nr 2
do umowy.

§ 4. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
linansowo-ksiggowej srodkéw finansowych otrzymanych na realizacjg zadania,

B 5 Zeoatinbinmcs < OGRS e
(nazwa podwykonawey oraz siedziba)

do bezposredniego wykonywania nastepujacej czesci zadania

(okresienie czesci zadania)

§ 6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanych srodkow
finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i na warunkach okreslonych niniejszg
umowq. Dotyczy to takize ewenlualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wiclkodci dotacji, oraz odsetek
bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce Srodkéw, ktore nalezy wykorzystad
wylacznie na wykonanie zadania.

§ 7. Podmiot, w zakresic olrzymywania srodkoéw publicznych z budzetu Powiatu
Bielskiego jest zobowigzany do zamieszczania na swoich materialach  informacii
o finansowaniu lub dolinansowaniu zadania przez Powiat.

§ 8. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowodci wykonywania zadania przez
Zleceniobioreg, w lym wydatkowania przekazanych mu srodkéw finansowych.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust.1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy
mogg, bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji ktore majg lub mogg mieé¢ znaczenie dla
oceny prawidlowodci wykonywania zadania oraz ?adaé¢ udzielenia ustnie lub na pi$mie
informac)i dotyczacych wykonamia zadania. Zleceniobiorca na Zadanie kontrolujgcego jest
zobowiazany dostarczy¢ lub udostgpnié dokumenty i inne noéniki informacji oraz udzieli¢
wyjasnien 1 informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Zleceniodawca moze zada¢ czgsciowych, miesigeznych/* kwartalnych/* sprawozdan
z wykonywania =zadania wedluyg wrorn stanowigcego zalgeznik nr 3 do
uchwaly.Sprawozdanic powinno zostaé¢ dostarczone w LErminie ...........coceeeeeeeen.. dni.

§ 9. |. Sprawozdanie koficowe 7z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorcg na formularzu  zgodnym z zalgcznikiem nr 3 do uchwaly wymienionej
w § 8 ust. 3 umowy.

2. W przypadku umdéw o powierzenie / wsparcie wykonania zadania, zawartych na
okres dluzszy niz rok, sprawozdanie cegsciowe z wykonania zadania powinno zostad
sporzqdzone przez Zleceniobiorcg na formularzu przekazanym przez  Zleceniodawce
1 dostarczone w terminie 30 dni po uplywie roku budzetowego .



§ 10. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 ust.1, Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzysta¢ do dnia ..........ecceeeeveeunnes . Srodki finansowe nie wykorzystane do
tego terminu Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrécié w terminie do dnia ....o.ooooveieiiiiiiinnnns
na rachunek bankowy Zleceniodawey nr ...........ccocvevveiiiiiiniiiesissssecinennn

§ 11. Do zamOwief na dostawy oraz ushugi i roboty budowlane, oplacanych ze drodkdow
pochodzacych z dotacji, Zleceniobiorca stosuje przepisy o zamdwieniach publicznych.

§ 12.Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku
wyslgpienia okolicznosci, za kitbére Strony nie ponoszq odpowiedzialnosci, a ktore
uniemozliwiajg wykonywanic umowy.

§ 13. W przypadku rozwigzania umowy skutki linansowe i ewentualny zwrot $rodkow
finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§ 14. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawcg ze skutkiem natychmiastowym
w  przypadku wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie 7z przeznaczeniem,
nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegdlnosci
zmnicjszenia  zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie
wynikow kontroli oraz oceny realizacji wnioskéw i zalecenn pokontrolnych. Rozwigzujac
umoweg, Zleceniodawea okresli kwote dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,
wraz z uslawowymi odsetkami naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu paiistwa,
termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na kiore nalezy dokonaé wplaty.

§ 15. Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania, o ktorym mowa w § 9 ust. 1.

§ 16, Wszelkie zmiany umowy wymagajq zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 17. W zakresic nicurcgulowanym umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U, z 2003 r. Nr 15, poz. 148
ze zm.). Zleceniobiorca odwiadcza, ze znanc sg mu obowigzki wynikajace z przepisow prawa,
w szezegblnodcei uchwaly powolanej w § 1 ust. 1.

§ 18. Ewentualne spory, powslale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
umowy, Strony poddadzg rozstrzygnigcin wladciwego, =ze wzglgdu na  siedzibg
Zleceniodawcy, sgdu powszechnego.,

§ 19. Umowa ninicjsza zoslala sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawea:



*niepotrzebne skreslic

ZALACZNIKI:

1) olerta realizacji zadania publicznego zloZzona wedhlg wzoru okreslonego w zalgezniku
nr | do uchwaly Nr XX1/124/04 Rady Powiatu w Biclsku Podlaskim z dnia 29 czerwea
2004 r. w sprawie ustalenia trybu postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Powiatu
Bielskiego podmiotom nie zaliczonym do sektora linanséw publicznych i nie dzialajacym
w celu osiggnigeia zysku, sposobu jej rozliczania oraz kontroli wykonania zleconego
zadania (Dz. Urz. Nr..., poz....)

2) harmonogram realizacji zadania.

3) oswiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem prawnym
i [aktycznym w dniu podpisania umowy.



WZOR

Zalacznik Nr 3

do uchwaly Nr XXI/124/04

Rady Powiatu w Bielsku Podlaskim
z dnia 29.06.2004 r.

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)'
z wykonania zadania publicznego

okreslonego w umowie nr .............

(marwa zadania)
w okresie od ........... d0 ..ccovenenns,

, zawarle) w dniu .........ceu.n. , pomiedzy Powiatem
Bielskim, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Bielsku Podlaskim

a

(mﬂmdmlmu}

Dala zlozenia sprawozdania: .....................

Czeéé 1. Informacje ogblne

1. W jakim stopniu planowane cele zostaly zrealizowane

i w umowie) *

Opis wykonania zadania (dzialan lub efektow zawartych w ofercie podmiotu

3. Informacje o beneficjentach*/adresatach* zadania (liczebnosc, charaklerystyka ze
wzgledu na istotne dla realizacji zadania cechy, np. wiek, pleé, miejsce zamieszkania,

status materialny)

4. Wymierne rezultaly realizacji zadania (odpowiednio do oferty podmiotu)

5. Rola partnerdw w realizacji zadania (ze szczegdlnym uwzglednieniem organéw

_administracji publicznej)




Czesc 11, Sprawozdanie z wykonania wydatkow

A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania

Calkowity koszl w okresie sprawozdawczym (wzh) [.............. ],
w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (wzh) [.................],
w tym srodki wlasne (w pordwnaniu z oferta)  [oo..oooeeeeie (ceeeniil ) ]

1. Kosztorys ze wzglgdu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp. Rodzaj Calos¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
kosztéw i sprawozdawcze sprawozdawczy
spusdb ich (narastajgco)
kalkulacji

koszt wtym z | koszt wiymz |koszt  [wiym
calkowity | dotacji | calkowity dotacji | calkowity zZ
dotacji
Lacznie
2. Kosztorys ze wzglgdu na Zrodlo finansowania
7rodlo finansowania Calos¢ Poprzednie okresy Biezacy okres
zadania sprawozdawcze sprawozdawczy
(narastajgco
zl %o zt %o zl %
Koszty pokryte z dotacji
Srodki wiasne ;
Woplaty i oplaty uczestnikéw
projektu - z jakiego tytulu?
Sponsorzy publiczni - podad
nazwe. Na jakiej podstawie?
_.Sponsnrzy prywatni - podac

nazwg. Na podstawie jakiego

stosunku prawnego?

Ogdlem: 100% 100% 100%




Uwagi moggce mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

B. Iﬂtawmmerakt“f_'{rmhunkéw}s

Lp | Numer Numer pozyeji | Data | Nazwa | Kwota | W tym ze érodkow
dokumentu koszlorysu wydatku | (z) pochodzacych z dotacji
ksiggowego (zh)

Ea@znic

C. Podsumowanie realizacji budietu

Kwota dotacji okredlona w umowic |[...... i )
Dotychezas przckazana laczna kwota dntac_]l [ ]
Dotychezas poniesione laczne wydatki pnkr)fwaﬂc z dul.w.,u [ i)

Uwagi dotyczace wzajemnych zobowiazan”

Czgéé 111 Dodatkowe informacje

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Oswiadezam(-my), Ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny podmiotu,

2) wszystkic podane w ninigjszym sprawozdaniu informacje sq zgodne z a]—:tuﬂlu:-,rm stanem
prawnym i faktycznym,

3) zaméwienia na dostawy, uslugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane
w ramach umowy zostaly dokonane zgodnic z przepisami ustawy o zamodwieniach
publicznych.

(pmecaed podmiotu)

...............................................................

{mdpm osoby upowainionej lub podpisy ostb
upowaznionych do skladania odwiadezet woli w
imieniu podmiotu)



Poswiadczenie zloZenia sprawozdania

Adnotacje gﬁd@we_{niu_wypuhligﬁ)

i Niepntrzeﬁ_ﬁé skreslic.

POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiécie lub nadsyla listem poleconym w przewidzianym
w umowie terminie na adres organu zlecajycego (Zarzgd Powiatu w Bielsku Podlaskim)

1

Sprawozdanie czgsciowe 1 koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okrelonych w umowie.
Opis musi zawiera¢ szezegolowy informacjg o zrealizowanych dzialaniach zgodnie z ich
ukladem zawartym w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dzialan, zakres, w jakim zostaly
zrealizowane, 1 wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jeéli chodzi
o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.

Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére oplacone
zostaly w calosci lub w czgdei ze srodkoéw pochodzacych z dotacji. Spis zawicrad
powinien: nr faktury (rachunku), date jego wystawienia, wysokosé wydatkowanej kwoty
1 wskazanie, w jakiej czedci pokryta ona zostala z dotacji, oraz rodzsj towaru lub
zakupionej ustugi.

Kazda 7z faktur (rachunkéw) oplaconych z otrzymanej dotacji powinna by¢ opatrzona na
odwrocie pieczgcig podmiotu oraz zawieraé sporzadzony w sposib trwaly opis zawierajacy
informacje: z jakich Srodkéw wydatkowana kwola zostala pokrylta oraz jakie bylo
przeznaczenic zakupionych lowardw, ustug lub imnego rodzaju oplacone) naleznosci.
Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych organizacii.

Do sprawozdania nie zalgcza si¢ faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepniaé¢ podczas przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych.

Wielkos¢ kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi na rzecz
organu zlecajacego po zakonczeniu zadania.

Do  ninigjszego sprawozdania zalaczy¢ nalery dodatkowe materialy mogace
dokumentowaé dzialania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow
projektu,  publikacje wydane w ramach projekiu, raporty, wyniki prowadzonych
ewaluacji), jak réwniez dokumentowaé konieczne dzialania prawne (kopie uméw, kopie
dowoddéw przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w  ramach zamdwien
publicznych).



