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Nazwa usługi:
UDOSTĘPNIANIE MATERIAŁÓW POWIATOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO
I KARTOGRAFICZNEGO 

PODSTAWA PRAWNA:
 ustawa z  dnia  17  maja  1989 r.  –  Prawo geodezyjne  i  kartograficzne  (Dz.  U.  z  2016 r.

poz. 1629, z późn. zm.),
 rozporządzenie Ministra Administracji  i  Cyfryzacji  z dnia 5 września 2013 r.  w sprawie

organizacji  i  trybu  prowadzenia  państwowego  zasobu  geodezyjnego  i  kartograficznego
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1183),

 rozporządzenie  Ministra  Administracji  i  Cyfryzacji  z  dnia  9  lipca  2014  r.  w  sprawie
udostępniania  materiałów  państwowego  zasobu  geodezyjnego  i  kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Opłaty (Dz. U. z 2014 r. poz. 917).

WYMAGANE DOKUMENTY:
 Wniosek  o  udostępnienie  materiałów  powiatowego  zasobu  geodezyjnego

i kartograficznego (Formularz P),
 Uszczegółowienie  wniosku  o  udostępnienie  zbiorów  danych  bazy  danych  EGiB

(Formularz P1),
 Uszczegółowienie wniosku o udostępnienie rejestrów, kartotek,  skorowidzów, wykazów,

zestawień tworzonych na podstawie bazy danych EGiB (Formularz P2),
 Uszczegółowienie  wniosku  o  udostępnienie  mapy  ewidencji  gruntów  i  budynków  lub

mapy zasadniczej (Formularz P3),
 Uszczegółowienie  wniosku  o  udostępnienie  rejestru  cen  i  wartości  nieruchomości

(Formularz P4),
 Uszczegółowienie wniosku o udostępnienie zbiorów danych GESUT (Formularz P5),
 Uszczegółowienie wniosku o udostępnienie zbiorów danych BDSOG (Formularz P6),
 Uszczegółowienie  wniosku  o  udostępnienie  zbiorów  danych  bazy  danych  BDOT500

(Formularz P7),
 Uszczegółowienie wniosku o udostępnienie innych materiałów (Formularz P8),
 Dowód uiszczenia opłaty za udostępnienie materiałów powiatowego zasobu geodezyjnego

i  kartograficznego,  której  wysokość i  sposób wyliczenia  zawiera Dokument Obliczenia
Opłaty  zgodnie  z  art.  40d  ust.  3  oraz  art.  40e  ust.  1  ustawy  Prawo  geodezyjne
i kartograficzne.

Wzór wniosku został określony w załączniku nr 3 do rozporządzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostępniania materiałów państwowego zasobu
geodezyjnego  i  kartograficznego,  wydawania  licencji  oraz  wzoru  Dokumentu  Obliczenia
Opłaty (Dz. U. z 2014 r. poz. 917).
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OPŁATY: 
 Opłatę pobiera się przed udostępnieniem materiałów powiatowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego – zgodnie z art. 40d ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.
 Opłaty naliczane są zgodnie z załącznikiem do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne

– Tabela nr nr 10, 12, 13, 16.
 Wysokość należnej opłaty oraz sposób jej wyliczenia określa Dokument Obliczenia Opłaty,

którego wzór stanowi załącznik do rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia  9  lipca  2014  r.  w  sprawie  udostępniania  materiałów  państwowego  zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia
Opłaty.

Opłaty za udostępnione materiały dokonuje się po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Opłaty:
w kasie Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim przy ul. Mickiewicza 46 lub przelewem
na konto bankowe wskazane w Dokumencie Obliczenia Opłaty.

Opłata skarbowa 
1. złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz jego

odpisu, wypisu lub kopii podlega opłacie skarbowej z chwilą złożenia dokumentu w
organie administracji publicznej zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie
skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827, z późn. zm.) w wysokości 17 zł.

2. opłacie  skarbowej  nie  podlega  złożenie  dokumentu  stwierdzającego  udzielenie
pełnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu lub kopii  w sprawach określonych w części
IV załącznika  do ustawy z  dnia  16 listopada  2006 r.  o  opłacie  skarbowej  (Dz.  U.
z 2016 r. poz. 1827, z późn. zm). 

3. dokonanie  czynności  urzędowej  nie  podlega  opłacie  skarbowej  na podstawie  art.  3
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827,
z późn. zm.).

Opłaty  skarbowej  należy  dokonywać  w  kasie  Urzędu  Miasta  Bielsk  Podlaski  przy
ul. Kopernika 1 lub na rachunek bankowy Urzędu Miasta Bielsk Podlaski nr  24 1020 1332
0000 1402 1071 1374

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Termin załatwienia sprawy uzależniony jest od trybu i wynosi:

 wydanie informacji w  trybie czynności materialno-technicznych - niezwłocznie
 w drodze decyzji administracyjnej zgodnie z art. 40f  ust. 1 –  nie później niż w ciągu

1 miesiąca, a sprawy skomplikowanej nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od
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dnia wszczęcia postepowania 

WYDZIAŁ ODPOWIEDZIALNY ZA ZAŁATWIENIE SPRAWY:
Wydział Geodezji i Katastru
17-100 Bielsk Podlaski, ul. 11 Listopada 4
parter, pokój nr 109, tel. 85 833 11 43,
85 833 11 23, 85 833 11 26
e-mail: podgik@starostwo.pl 

Wniosek  należy  złożyć  w  Biurze  Obsługi  Klienta  (ul.  Mickiewicza  46,  parter)  lub
bezpośrednio w pokoju nr 109 (ul. 11 Listopada 4).

Kiedy:
Codziennie w godzinach pracy Starostwa, tj.: poniedziałek – piątek od 730 do 1530.

TRYB ODWOŁAWCZY  :  
1. w przypadku czynności materialno-technicznych
- na podstawie art. 3 § 2 pkt 4 i 8 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu
przed  sądami  administracyjnymi  (Dz.  U.  z  2017 r.  poz.  1369,  z  późn.  zm.)  na  czynności
materialno-techniczne  związane  z  udostępnianiem  materiałów  zasobu  geodezyjnego
i kartograficznego  przysługuje  skarga  do  Wojewódzkiego  Sądu  Administracyjnego
w Białymstoku;
2. w przypadku postępowania administracyjnego
-  na  podstawie  art.  40f  ust.  1  ustawy  z  dnia  17  maja  1989  r.  –  Prawo  geodezyjne
i kartograficzne   (Dz. U. z 2016 r. poz. 1629, z późn. zm.) w przypadku sporu dotyczącego
zakresu  udostępnianych  materiałów  lub  wysokości  należnej  opłaty wydaje  się  decyzję
administracyjną.  Od  wydanej  decyzji  administracyjnej  stronie  służy  prawo  wniesienia
odwołania  do  Podlaskiego  Wojewódzkiego  Inspektora  Nadzoru  Geodezyjnego  i
Kartograficznego  w  Białymstoku,  za  pośrednictwem  Starosty  Bielskiego  w  Bielsku
Podlaskim, w terminie czternastu dni od dnia doręczenia decyzji stronie.
Wniesienie  odwołania  od  decyzji  w  sprawie  ustalenia  wysokości  opłaty  za  udostępnianie
materiałów zasobu nie wstrzymuje udostępnienia tych materiałów, pod warunkiem uiszczenia
opłaty w wysokości ustalonej w zaskarżonej decyzji.

UWAGI: 
Brak

mailto:podgik@starostwo.pl
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ZAŁĄCZNIKI:
 Wniosek  o  udostępnienie  materiałów  powiatowego  zasobu  geodezyjnego

i kartograficznego (Formularz P)
 Uszczegółowienie  wniosku  o  udostępnienie  zbiorów  danych  bazy  danych  EGiB

(Formularz P1)
 Uszczegółowienie wniosku o udostępnienie rejestrów, kartotek,  skorowidzów, wykazów,

zestawień tworzonych na podstawie bazy danych EGiB (Formularz P2)
 Uszczegółowienie  wniosku  o  udostępnienie  mapy  ewidencji  gruntów  i  budynków  lub

mapy zasadniczej (Formularz P3)
 Uszczegółowienie  wniosku  o  udostępnienie  rejestru  cen  i  wartości  nieruchomości

(Formularz P4)
 Uszczegółowienie wniosku o udostępnienie zbiorów danych GESUT (Formularz P5)
 Uszczegółowienie wniosku o udostępnienie zbiorów danych BDSOG (Formularz P6)
 Uszczegółowienie  wniosku  o  udostępnienie  zbiorów  danych  bazy  danych  BDOT500

(Formularz P7) 
 Uszczegółowienie wniosku o udostępnienie innych materiałów (Formularz P8)

CEL:
100% spraw załatwionych w terminie
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