STAROSTWO POWIATOWE W BIELSKU PODLASKIM STRONA
17-100 Bielsk Podlaski, ul. Mickiewicza 46 14
tel. 85 833 26 16, faks 85 833 26 12
http://www.powiatbielski.pl
KARTA USLUGI NR: PO-4.1/Z-2/GK-21
WYDZIAL GEODEZJI I KATASTRU (GK) ZMIANA
7

Nazwa ushugi:
UDOSTEPNIANIE MATERIALOW POWIATOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO
I KARTOGRAFICZNEGO

PODSTAWA PRAWNA:

» ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1629, z p6zn. zm.),

» rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrze$nia 2013 r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Dz. U. z 2013 1. poz. 1183),

» rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie
udostepniania materialow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty (Dz. U. z 2014 1. poz. 917).

WYMAGANE DOKUMENTY:

* Wniosek o udostepnienie  materialow  powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Formularz P),

» Uszczeg6lowienie wniosku o wudostepnienie zbiorow danych bazy danych EGiB
(Formularz P1),

» Uszczego6towienie wniosku o udostepnienie rejestrow, kartotek, skorowidzow, wykazow,
zestawien tworzonych na podstawie bazy danych EGiB (Formularz P2),

» Uszczego6towienie wniosku o udostepnienie mapy ewidencji gruntow i budynkow lub
mapy zasadniczej (Formularz P3),

» Uszczegolowienie wniosku o udostepnienie rejestru cen i wartosci nieruchomosci
(Formularz P4),

» Uszczego6towienie wniosku o udostepnienie zbioréw danych GESUT (Formularz P5),

» Uszczego6towienie wniosku o udostepnienie zbioréw danych BDSOG (Formularz P6),

» Uszczego6towienie wniosku o udostepnienie zbioréw danych bazy danych BDOTS500
(Formularz P7),

» Uszczego6towienie wniosku o udostepnienie innych materialow (Formularz P8),

» Dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie materiatdw powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, ktorej wysokos¢ i sposéb wyliczenia zawiera Dokument Obliczenia
Oplaty zgodnie z art. 40d ust. 3 oraz art. 40e ust. 1 ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne.

Wzor wniosku zostal okreslony w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostepniania materialdéw panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia
Oplaty (Dz. U. z 2014 . poz. 917).
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OPLATY:

= QOplate pobiera sie przed udostepnieniem materiatow powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego — zgodnie z art. 40d ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

» Oplaty naliczane sg zgodnie z zalacznikiem do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne
—Tabela nrnr 10, 12, 13, 16.

= WysokosS¢ naleznej optaty oraz sposob jej wyliczenia okresla Dokument Obliczenia Opfaty,
ktérego wzor stanowi zalacznik do rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostepniania materialdw panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia
Optaty.

Oplaty za udostepnione materiaty dokonuje sie po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Optaty:
w kasie Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim przy ul. Mickiewicza 46 lub przelewem
na konto bankowe wskazane w Dokumencie Obliczenia Opfaty.

Oplata skarbowa

1. zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury oraz jego
odpisu, wypisu lub kopii podlega optacie skarbowej z chwilg ztozenia dokumentu w
organie administracji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie
skarbowej (Dz. U. z 2016 1. poz. 1827, z p6zn. zm.) w wysokosci 17 zt.

2. oplacie skarbowej nie podlega zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach okreslonych w czesci
IV zalacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U.
z 2016 1. poz. 1827, z p6zn. zm).

3. dokonanie czynnos$ci urzedowej nie podlega oplacie skarbowej na podstawie art. 3
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827,
z pozn. zm.).

Oplaty skarbowej nalezy dokonywa¢ w kasie Urzedu Miasta Bielsk Podlaski przy
ul. Kopernika 1 lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta Bielsk Podlaski nr 24 1020 1332
0000 1402 1071 1374

TERMIN ZAL ATWIENIA SPRAWY:
Termin zalatwienia sprawy uzalezniony jest od trybu i wynosi:
» wydanie informacji w trybie czynno$ci materialno-technicznych - niezwlocznie
» w drodze decyzji administracyjnej zgodnie z art. 40f ust. 1 — nie péZniej niz w ciaggu
1 miesigca, a sprawy skomplikowanej nie pézniej niz w ciaggu dwoch miesiecy od
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dnia wszczecia postepowania

WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY ZA ZALATWIENIE SPRAWY:
Wydziat Geodezji i Katastru

17-100 Bielsk Podlaski, ul. 11 Listopada 4

parter, pokoj nr 109, tel. 85 833 11 43,

85833 11 23,85833 11 26

e-mail: podgik@starostwo.pl

Whniosek nalezy zlozy¢ w Biurze Obshugi Klienta (ul. Mickiewicza 46, parter) lub
bezposrednio w pokoju nr 109 (ul. 11 Listopada 4).

Kiedy:
Codziennie w godzinach pracy Starostwa, tj.: poniedziatek — pigtek od 7% do 15%.

TRYB ODWOLAWCZY:

1. w przypadku czynnos$ci materialno-technicznych

- na podstawie art. 3 § 2 pkt 4 i 8 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu
przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2017 r. poz. 1369, z p6zn. zm.) na czynnosci
materialno-techniczne zwigzane z udostepnianiem materiatbw zasobu geodezyjnego
i kartograficznego przystuguje skarga do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego
w Biatymstoku;

2. w przypadku postepowania administracyjnego

- na podstawie art. 40f ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1629, z pézn. zm.) w przypadku sporu dotyczacego
zakresu udostepnianych materiatéw lub wysokosci naleznej oplaty wydaje sie decyzje
administracyjnag. Od wydanej decyzji administracyjnej stronie shizy prawo wniesienia
odwotania do Podlaskiego Wojewoddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i
Kartograficznego w Bialymstoku, za posrednictwem Starosty Bielskiego w Bielsku
Podlaskim, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

Whiesienie odwotania od decyzji w sprawie ustalenia wysoko$ci oplaty za udostepnianie
materialéw zasobu nie wstrzymuje udostepnienia tych materiatéw, pod warunkiem uiszczenia
oplaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji.

UWAGI:
Brak
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ZAY ACZNIKI:

* Wniosek o udostepnienie  materialbw  powiatowego zasobu  geodezyjnego
i kartograficznego (Formularz P)

» Uszczeg6lowienie wniosku o udostepnienie zbioréw danych bazy danych EGiB
(Formularz P1)

» Uszczego6towienie wniosku o udostepnienie rejestréw, kartotek, skorowidzow, wykazow,
zestawien tworzonych na podstawie bazy danych EGiB (Formularz P2)

» Uszczeg6towienie wniosku o udostepnienie mapy ewidencji gruntéw i budynkéw lub
mapy zasadniczej (Formularz P3)

» Uszczeg6towienie wniosku o udostepnienie rejestru cen i wartosci nieruchomosci
(Formularz P4)

» Uszczego6towienie wniosku o udostepnienie zbioréw danych GESUT (Formularz P5)

» Uszczego6towienie wniosku o udostepnienie zbiorow danych BDSOG (Formularz P6)

» Uszczeg6towienie wniosku o udostepnienie zbioréw danych bazy danych BDOT500
(Formularz P7)

» Uszczego6towienie wniosku o udostepnienie innych materiatow (Formularz P8)

CEL:
100% spraw zatatwionych w terminie
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